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โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

หลักการและเหตุผล 

สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เปนหนวยงานหนึ่งในมหาวิทยาลัยมีฐานะ
เทียบเทาคณะ หนวยงานเริ่มดําเนินการตั้งแตป พ.ศ. 2526  ในรูปของ “โครงการจัดตั้งสํานักบริการ
คอมพิวเตอร” และตอมาไดมีประกาศจัดตั้งเปนหนวยงานในราชกิจจานุเบกษา ยกวิทยฐานะเปน “สํานัก
คอมพิวเตอร” เม่ือวันท่ี 29 ธันวาคม 2536 สําหรับในปนี้ สํานักคอมพิวเตอรจะครบรอบวันสถาปนาสํานัก
คอมพิวเตอร 26 ป ในวันท่ี 29 ธันวาคม 2562  ในการนี้ สํานักคอมพิวเตอรจึงเห็นควรจัดโครงการทํานุ
บํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 กิจกรรม "วันสถาปนาสํานัก
คอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป"  ในวันพฤหัสบดีท่ี 26 เดือนธันวาคม พ.ศ. 2562 โดยจัดใหมีการทําบุญถวาย
ภัตตาหารเชาแดพระสงฆจํานวน 9 รูป พรอมท้ังถวายสังฆทาน ณ สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยศรีนครินท
รวิโรฒ ชั้น 14 อาคารนวัตกรรม ศาสตราจารย ดร.สาโรช บัวศรี เพ่ือเปนสิริมงคลแกผูบริหารและบุคลากร
สํานักคอมพิวเตอร และเปนการรวมสืบสานวัฒนธรรมไทยอันดีงามและยังเปนการปลูกฝงและสรางเสริม
บุคลากรในสวนงานใหมีความรู ชื่นชม หวงแหนและเห็นคุณคาของศิลปวัฒนธรรมไทย ซ่ึงการทํานุบํารุง
วัฒนธรรมและศิลปะถือเปนพันธกิจหลักท่ีสําคัญของมหาวิทยาลัย ภายใตแผนยุทธศาสตร SSAP3 การพัฒนา
งานบริการวิชาการเพ่ือรวมพัฒนาชุมชนและสังคมอยางยั่งยืน (1 จังหวัด 1 มหาวิทยาลัย) และการสืบสานดาน
วัฒนธรรมและศิลปะ (SSAP3-07 โครงการอนุรักษสืบสานและสราสรรควัฒนธรรมและศิลปะ  เพ่ือสงเสริมให
มีกิจกรรม อนุรักษ สืบสาน สรางสรรควัฒนธรรมและศิลปะ และใหคณาจารย บุคลากร นิสิต เขารวมกิจกรรม 
และมีความเขาใจเรื่องวัฒนธรรมและศิลปะ) 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหผูบริหารและบุคลากรไดรําลึกถึงการกอตั้งสํานักคอมพิวเตอรและสรางความรักความ
ผูกพันกับองคกร 

2. เพ่ือสงเสริมใหมีกิจกรรมสืบสานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมอันดีงามรวมกันระหวางผูบริหารและ
บุคลากร 

สถานท่ีดําเนินการ 

สํานักคอมพิวเตอร ชั้น 14 อาคารนวัตกรรม ศาสตราจารย ดร.สาโรช บัวศรี 

วิธีดําเนินการ 

1 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

1. พิธีสงฆทําบุญสํานักคอมพิวเตอร 

2. สวนงานภายในมหาวิทยาลัยเขารวมแสดงความยินดีวันครบรอบวันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร 

ระยะเวลาดําเนินการ 

วันพฤหัสบดีท่ี 26 เดือนธันวาคม พ.ศ. 2562   

ผูเขารวมโครงการ 

ผูเขารวมโครงการ จํานวน 120 คน 

• ผูบริหารมหาวิทยาลัย 

• คณะกรรมการประจําสํานักคอมพิวเตอร 

• อดีตผูบริหารสํานักคอมพิวเตอรและผูทรงคุณวุฒิ 

• ผูบริหารและบุคลากร สํานักคอมพิวเตอร  

คณะกรรมการบริหารโครงการ 

คณะกรรมการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร  ประกอบดวย 
1.  นายอุดร  วงษไทย ประธานกรรมการ 
2.  นางสาวสุธิสา  แจมสุข รองประธานกรรมการ 
3.  นายทวีศักดิ ์ ตูแกว กรรมการ 
4.  นายภัทรชัย  ไชยมงคล กรรมการ 
5.  นายกรธวัช  เชื้อลิ้นฟา กรรมการ 
6.  นางสาวจันทนา  หม่ืนพันธ กรรมการ 
7.  นางชูศร ี เชาวนารมย กรรมการและเลขานุการ 

   

แผนดําเนินการ 

วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 
29 ตุลาคม 2562 แตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการ  
20 พฤศจิกายน 2562 ประชุมคณะกรรมการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม

เตรียมงาน 
 

25 พฤศจิกายน 2562 จัดทําโครงการ และแผนการดําเนินงาน  
25-28 พฤศจิกายน 2562 จัดทําหนังสือขออนุมัติโครงการฯ  

2 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 
4 ธันวาคม 2562 เสนอผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอรขออนุมัติ

โครงการ  
 

4 - 9  ธันวาคม 2562 ประสานงานและจัดทําบันทึกขอความตางๆ  
3  ธันวาคม 2562 แจงรายละเอียดใหผูบริหารและบุคลากรทราบ 

ผานเมล หรือ ประชุมผูบริหารและบุคลากร 
 

2 - 9  ธันวาคม 2562 • ติดตอวัด เพ่ือเชิญพระสงฆมาทําพิธีสงฆ 

• ติดตอโรงพยาบาล เพ่ือมอบดอกไมแสดง
ความยินดีจากสวนงานใหแกคนไข 

• ติดตอรานคา เพ่ือจัดอาหารภัตตาหารเชา-
เพล, สํารับอาหารถวายพระพุทธ, 
เครื่องเซนถวายเจาท่ีประจําอาคาร – ศาล
พระภูมิ  และอาหารวาง 

 

3 – 17 ธันวาคม 2562 ประชาสัมพันธเชิญชวนรวมทําบุญในวัน
สถาปนาสํานักคอมพิวเตอร 

 

9 ธันวาคม 2562 • ประสานงานกับงานประชาสัมพันธสํานัก
คอมพิวเตอร เพ่ือประชาสัมพันธโครงการ 
ผานสื่อตางๆ  

• แจงบุคลากรสํานักคอมพิวเตอรรวมทําบุญ 
(จัดทํากลองรับปจจัยภายในวันท่ี 16 
ธันวาคม 2562) 

 

19 – 24 ธันวาคม 2562 • จัดหาสังฆทาน 

• จัดทําใบลงทะเบียน และเขาแฟมเอกสาร/
ปากกา 

 

23 ธันวาคม 2562 ประชุมคณะกรรมการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม
เพ่ือสรุปงาน 

 

25 ธันวาคม 2562 จัดสถานท่ีจัดงาน  
26 ธันวาคม 2562 งานวันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร  
27 ธันวาคม 2562 • สงคืนอุปกรณท่ีขอความอนุเคราะห 

• จัดสถานท่ีจัดงานใหพรอมใชงานตามเดิม                                       

 

27 ธันวาคม 2562 –  
3 มกราคม 2563 

• รวบรวมเอกสารการเบิกจายสงการเงิน  

• เบิกจายเงิน พรอมหลักฐานการเบิกจาย 

 

1-10 มกราคม 2563 จัดทํารายงานผลการดําเนินโครงการ  

3 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 
10 มกราคม 2563 จัดทํารายงานการดําเนินการโครงการ เสนอ

ผูอํานวยการ 
 

13 - 14 มกราคม 2563 • เก็บเอกสารเขาแฟมเอกสาร (ถามี) 

• นํารายงานผลดําเนินการเขาระบบ e-
document 

• ปรับปรุงเว็บเพจทํานุบํารุงศิลปะและ
วัฒนธรรม 

 

15 มกราคม 2563 ปดโครงการ  

งบประมาณ 

งบประมาณเงินรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 แผนงาน พ้ืนฐานดานการพัฒนาและ
เสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี งบรายจายอ่ืน 
โครงการสงเสริมสนับสนุนการดําเนินงานตามนโยบายมหาวิทยาลัย โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานัก
คอมพิวเตอร จํานวนเงิน 15,000 บาท (หนึ่งหม่ืนหาพันบาทถวน 

รายการ 
จํานวนเงิน

)บาท(  
คาใชจายพิธีสงฆ 

คาปจจัยถวายพระภิกษุสงฆ  (300 บาท x 9 รูป) 2,700.- 

คาคาภัตตาหารพระภิกษุ 9 รูป  (200 บาท x 9 รูป x 2 ม้ือ) 3,600.- 

คาเล้ียงรับรอง 
คาอาหารวางและเครื่องดื่ม  (ไมเกิน 50 บาท x 120 คน) 6,000.- 

คาวัสดุ 
คาชุดสังฆทาน ดอกไม ธูป เทียน 2,700.- 

รวมท้ังส้ิน (หนึ่งหม่ืนหาพันบาทถวน) 15,000.- 

หมายเหตุ  ขอถัวเฉลี่ยจายทุกรายการและจํานวนคน โดยจะเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตราตาม
ระเบียบ ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ท้ังนี้ไมเกินวงเงินท่ีไดรับอนุมัติ 

ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 

1. รอยละจํานวนผูเขารวมโครงการ 

 

4 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

เปาหมายความสําเร็จของโครงการ 

1. รอยละจํานวนผูเขารวมโครงการไมนอยกวารอยละ 80 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. ผูบริหารและบุคลากรมีความรักความผูกพันกับองคกร 

2. ผูบริหารและบุคลากรมีสวนรวมกิจกรรมสืบสานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมอันดีงามรวมกัน 

5 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

กําหนดการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 
วันพฤหัสบดีท่ี 26 เดือนธันวาคม พ.ศ. 2562 

ณ สํานักคอมพิวเตอร ชั้น 14 อาคารนวัตกรรม ศาสตราจารย ดร.สาโรช บัวศรี 

 

07.00 น. – 07.30 น. ลงทะเบียนเขารวมงาน 
พระสงฆเจริญพระพุทธมนต  

07.30 น. – 09.00 น. ถวายภัตตาหารเชาแดพระสงฆจํานวน 9 รูป (ถวายชุดอาหารเพลแด
พระสงฆเพ่ือนํากลับไปฉันท่ีวัดเม่ือเสร็จพิธี) 

09.00 น. – 11.00 น. สวนงานรวมแสดงความยินดีวันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร 

12.00 น. บุคลากรสํานักคอมพิวเตอรรวมรับประทานอาหารและกิจกรรมอ่ืนๆ 

 

หมายเหตุ กําหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม 

  

6 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

รายงานผลดําเนนิการโครงการ 

สํานักคอมพิวเตอรไดจัดโครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 
2563 กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป"  เพ่ืออนุรักษ สืบสาน พัฒนา สงเสริมและ
เผยแพร เอกลักษณศิลปะและวัฒนธรรมอันดีงาม และสงเสริมใหผูเขารวมกิจกรรมมีสวนรวมในการอนุรักษ
วัฒนธรรมและศิลปะ รวมถึงเพ่ือปลูกฝงและสรางเสริมผูเขารวมกิจกรรม ใหมีความรู ชื่นชม หวงแหนและเห็น
คุณคาของศิลปวัฒนธรรมไทย และดํารงและสืบสานประเพณี วัฒนธรรมอันดีงามของคนไทย เม่ือวันพฤหัสบดี
ท่ี26 ธันวาคม พ.ศ. 2562  ณ สํานักคอมพิวเตอร ชั้น 14 อาคารนวัตกรรม ศาสตราจารย ดร.สาโรช บัวศรี มี
จํานวนผูเขารวมกิจกรรมท้ังสิ้น 195 คน 

กิจกรรม 

กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

คาใชจาย 

คาใชจายในการดําเนินงานจัดโครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น 14,260.- บาท 
(หนึ่งหม่ืนสี่พันสองรอยหกสิบาทถวน) จากงบประมาณเงินรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 แผนงาน 
พ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตร
และเทคโนโลยี งบรายจายอ่ืน โครงการสงเสริมสนับสนุนการดําเนินงานตามนโยบายมหาวิทยาลัย โครงการ
ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ตามรายละเอียดังนี้ 

รายการ 
จํานวนเงิน

)บาท(  
คาใชจายพิธีสงฆ 

คาปจจัยถวายพระภิกษุสงฆ  (300 บาท x 9 รูป) 2,700.- 

คาคาภัตตาหารพระภิกษุ 9 รูป  (200 บาท x 9 รูป x 2 ม้ือ) 3,600.- 

คาเล้ียงรับรอง 
คาอาหารวางและเครื่องดื่ม  (ไมเกิน 45 บาท x 120 คน) 5,400.- 

คาวัสดุ 
คาชุดสังฆทาน ดอกไม ธูป เทียน 2,560.- 

รวมท้ังส้ิน (หนึ่งหม่ืนส่ีพันสองรอยหกสิบบาทถวน) 14,260.- 

  

7 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

ภาพกิจกรรม 

  คณะกรรมการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ไดจัดทําประมวลภาพกิจกรรม
ในโครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 กิจกรรม "วันสถาปนา
สํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี26 ธันวาคม พ.ศ. 2562 ณ สํานักคอมพิวเตอร ชั้น 14 
อาคารนวัตกรรม ศาสตราจารย ดร.สาโรช บัวศรี ไวดังนี้ 

  

  

  

8 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

  

  

9 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

  

  

  

10 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

  

  

  

11 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

  

  

 
 

 

  

 
  

12 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

ปญหา อุปสรรคและขอเสนอแนะ 

หลังจากการดําเนินงานจัดโครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 
2563 กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี26 ธันวาคม พ.ศ. 2562 
เสร็จสิ้นเรียบรอยแลว คณะกรรมการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ไดมีการประชุมเพ่ือ
สรปุประเด็นปญหา อุปสรรคและขอเสนอแนะ เพ่ือนําไปปรับปรุงการจัดกิจกรรมในครั้งตอไป 

ปญหาและอุปสรรค ขอเสนอแนะ 
การประสานงานในเรื่องตางๆ ควรเพ่ิมการประสานงานใหชัดเจน กระชับ รวดเร็ว 
ชวงเวลาเตรียมงานกระชั้นชิดเกินไป ควรขยายเวลาในการเตรียมงานเพ่ิมข้ึน 

  

13 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

ภาคผนวก 1 
หนังสอืขออนุมัติโครงการ 

  

14 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

ภาคผนวก 2 
คณะกรรมการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร   

  

15 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

ภาคผนวก 3 
รายชื่อผูเขารวมโครงการ 

16 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

17 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

18 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

 

19 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

ภาคผนวก 4 
แผนดําเนนิการและภาระงาน 

 แผนการดําเนินงาน 

วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 
29 ตุลาคม 2562 แตงตั้งคณะกรรมการบริหารโครงการ  
20 พฤศจิกายน 2562 ประชุมคณะกรรมการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม

เตรียมงาน 
 

25 พฤศจิกายน 2562 จัดทําโครงการ และแผนการดําเนินงาน  
25-28 พฤศจิกายน 2562 จัดทําหนังสือขออนุมัติโครงการฯ  
4 ธันวาคม 2562 • เสนอผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอรขอ

อนุมัติโครงการ  

 

4 - 9  ธันวาคม 2562 ประสานงานและจัดทําบันทึกขอความตางๆ  
3  ธันวาคม 2562 • แจงรายละเอียดใหผูบริหารและบุคลากร

ทราบ ผานเมล หรือ ประชุมผูบริหารและ
บุคลากร 

 

2 - 9  ธันวาคม 2562 • ติดตอวัด เพ่ือเชิญพระสงฆมาทําพิธีสงฆ 

• ติดตอโรงพยาบาล เพ่ือมอบดอกไมแสดง
ความยินดีจากสวนงานใหแกคนไข 

ติดตอรานคา เพ่ือจัดอาหารภัตตาหารเชา-เพล, 
สํารับอาหารถวายพระพุทธ, เครื่องเซนถวาย
เจาท่ีประจําอาคาร – ศาลพระภูมิ  และอาหาร
วาง 

 

3 – 17 ธันวาคม 2562 • ประชาสัมพันธเชิญชวนรวมทําบุญในวัน
สถาปนาสํานักคอมพิวเตอร 

 

9 ธันวาคม 2562 • ประสานงานกับงานประชาสัมพันธสํานัก
คอมพิวเตอร เพ่ือประชาสัมพันธโครงการ 
ผานสื่อตางๆ  

• แจงบุคลากรสํานักคอมพิวเตอรรวมทําบุญ 
(จัดทํากลองรับปจจัยภายในวันท่ี 16 
ธันวาคม 2562) 

 

19 – 24 ธันวาคม 2562 • จัดหาสังฆทาน  
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วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 
จัดทําใบลงทะเบียน และเขาแฟมเอกสาร/
ปากกา 

23 ธันวาคม 2562 • ประชุมคณะกรรมการทํานุบํารุง
ศิลปวัฒนธรรมเพ่ือสรุปงาน 

 

25 ธันวาคม 2562 จัดสถานท่ีจัดงาน  
26 ธันวาคม 2562 • งานวันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร  

27 ธันวาคม 2562 • สงคืนอุปกรณท่ีขอความอนุเคราะห 

• จัดสถานท่ีจัดงานใหพรอมใชงานตามเดิม                                       

 

27 ธันวาคม 2562 –  
3 มกราคม 2563 

• รวบรวมเอกสารการเบิกจายสงการเงิน  
เบิกจายเงิน พรอมหลักฐานการเบิกจาย 

 

1-10 มกราคม 2563 จัดทํารายงานผลการดําเนินโครงการ  
10 มกราคม 2563 • จัดทํารายงานการดําเนินการโครงการ 

เสนอผูอํานวยการ 

 

13 - 14 มกราคม 2563 • เก็บเอกสารเขาแฟมเอกสาร (ถามี) 

• นํารายงานผลดําเนินการเขาระบบ e-
document 

ปรับปรุงเว็บเพจทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม 

 

 ภาระงานที่รับผิดขอบ 

ท่ี งาน หนาท่ี ผูรับผิดชอบ 

1. ประสานงานโครงการ  รางโครงการ  

 ขออนุมัติโครงการ 

 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการฯ  

 ประสานงานเพ่ือประชาสัมพันธ  

 ขออนุมัติยืมเงินรองจาย 

 ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจาง 

อุดร วงษไทย 

ชูศรี เชาวนารมย 

2. หนังสือตาง ๆ  หนังสือเชิญแขกรวมงาน 

 ขอความอนุเคราะหขอใชรถตู จาก
สวนพัฒนาศักยภาพ 

ชูศรี เชาวนารมย 

วณิชยา ทองสมนึก 

 

21 
ผลดาํเนินการ 

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม สํานักคอมพิวเตอร ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม "วันสถาปนาสํานักคอมพิวเตอร ครบรอบ 26 ป" 

 



 

ท่ี งาน หนาท่ี ผูรับผิดชอบ 

 ขอความอนุเคราะหขอใชรถตู จาก
คณะวิศวกรรมศาสตตร 

 ขอความอนุเคราะหอุปกรณพิธีสงฆ 

 ขอความอนุเคราะหบุคคลนําพิธีสงฆ 

 ขอความอนุเคราะหอุปกรณจัดไฟ
ถายภาพ 

 หนังสือขอบคุณ 

3. การออกแบบ  บัตรเชิญแขกผูมีเกียรติ 

 ปายประชาสัมพันธสําหรับถายภาพ 

 เว็บเพจรักษโลก 

 

ปวริศร เมธานันท 

4. งานประชาสัมพันธ  ถายรูปกิจกรรมในโครงการ 

 นําเผยแพร บนเว็บไซต 

เอนกวิทย พลรบ 

งานประชาสัมพันธ 
(วณิชยา ทองสมนึก) 

5. จัดซ้ือวัสด ุ  ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจาง งานพัสดุ 
(จุฬารัตน จําชาติ) 

6. สถานท่ี  จุดพิธีสงฆ / โยงสายสิญจน / โตะ
ถวายภัตตาหารเชา – จุดพักอาหาร 

อุดร วงษไทย / ทีมฝาย
ปฏิบัติการฯ และฝายระบบ
คอมพิวเตอรและเครือขาย 

   จุดถายภาพผูบริหาร 

 

ปวริศร เมธานันท 

เอนกวิทย พลรบ 

   จุดลงทะเบียน / วางดอกไมแสดง
ความยินดี – ของทีระลึก 

สุธิสา แจมสุข 

ทวีศักด ตูแกว 

7. จัดเลี้ยง  ภัตตาหารเชา / เพล 

 สํารับอาหารถวายพระพุทธ 

 เครื่องเซนเจาท่ีเจาทางประจํา
อาคาร 

 เครื่องเซนเจาท่ีเจาทางศาลพระภูมิ 

ชูศรี เชาวนารมย 

วรรณี สมบุญประเสริฐ 
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ท่ี งาน หนาท่ี ผูรับผิดชอบ 

 อาหารวางสําหรับแขก (ขนมมงคล) 

 ดอกไม ธูป เทียน ซองปจจัย 

 สังฆทาน 

8. การลงทะเบียนเขารวม
กิจกรรม 

 รับลงทะเบียน ตอนรับแขกหนาลิฟท 

กรัณฑรัตน ศรีกาหลง 

วันทนา ผองภักต 

จุดโตะลงทะเบียน 

สราลี  บัลลังนอย 

จุฬาลักษณ ขันทะนะ 

กรธวัช เชื้อลิ้นฟา 

9. การตอนรับแขก  ตอนรับ/ถายภาพรวมกับแขกผูมี
เกียรติ 

ผูอํานวยการสํานักคอพิว
เตอร / หัวหนาฝาย 

   รับดอกไมแสดงความยินดี และสง
มอบของท่ีระลึก 

วณิชยา ทองสมนึก 

จุรีรัตน เมืองไชย 

10. พิธีการ  รับ-สง พระสงฆ สมภพ ศรีเอียง 

   ถวายภัตตาหารเชา อุดร วงษไทย และทีม 

   พิธีการสงฆ อุดร วงษไทย และทีม 

11. ดอกไมแสดงความยินดี สงมอบใหกับโรงพยาบาล อุดร วงษไทย และทีม 

12 การเบิกจาย  ขออนุมัติยืมเงินรองจาย 

 เบิกคาใชจาย  

 พรอมหลักฐานการเบิกจาย 

งานการเงิน 

(ชูศรี เชาวนารมย) 

13 เอกสารรายงานผลการ
ดําเนินงานโครงการ 

  จัดทํารายงานผลการดําเนินงาน
โครงการ 

  นําเอกสารเขาระบบ e-Doc 

  ปรับปรุงเว็บเพจทํานุบํารุงศิลปะ
และวัฒนธรรม 

อุดร วงษไทย 

ชูศรี เชาวนารมย 
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 แขกผูมีเกียรติมารวมงานและเจาหนาที่  (รวม 195 คน) 

• อธิการบดี / รองอธิการบดี 6  คน 

• ผูบริหารระดับสวนงาน                                   31  คน 

• ผูติดตามผูบริหารสวนงาน                             113   คน 

• คณะกรรมการประจําสํานักคอมพิวเตอร                -   คน 

• อดีตผูบริหารสํานักคอมพิวเตอร -   คน 

• ผูบริหารและบุคลากรสํานักคอมพิวเตอร              45  คน 
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 แผนผังการจัดสถานที่ 

 

 

หองประชุม 
 

    

หองผูอํานวยการ 

หองสํานักงาน
ผูอํานวยการ 

หองการเงิน 

หองเตรียมอาหาร 

หองอเนกประสงค 


 

 

 

 

 

 

 

  

 

 จุดพักอาหารถวายพระสงฆ และสังฆทาน 
 โตะกลมถวายภัตตาหารเชาสําหรับพระสงฆ 
 โตะหมูบูชา 
 อาสนะสําหรับพระสงฆ จํานวน 9 รูป 
 ชุดรับแขก (ประธานและแขก VIP) / ผูเขารวมงาน 
 จุดถายภาพผูบริหารและแขก 
 จุดวางของแสดงความยินดี 
 จุดวางของท่ีระลึกมอบใหแขกผูมีเกียรติ 
 จุดรับลงทะเบียน 
 หองพักรับรองแขก VIP 
 


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