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โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ 

เรื่อง “การจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2555 – 2559” 

หลักการและเหตุผล  

ตามที่สํานักคอมพิวเตอรไดจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ฉบับป 2550-2554 โดย

คํานึงถึงแนวนโยบายยุทธศาสตรและแผนงานตามแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของ

มหาวิทยาลัย  และแผนกลยุทธของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  เพื่อรองรับภาระงาน/โครงการของ

สํานักคอมพิวเตอรในระหวางป 2550-2554 นั้น  ขณะนี้แผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ฉบับปจจุบัน

กําลังจะหมดอายุลงในปงบประมาณ พ.ศ. 2554 นี้  และประกอบกับมหาวิทยาลัยไดมีการประกาศใช 

"แผนยุทธศาสตร 15 ป มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ (พ.ศ.  2553 – 2567)" และแผนแมบทเทคโนโลยี

สารสนเทศและการส่ือสารของมหาวิทยาลัยฉบับใหมกําลังดําเนินการจัดทําข้ึนในปงบประมาณ พ.ศ. 

2554 เชนกัน 

ดังนั้นเพื่อใหการดําเนินการจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ฉบับใหม ป 2555-2559 

ดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย สํานักคอมพิวเตอรจึงจะจัดประชุมเชิงปฏิบัติการ เพื่อใหบุคลากรได

เขาใจและมีสวนรวมในการจัดทําแผนยุทธศาสตรดังกลาวขางตน  พรอมกันยังไดจัดกิจกรรมกลุมสัมพันธ

เพื่อการพัฒนาทีมงานสํานักคอมพิวเตอร ในการสรางปฏิสัมพันธ การทํางานเปนทีม และความเขาใจอันดี

ตอกันระหวางบุคลากรสํานักคอมพิวเตอร 

วัตถุประสงค 
1. เพื่อใหบุคลากรไดรับทราบผลการดําเนินงานตามแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 

2550-2554 

2. เพื่อระดมสมองผูบริหารและบุคลากรรวมกัน วิเคราะหจุดแข็งและจุดออน (SWOT) แผน

ยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2550-2554 

3. เพื่อเปดโอกาสใหบุคลากรสํานักคอมพิวเตอรไดมีโอกาสระดมสมองและมีสวนรวมในการ

จัดทํารางแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555-2559 

4. เพื่อเปดโอกาสใหบุคลากรทุกทานไดมีปฏิสัมพันธรวมกัน 

ระยะเวลาและสถานท่ีในการดําเนินงาน 

วันที่ 29 มนีาคม 2554  

    ณ หองอเนกประสงค (หอง 16-406) ชั้น 4 อาคาร 16 สํานกัคอมพวิเตอร  

วันที่ 30 มนีาคม 2554  – 1 เมษายน 2554 

    ณ โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 



2 โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ  เรื่อง “การจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2555 – 2559” 
 

รูปแบบการประชุม 

1. การบรรยาย 

2. การระดมสมอง 

3. ประชุมกลุมยอย 

4. กิจกรรมกลุมสัมพันธ 

ผูเขารวมประชุม 
ผูเขารวมประชุมเชิงปฏิบัติการฯ  จํานวนประมาณ 60 คน ประกอบดวย 
 ที่ปรึกษาอธิการบดีดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
 ที่ปรึกษาสํานักคอมพิวเตอร 
 ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
 รองผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
 รองคณบดีฝายกิจการนิสิต คณะวิศวกรรมศาสตร 
 ผูชวยผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
 หัวหนาสาขาวิทยาการคอมพิวเตอร คณะวิทยาศาสตร 
 อาจารยจากสํานักนวัตกรรมการเรียนรู 
 บุคลากรสํานักคอมพิวเตอร และบุคลากรที่มาปฏิบัติหนาที่ที่สํานักคอมพิวเตอร 

คณะกรรมการบริหารโครงการ 

1. ดร.ขนิษฐา รุจิโรจน ที่ปรึกษา 
ที่ปรึกษาอธิการบดีดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร  

2. ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร ที่ปรึกษา 
3. ดร.อรรณพ โพธิสุข ที่ปรึกษา 
4. ดร.อุราพร ศุขะทัต ที่ปรึกษา 
5. นายสมบุญ อุดมพรยิ่ง ที่ปรึกษา 
6. นางสาวสมถวิล บางคําหลวง ประธานกรรมการ 
7. นายดิเรก อ้ึงตระกูล กรรมการ 
8. นายนคร บริพนธมงคล กรรมการ 
9. นางสุธาทิพย ผนวกสุข กรรมการ 
10. นางสาวมณฑลี ล้ิมกิจเจริญภรณ กรรมการ 
11. นางสาววันทนา  ผองภักต กรรมการ 
12. นางสาวนันทพันธ      ทองไทย กรรมการ 
13. นายจักรพันธ  อินสุด กรรมการ 
14. นายเจตนิพัทธ กวยทอง กรรมการ 



3 โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ  เรื่อง “การจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2555 – 2559” 
 

15. นางพัชรินทร สนธิวนิช กรรมการและเลขานุการ  
16. นางศิริศศิเกษม สุโพธิ์ภาค กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
17. นางชูศรี เชาวนารมย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. ผูเขารวมกิจกรรมไดเขาใจการวิเคราะหจุดแข็งและจุดออน (SWOT) แผนยุทธศาสตร สํานัก

คอมพิวเตอร  

2. ผูเขารวมกิจกรรมไดมีโอกาสแลกเปล่ียนความคิดเห็นและประสบการณรวมกันเพื่อการจัดทํา

รางแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555-2559 

3. หนวยงานไดรางแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555-2559 

4. หนวยงานสามารถนําขอมูลไปจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําปไดตอไป 

5. ผูเขารวมกิจกรรมมีกิจกรรมปฏิสัมพันธ การทํางานเปนทีม และความเขาใจอันดีตอกัน

ระหวางบุคลากรสํานักคอมพิวเตอร 

ตัวชี้วดัความสําเร็จของโครงการ 

1. มีรางแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555-2559 จํานวน 1 ฉบับ 

2. มีจํานวนผูเขารวมประชุมเชิงปฏิบัติการ ไมตํ่ากวารอยละ 80 จากจํานวนบุคลากรทั้งหมด 

3. ผูเขารวมโครงการมีความพึงพอใจในระดับดีข้ึนไปไมนอยกวารอยละ 80  

  



4 โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ  เรื่อง “การจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2555 – 2559” 
 

กําหนดการ 

โครงการประชมุเชิงปฏิบัติการ 

เร่ือง “การจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2555 – 2559” 

ระหวางวันที่ 29 มีนาคม 2554 – วันที่ 1 เมษายน 2554 

ณ หองอเนกประสงค (หอง 16-406) ชั้น 4 อาคาร 16 สํานักคอมพิวเตอร  และ 

โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 

วันอังคารท่ี 29 มีนาคม 2554 

ณ หองอเนกประสงค (หอง 16-406) ชั้น 4 อาคาร 16 สํานักคอมพิวเตอร 

08.30 – 09.00 น. ลงทะเบียน 

09.00 – 09.15 น. กลาวเปดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ 

   โดย ผูชวยศาสตราจารยศิรินุช  เทียนรุงโรจน 

         ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 

09.15 – 10.45 น. บรรยาย “ประสบการณการจัดทําแผนยุทธศาสตร 15 ป มศว”  

   โดย  นายทศพล ขําจิตรสุทธิ์ 

          กองแผนงาน สํานักงานอธกิารบดี 

10.45 – 11.00 น. พัก-รับประทานอาหารวาง 

11.00 – 12.00 น. บรรยาย “สรุปผลการดําเนินงานตามแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร  

 ป 2550-2554”  

   โดย ทมีนโยบายและแผน สํานักคอมพวิเตอร 

12.00 – 13.00 น. พัก-รับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 14.30 น. Workshop : SWOT แผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2550-2554 

14.30 – 14.45 น. พัก-รับประทานอาหารวาง 

14.45 – 16.00 น. Workshop : SWOT แผนยุทธศาสตรสํานกัคอมพิวเตอร ป 2550-2554 (ตอ) 

  



5 โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ  เรื่อง “การจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2555 – 2559” 
 

วันพุธท่ี 30 มีนาคม 2554 

ณ โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จงัหวัดระยอง 

06.30 น. ลงทะเบียนและรับอาหารเชา 
07.00 น. เดินทางออกจากมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
10.30 น. เดินทางถึงโรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 
10.30 – 10.45 น. กลาวเปดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ 
   โดย ผูชวยศาสตราจารยศิรินุช  เทียนรุงโรจน 
         ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
10.45 – 12.00 น. บรรยาย “แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร มศว”  
   โดย  ดร.ขนิษฐา รุจิโรจน 
           ที่ปรึกษาอธิการบดีดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
12.00 - 13.00 น. พัก-รับประทานอาหารกลางวัน  
13.00 - 14.00 น. บรรยาย “แนวทางการจัดทําแผนยุทธศาสตรระดับหนวยงาน” 
   โดย  ดร.ขนิษฐา รุจิโรจน 
           ที่ปรึกษาอธิการบดีดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
14.00 – 14.30 น. เสวนาเร่ือง “มุมมองของผูที่เกี่ยวของตอบทบาทของสํานักคอมพวิเตอร” 

   โดย  ดร.อรรณพ  โพธิสุข  
  (ที่ปรึกษาสํานกัคอมพิวเตอร) 
          ดร.วราภรณ วิยานนท  
  (หัวหนาสาขาวิทยากรคอมพิวเตอร คณะคณะวิทยาศาสตร) 
    อาจารยนิตตอลิน พันธุอภัย  
  (รองคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร)  
  อาจารยสุพิมพ  วงษทองแท 
  (คณะสหเวชศาสตร) 

    ผูดําเนินรายการ  ดร.ขนิษฐา รุจิโรจน  
                            (ที่ปรึกษาอธกิารบดีดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร) 

14.30  - 14.45 น. พัก-รับประทานอาหารวาง 
14.45  – 16.30 น. เสวนาเร่ือง “มุมมองของผูทีเ่กี่ยวของตอบทบาทของสํานกัคอมพิวเตอร” (ตอ) 
16.30 – 18.00 น. พักผอนตามอัธยาศัย 
18.00  – 19.00 น. รับประทานอาหารเยน็ 
19.00  – 21.00 น. กิจกรรมสันทนาการกลุม 
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วันพฤหัสบดท่ีี 31 มีนาคม 2554 

ณ โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จงัหวัดระยอง 

06.30 - 08.30 น. รับประทานอาหารเชา 

08.30 – 09.00 น. ลงทะเบียน 

09.00 – 10.30 น. Workshop : การจัดทําแผนยทุธศาสตรสํานกัคอมพิวเตอร ป 2555- 2559 

10.30 – 10.45 น. พัก-รับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. Workshop : การจัดทําแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555- 2559 (ตอ) 

12.00 - 13.00 น. พัก-รับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 16.00 น. กิจกรรมกลุมสัมพันธเพื่อการพัฒนาทีมงาน  

16.00 – 18.00 น. พักผอนตามอัธยาศัย 

18.00 – 19.00 น. รับประทานอาหารเยน็ 

** กิจกรรมกลุมสัมพนัธ รับประทานอาหารวาง ระหวางจัดกิจกรรม 

วันศุกรท่ี 1 เมษายน 2554 

ณ โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จงัหวัดระยอง 

06.30 - 08.30 น. รับประทานอาหารเชา 

08.30 – 9.00 น. ลงทะเบียน 

09.00 - 10.30 น. สรุปการจัดทําแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555-2559  

10.30 – 10.45 น. พัก-รับประทานอาหารวาง 

10.45 - 11.45 น สรุปการจัดทําแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555-2559 (ตอ) 

11.45  – 12.00 น. กลาวปดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ  

   โดย  ผูชวยศาสตราจารยศิรินุช เทียนรุงโรจน 

           ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 

12.00 - 13.00 น.  พัก-รับประทานอาหารกลางวัน  

13.00 น. เดินทางกลับกรุงเทพมหานคร 
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รายช่ือผูเขารวมโครงการ 

โครงการประชมุเชิงปฏิบัติการ 

เร่ือง “การจัดทําแผนยุทธศาสตร สํานักคอมพิวเตอร ป 2555 – 2559” 

ระหวางวันที่ 29 มีนาคม 2554 – วันที่ 1 เมษายน 2554 

ณ หองอเนกประสงค (หอง 16-406) ชั้น 4 อาคาร 16 สํานักคอมพิวเตอร  และ 

โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 

ผูบริหารและบุคลากร 

ลําดับ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง 

วันเขารวมกิจกรรมได 

29
 มี

.ค
.5

4 

30
 มี

.ค
.5

4 

31
 มี

.ค
.5

4 

1 
เม

.ย
.5

4 

1.  ดร.ขนิษฐา รุจิโรจน ที่ปรึกษาอธิการบดีดาน

เทคโนโลยีสารสนเทศและการ

ส่ือสาร 

/ / / / 

2.  ผศ.ดร.ศิรินุช เทียนรุงโรจน ผูอํานวยการ / / /  

3.  ดร.อรรณพ โพธิสุข ที่ปรึกษาสํานกัคอมพิวเตอร / / / / 

4.  ดร.อุราพร ศุขะทัต รองผูอํานวยการ / / / / 

5.  นายสมบุญ อุดมพรยิ่ง รองผูอํานวยการ / / / / 

6.  อาจารยสุพิมพ วงษทองแท ผูชวยผูอํานวยการ / / / / 

7.  อาจารยเรืองศักด์ิ ตระกูลพทุธิรักษ ผูชวยผูอํานวยการ / / / / 

8.  นางสาววิลาวลัย บัวขํา ผูชวยผูอํานวยการ / / / / 

9.  นายมหทัธวัฒน รักษาเกยีรติศักด์ิ ผูชวยผูอํานวยการ / / / / 

10.  นายดิเรก อ้ึงตระกูล ผูชวยผูอํานวยการ / / / / 

11.  นางพัชรินทร สนธิวนิช เลขานุการสํานักคอมพิวเตอร / / / / 

12.  นายสันติ สุขยานนัท ปฏิบัติหนาทีห่วัหนาฝาย
ปฏิบัติการและบริการ 

/ / / / 

13.  นางสาวพรทพิย พงษสวัสด์ิ ปฏิบัติหนาทีห่วัหนาฝายระบบ
สารสนเทศ 

/ / / / 

14.  นายนคร บริพนธมงคล ปฏิบัติหนาทีห่วัหนาฝายระบบ
คอมพิวเตอรและเครือขาย 

/ / / / 
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ลําดับ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง 

วันเขารวมกิจกรรมได 

29
 มี

.ค
.5

4 

30
 มี

.ค
.5

4 

31
 มี

.ค
.5

4 

1 
เม

.ย
.5

4 

15.  นางศิริศศิเกษม สุโพธิ์ภาค นักวชิาการศึกษาชํานาญการ  / / / / 

16.  นางกรัณฑรัตน ศรีกาหลง นักวชิาการพัสดุชํานาญการ  / / / / 

17.  นางสุธาทพิย ผนวกสุข นักวชิาการเงนิและบัญช ี / / / / 

18.  นางสาววิรมณ  แตงนอย นักวชิาการเงนิและบัญช ี / / / / 

19.  นางสาวภภัทรสรณ วงศจิรปภัทร เจาหนาที่บริหารงานทัว่ไป / / / / 

20.  นายดนัย มณฑาทิพยกุล เจาหนาที่บริหารงานทัว่ไป    / / / / 

21.  นางสาวสาวิตรี ตรีนาค นักวชิาการพัสดุ / / / / 

22.  นางสาวจันทนา หมื่นพันธ ผูปฏิบัติงานบริหารปฏิบัติงาน / / / / 

23.  นางชูศรี เชาวนารมย ผูปฏิบัติงานบริหาร / / / / 

24.  นางวรรณี สมบุญประเสริฐ ผูปฏิบัติงานบริหาร / / / / 

25.  นางสาวจิตติมา ชางไม ผูปฏิบัติงานบริหาร / / / / 

26.  นายธนรรณพ อินตาสาย ชางเคร่ืองคอมพิวเตอรปฏิบัติงาน  / / / / 

27.  นายไพโรจน ผาสุวรรณ ชางเคร่ืองคอมพิวเตอรปฏิบัติงาน  / / / / 

28.  นายถาวร หงษทอง ชางเคร่ืองคอมพิวเตอร / / / / 

29.  นายวรเศรษฐ ธนะคูณเศรษฐ ชางเคร่ืองคอมพิวเตอร / / / / 

30.  นายเจตนพิัทธ กวยทอง ชางเคร่ืองคอมพิวเตอร / / / / 

31.  นายอํานาจ นิ่มนวล ชางเคร่ืองคอมพิวเตอร / / / / 

32.  นายจักรพนัธ อินสุด ชางเคร่ืองคอมพิวเตอร / / / / 

33.  นายสุเมธ อุบลวัฒน ชางเคร่ืองคอมพิวเตอร / / / / 

34.  นายอุดร วงษไทย ชางเคร่ืองคอมพิวเตอร /    

35.  นายชัยวฒัน ชางกลึง นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

36.  นายปวริศร เมธานนัท นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

37.  นายประกิจ ลีลาเช่ียวชาญกลุ นักวชิาการคอมพิวเตอร   / / / / 

38.  นายเฉลิมพล คํานิกรณ นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

39.  นายพงศภูมิพันธ  เต๋ียอนุกูล นักวชิาการคอมพิวเตอร /    

40.  นายอภิชาติ อุทธา นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 
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ลําดับ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง 

วันเขารวมกิจกรรมได 

29
 มี

.ค
.5

4 

30
 มี

.ค
.5

4 

31
 มี

.ค
.5

4 

1 
เม

.ย
.5

4 

41.  นางสาวธนัยธร พงษเฉลิม นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

42.  นางสาวญาดา คนสูงดี นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

43.  นางสาวสุวิมล คงศักด์ิตระกูล นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

44.  นางสาวสมถวลิ บางคําหลวง นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

45.  นางสาวฐิตาภา จิโสะ นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

46.  นางสาวสุทิสา  ล้ีอนันตศักด์ิศิริ นักวชิาการคอมพิวเตอร /    

47.  นางสาวนนัทพันธ ทองไทย นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

48.  นางสาวอมรรัตน เอ้ือมานะสกุล นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

49.  นายปวรุตม  พงศพฤฒานนท นักวชิาการคอมพิวเตอร /    

50.  นางสาวอธิชา อรามเมือง นักวชิาการคอมพิวเตอร /    

51.  นางสาวนิภาพร พูลสุด นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

52.  นางสาววนัทนา ผองภักต นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

53.  นางสาวมณฑลี ล้ิมกิจเจริญภรณ นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

54.  นางสาวทพิยไพลิน ปนโต นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

55.  นายอิสระ  สีบุญเรือง นักวชิาการคอมพิวเตอร / / / / 

ผูเขารวมประชุม 

ลําดับ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง 

วันเขารวมกิจกรรมได 

29
 มี

.ค
.5

4 

30
 มี

.ค
.5

4 

31
 มี

.ค
.5

4 

1 
เม

.ย
.5

4 

1.  อาจารยนิตตอลิน พันธุอภัย รองคณบดีฝายกิจการนิสิต 
คณะวศิวกรรมศาสตร 

/ / / / 

2.  อาจารยวราภรณ วิยานนท หัวหนาสาขาวิทยาการคอมพิวเตอร 
คณะวิทยาศาสตร 

/ / / / 

3.  อาจารยจาริณี มาเวหา อาจารย 
สํานกันวัตกรรมการเรียนรู 

/ / / / 

4. อาจารยวัชรพงศ แสงออน อาจารย 
สํานกันวัตกรรมการเรียนรู 

/ / / / 
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แผนดําเนินงานและภาระงาน 

แผนดําเนินงาน 

วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 

5 มีนาคม 2554  จัดทําโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการฯ 

 เตรียมทําหนังสือขออนุมัติโครงการ   

 เตรียมคําส่ังคณะกรรมการบริหารโครงการ 

 แบบประเมินความพึงพอใจโครงการ 

 

10 มีนาคม 2554 ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและติดตามงานสํานักคอมพิวเตอร 

ใหความเห็นชอบการจัดโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการฯ 

 

11 มีนาคม 2554  เสนอขออนุมัติโครงการประชุมเชิงปฏิบัติการฯ ตอผูอํานวยการ

สํานักคอมพิวเตอร 

 เสนอคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการบริหารโครงการ 

 

14-17 มีนาคม 2554 จัดทําหนังสือตางๆ ดังนี้ 

 หนังสือขอใชรถมหาวิทยาลัย 

 หนังสือขอเชิญเขารวมประชุมเชิงปฏิบัติการ 

 หนังสือขอเชิญวิทยากร 

 หนังสือขอความอนุเคราะหกระเปายา 

 คําส่ังใหไปราชการตางจังหวัด 

 

15-17 มีนาคม 2554 งานเอกสารเขาระบบ 

 นําโครงการเขาระบบ e-Document  และ e-Project 

 นําแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ เขาระบบ e-Survey 

 

15-16 มีนาคม 2554 งานประชาสัมพันธ 

 ประชาสัมพันธจัดโครงการ ผานระบบขาวและกิจกรรม / ปฏิทิน

กิจกรรม 

 ประชาสัมพันธปดบริการ ผานระบบขาวและกิจกรรม /

หนังสือเวียนถึงหนวยงาน / ปายไฟว่ิงสํานักฯ / เว็บสํานักฯ / 

เคานเตอรบริการสํานักฯ 

 

15-17 มีนาคม 2554 ติดตอประสานงานสถานที่จัดงาน 

 จองหัอง 16-406  ในวันที่ 29 มีนาคม 2554 

 โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง จังหวัดระยอง ระหวางวันที่ 

30 มีนาคม – 1 เมษายน 2554 

 

 

17-25 มีนาคม 2554 งานพัสดุ  
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วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 

 จัดเชารถไปตางจังหวัด (กรณีที่มหาวิทยาลัยไมมีรถวาง) 

 จัดหาวัสดุ 

21-22 มีนาคม 2554 จัดเล้ียง 

 เตรียมจัดเล้ียง  ในวันที่ 29 มีนาคม 2554 

 ประสานงานจัดเล้ียง ณ โรงแรมโนโวเทล ริมเพ อําเภอแกลง 

จังหวัดระยอง ระหวางวันที่ 30 มีนาคม – 1 เมษายน 2554 

 

21-22 มีนาคม 2554 งานการเงิน 

 สัญญายืมเงิน  (ถามี) 

 

23-25 มีนาคม 2554 ติดตามเอกสารประกอบการบรรยาย และจัดทําเอกสาร  

24 มีนาคม 2554 

(เวลา 13.00 น.) 

ประชุมติดตามงาน เพื่อเตรียมความพรอมในการจัดงาน  

28 มีนาคม 2554 เตรียมงานกอนจัดงานวันที่ 29 มีนาคม 2554 

 จัดสถานที่หอง 16-406 และอุปกรณโสตฯ  

 เตรียม notebook สําหรับทํา Workshop จํานวน 8 เครื่อง 

 จัดสถานที่จัดเล้ียง 

 เตรียมกลองถาย video 

 ใบเซ็นช่ือ  

 เอกสารประกอบการประชุม 

 ปายวิทยากร / ปายลงทะเบียน / ปายประชาสัมพันธ 

 เตรียมกระดาษ A4 และอุปกรณสํานักงาน 

 

 เตรียมงานกอนจัดงานวันที่ 30 มีนาคม -  1 เมษายน 2554 

 เตรียม notebook สําหรับทํา Workshop จํานวน 8 เครื่อง 

 Projector   จํานวน 1 เครื่อง 

 ใบเซ็นช่ือ วันที่ 30 มีนาคม – 1 เมษายน 2554  และปายติด

กระเปาเดินทาง 

 เตรียมอุปกรณจัดกิจกรรม 

 เตรียมกระดาษ A4 และอุปกรณสํานักงาน 

 

29 มีนาคม –  

1 เมษายน 2554 

จัดประชุมเชิงปฏิบัติการฯ  และถาย Video  

1 เมษายน 2554 ตรวจเช็คความเรียบรอยหลังเสร็จส้ินการจัดงาน 

 ชําระเงินและหลักฐานทางการเงินกับโรงแรม 

 ตรวจเช็คอุปกรณตางๆ ที่นํามาจากสํานักคอมพิวเตอร เพื่อขอ

ยายขึ้นรถ 
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วัน เดือน ป กิจกรรม หมายเหตุ 

 ตรวจเช็คกระเปาเดินทาง เพื่อขนยายขึ้นรถ 

 ตรวจเช็คผูเขารวมกิจกรรมกอนออกเดินทางกลับมหาวิทยาลัย 

 

4-5 เมษายน 2554 นํารูปภาพกิจกรรมผานเว็บประมวลภาพสํานักคอมพิวเตอร 

http://photo.cc.swu.ac.th 

 

4-12  เมษายน 2554 การเงิน 

 รวบรวมหลักฐานการเบิกจาย และทําการเบิกจาย 

 คืนสัญญายืม (ถามี) 

 

 จัดทําหนังสือตางๆ  

 หนังสือขอบคุณวิทยากร 

 หนังสือขอบคุณใหความอนุเคราะหกระเปายา 

 

 เอกสารสรุปผลดําเนินงาน 

 นําขอมูลประเมินความพึงพอใจโครงการเขาระบบ e-survey  

และสรุปผลการประเมิน 

 จัดทํารายงานผลดําเนินงานโครงการ 

 จัดทํารางแผนยุทธศาสตรสํานักคอมพิวเตอร ป 2555-2559 

 นําเสนอผลดําเนินงานโครงการตอผูอํานวยการสํานัก

คอมพิวเตอร 

 นํารายงานผลดําเนินงานโครงการขึ้นระบบ e-Document และ 

e-Project 
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ภาระงานและผูรับผิดชอบ 

ลําดับ งาน หนาที่ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ 

1.  งานประสานงาน  ดูแลในภาพรวมของงาน 

 เขียนโครงการ 

 จัดประชุมเตรียมงาน 

นางสาวสมถวิล บางคําหลวง 

นางพัชรินทร สนธิวนิช 

 

2.  งานเอกสาร  จัดทําบันทึกขอความตางๆ 

เก่ียวกับโครงการ 

 เตรียมเอกสารการประชุมฯ 

 ใบเซ็นช่ือ 

 อื่นๆ  

นางศิริศศิเกษม สุโพธิ์ภาค  

นางชูศรี  เชาวนารมย 

 

3.  งานประชาสัมพันธ   ประชาส ัมพ ันธ โครงการ
ผานเว ็บข าวและกิจกรรม 

ปฏิทินกิจกรรม 

 ถายภาพกิจกรรม  และนํา

ขึ ้น เว ็บไซต ประมวลภาพ

กิจกรรม 

นางสาวภภัทรสรณ วงศจิรปภัทร 

คุณสมบุญ อุดมพรย่ิง  

 

4.  งานสถานที่   จ ัด เ ต ร ีย ม ส ถ า น ที ่แ ล ะ  
อุปกรณตางๆ(29 มี.ค.54) 

  ประสานงานเรื ่องสถานท่ี
ป ร ะ ช ุม เ ช ิง ปฏ ิบ ัต ิก า ร ฯ 

ตางจังหวัด 

นายเจตนิพัทธ กวยทอง  

นายจักรพันธ อินสุด 

 

5.  งานโสตฯ   ถาย VDO กิจกรรม นายปวริศร เมธานันท  

6.  จัดเล้ียง  จัดเล้ียง (29 มี.ค.54) 

 

 ประสานงานกับโรงแรม 

นางพัขรินทร สนธิวนิช  

นางวรรณี สมบุญประเสริฐ  

นางสุธาทิพย ผนวกสุข 

 

7.  งานพัสดุ  เชารถบัส 

 จัดหาวัสดุ 

นางสาวสาวิตรี ตรีนาค  

8.  งานการเงิน  การเบิกจาย 

 สัญญายืมเงิน 

 สรุปการใชงบประมาณ 

นางสุธาทิพย  ผนวกสุข 

นางสาววิรมณ แตงนอย 
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ลําดับ งาน หนาที่ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ 

9.  งานสันทนาการ  จัดกิจกรรมสันทนาการ 

 จัดกิจกรรม Walk Rally 

นายดิเรก อึ้งตระกูล 

นางสาวนันทพันธ ทองไทย 

 

10.  งานลงทะเบียน  รับลงทะเบียน 

 ตรวจเช็ครายชื ่อผู เข าร วม

ประชุมฯ บนรถบัสเดินทาง

ไปต างจ ังหว ัด  (ขาไป -ขา

กล ับ ) แล ะมอบป า ย ต ิด

กระเปา  

 กระเปายา 

นางสาวมณฑลี  ล้ิมกิจเจริญภรณ 

นางชูศรี  เชาวนารมย 

 

11.  พิธีเปด  ผู ดํ า เ น ิน ร า ย ก า ร  ( MC) 

 

 ประธานเปด 

นายนคร บริพนธมงคล และ

นางสาวสมถวิล บางหลวง 

ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 

 

12.  งานสรุปผลการ

ดําเนินงาน 
  จ ัด ทํ า ผ ล ก า ร ป ร ะ เ ม ิน
โครงการ  ผานระบบ e-

survey 

  จัดทํารายงานผลดําเนินงาน
โครงการ 

 จัดทํารางแผนยุทธศาสตร

สํ า น ัก ค อ ม พ ิว เ ต อ ร  ป 

2555-2559 

  นํ า เ อ ก ส า ร ร า ย ง า น ผ ล
ดําเนินงานโครงการ จัดเก็บ

บนระบบ  SWU e-

Document  และ e-Project 

นางพัชรินทร  สนธิวนิช 

นางศิริศศิเกษม  สุโพธิ์ภาค 

นายสมบุญ  อุดมพรยิ่ง 

 

 


