
 

 

โครงการบริการวิชาการเพื่อการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีที  ครั้งที่ 1 
 

1. หลักการและเหตุผล 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒมีนโยบายในการพัฒนานิสิตและบุคลากรทุกคนของมหาวิทยาลัย ใหเปน
ผูที่ถึงพรอมดวยปญญา  ความรู  ความสามารถในศาสตรตางๆ และสามารถนําความรูที่ไดไปประยุกตในกิจกรรม
ตางๆ อยางมีประสิทธิภาพ   ดังนั้น ในแผนการพัฒนานิสิตและบุคลากรมหาวิทยาลัยจึงไดตระหนักถึงความสําคัญ
ของการพัฒนานิสิตและบุคลากรใหเปนผูรูเทคโนโลยี (ICT Literacy) และรูสารสนเทศ (Information Literacy)  ทั้งนี้
เพ่ือใหนิสิตและบุคลากรสามารถดําเนินชีวิตและปฏิบัติภารกิจประจําวันไดกาวทันกับการเปลี่ยนแปลงของกระแส
โลกาภิวัตนในสังคมปจจุบัน มหาวิทยาลัยจึงกําหนดนโยบายใหนิสิตทุกคนตองมีสมรรถนะทางภาษา 3 อยาง คือ 
ภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  และภาษาคอมพิวเตอร สําหรับดานการพัฒนาบุคลากรนั้นมหาวิทยาลัยกําลังจัดทํากรอบ
สมรรถนะใหกับบุคลากรในสายงานตางๆ เชน สมรรถนะดานการบริหาร ดานการติดตอส่ือสาร เปนตน และได
กําหนดใหสมรรถนะดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเปนสมรรถนะหนึ่งที่บุคลากรทุกทานตองมีและ
สามารถนําไปประยุกตในงานตางๆ อยางมีประสิทธิภาพ สํานักคอมพิวเตอรซึ่งเปนหนวยงานที่รับผิดชอบดาน
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารจึงไดจัดทําโครงการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีเพ่ือตอบสนองนโยบาย
ของมหาวิทยาลัยใหแกนิสิต คณาจารย และบุคลากร  โดยกําหนดกรอบสมรรถนะไว 2 กรอบใหญๆ คือ 

1.  สมรรถนะหลัก (Core Competency) ดานไอซีที มี 6 ประเด็น ดังน้ี 
1.1  ความรูพื้นฐานดานไอซีที (Basic ICT)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการใชคอมพิวเตอรขั้นพ้ืนฐาน

เพ่ือนําไปใชประกอบการทํางานตางๆ อยางมีประสิทธิภาพ 
1.2  การใชไอซีทีเพื่อการติดตอสื่อสาร (ICT for Communication)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการ

ใชไอซีทีเพ่ือการติดตอส่ือสารกับผูอ่ืนอยางมีจรรยาบรรณที่ดีและมีประสิทธิภาพ  
1.3  การรูสารสนเทศ (Information Literacy)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการเขาถึงสารสนเทศ การ

ประเมินสารสนเทศที่ได และการนําสารสนเทศไปใชไดอยางมีประสิทธิภาพ  
1.4  การจัดการเอกสาร (Document Management)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการใชไอซีทีเพ่ือการ

จัดการเอกสารตางๆ อยางเปนระบบ และมีความสะดวกในการคนคืนเอกสารตางๆ มาใชอยางมี
ประสิทธิภาพ   

1.5  การนําเสนอดวยไอซีที (Electronic Presentation)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการใชไอซีทีเพ่ือ
การนําเสนอขอมูลที่มีอยูในรูปแบบตางๆ อยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ เชนการนําเสนอขอมูล
ดวยโปรแกรมพรีเซ็นเทชั่น การนําเสนอขอมูลในรูปตาราง หรือ แผนภูมิ เปนตน 

1.6 การจัดการขอมูลและสารสนเทศ (Data & Information Management)  หมายถึง การมี
สมรรถนะในการใชไอซีทีเพ่ือจัดการขอมูลหรือสารสนเทศตางๆ ที่ไดมาใหม โดยจัดทําหรือ
ดัดแปลงใหอยูในรูปของดิจิทัลอยางเปนระบบ เพ่ือใหสามารถนําขอมูลเหลานั้นมาใชงานตางๆ ได
ในภายหลัง 

2.  สมรรถนะประจําสายงาน (Functional Competency) ดานไอซีที หมายถึง  การมีสมรรถนะในการคัดสรร
ไอซีทีหรือการประยุกตไอซีทีที่หลากหลายมาใชงานไดอยางเหมาะสม เพ่ือใหการปฏิบัติงานตางๆ มีประสิทธิภาพ  
เชน การประยุกตเครื่องมือพ้ืนฐานดานไอซีที หรือโปรแกรม SWU IT Tools ที่มหาวิทยาลัยจัดเตรียมไวใหใชในงาน
ตางๆ  
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โดยโครงการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีใหแกนิสิต คณาจารยและบุคลากรครั้งนี้จะจัดเก็บขอมูลผูเขารับ
การอบรมไวในทะเบียนประวัติรายบุคคลในเรื่องการพัฒนาและฝกอบรมดานไอซีที   โดยแบงโครงการอบรมไว ดังนี้ 

1)  การพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีใหแกคณาจารยและบุคลากร 

      จัดหลักสูตรฝกอบรมใหแก คณาจารยและบุคลากร เพ่ือใหมีความรูดานไอซีทีและ
สามารถนําความรูไปประยุกตในการปฏิบัติงาน การศึกษา การทําวิจัย และการปฏิบัติภารกิจอ่ืนๆ ได  ดังนี้ 

 กลุม 1  สายวิชาการ ประกอบดวยหลักสูตร 

• หลักสูตรทั่วไป  : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะหลัก 

• หลักสูตร SWU IT Tools : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะตาม
สายงาน 

 กลุม 2  สายสนับสนุนวิชาการ ประกอบดวยหลักสูตร 

• หลักสูตรทั่วไป  : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะหลัก 

• หลักสูตร SWU IT Tools : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะตาม
สายงาน สําหรับโครงการครั้งที่ 1 จัดไวสําหรับ สายงาน/กลุมงาน/ตําแหนงงาน ตอไปนี้ 
o สําหรับเลขานุการคณะ/สถาบัน/สํานัก 
o สําหรับเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป/งานธุรการ 
o สําหรับนักวิชาการศึกษา 
o สําหรับเจาหนาที่การเงิน บัญชี 
o สําหรับนักเอกสารสนเทศ หรือ เจาหนาที่ประชาสัมพันธ 
o สําหรับผูดูแลเว็บหนวยงาน 
o สําหรับผูดูแลเว็บบอรด 
o สําหรับผูดูแลงานดานระบบคอมพิวเตอรและเครือขาย 

2)  การพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีใหแกนิสิต 

      จัดหลักสูตรฝกอบรมใหนิสิตมีความรูดานไอซีทีและสามารถนําความรูไปประยุกตใน
การศึกษา วิจัย และการปฏิบัติกิจกรรมอื่นๆ ดังนี้ 

• หลักสูตรทั่วไป : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะหลักเพ่ือการ
ประยุกตใชในการศึกษา การทําวิจัย และการทํางานตางๆ  

• หลักสูตร SWU IT Tools : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะการ
ใชไอซีทีดวยโปรแกรมตางๆ ของมหาวิทยาลัยในระหวางที่กําลังศึกษาในมหาวิทยาลัย 

2. หนวยงานเจาของโครงการ 

    สํานักคอมพิวเตอร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

3. สถานที่ปฏิบัติงาน 

 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร (หอง 310) ชั้น 3 อาคาร 16 สํานักคอมพิวเตอร มศว ประสานมิตร 
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4. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือสงเสริมให นิสิต คณาจารย และบุคลากรสามารถประยุกตไอซีทีในการทํากิจกรรมตางๆ ไดอยางมี
ประสิทธิภาพ 

2. เพ่ือจัดบริการวิชาการเพื่อการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีตามนโยบายของมหาวิทยาลัยใหแก นิสิต 
คณาจารยและบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

3. เพ่ือจัดเก็บทะเบียนประวัติการเขารับการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีที 
4. เพ่ือเผยแพรความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่ทันสมัยใหแกนิสิต คณาจารยและบุคลากร 

5. คณะกรรมการบริหารโครงการ 

1. ที่ปรึกษาอธิการบดีดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร       ที่ปรึกษา 
     (ดร.ขนิษฐา  รุจิโรจน) 
2. ผูชวยศาสตราจารยศิรินุช  เทียนรุงโรจน  ที่ปรึกษา 
3. อาจารยอุราพร   ศุขะทัต   ประธานกรรมการ 
4. อาจารยทะนุพงศ   ศรีกาฬสินธุ  กรรมการ 
5. นายดิเรก   อ้ึงตระกูล  กรรมการ 
6. นายไพโรจน   ผาสุวรรณ  กรรมการ 
7. นางสาวจันทนา   หมื่นพันธ  กรรมการ 
8. นางศิริศศิเกษม   สุโพธิ์ภาค  กรรมการ 
9. นางสุธาทิพย   ผนวกสุข   กรรมการและเจาหนาที่การเงิน 
10. นางสาวสาวิตรี   ตรีนาค   กรรมการและเจาหนาที่พัสดุ 

11. นางสาวจิตติมา   ชางไม   กรรมการและเลขานุการ 

6. ระยะเวลาดําเนินโครงการ 

  ประเภทที่ 1  หลักสูตรที่จัดไวใหในขอ 7.    ระหวางเดือนตุลาคม  2551 – เดือนธันวาคม 2551 

  ประเภทที่ 2  หลักสูตรที่หนวยงานตองการ  ระหวางเดือนตุลาคม  2551 – เดือนธันวาคม 2551 

7. หลักสูตรที่เปดอบรมเพื่อการพัฒนาสมรรถนะไอซีที 

ประเภทที่ 1  หลักสูตรตามที่จัดไวในโครงการ 

หมวด  ก : หลักสูตรท่ัวไป  

1)  Email และ จรรยาบรรณ  (Email and Ethics) 2  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  โปรแกรม SWU Mail   

ศึกษาการใช SWU Mail เพ่ือการติดตอส่ือสาร การทํา Address Book การคัดกรองจดหมาย 
การแนบแฟมขอมูล การทําปฏิทินสวนตัว ความรูตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 

2)  การวิเคราะหขอมูลทางสถิติ (Statistical Data Analysis) 6  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  โปรแกรมสําเร็จรูป SPSS   

ศึกษาการวิเคราะหขอมูลทางสถิติดวยสําหรับรูป SPSS และการอานผลลัพธ (Print Out) จาก
การวิเคราะหขอมูลวิจัยของสถิติตางๆ สถิติที่ ศึกษา ไดแก สถิติพ้ืนฐาน (descriptive 
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statistics), t-test, One Way Analysis of Variance, Chi-square, Correlation & Regression 
สถิติสําหรับการตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือวัด (Reliability) และ สถิตินอนพาราเมตริก  

3)  การสืบคนขอมูลบนเว็บเพื่อการวิจัย  (Web Searching Technique) 1  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  Search Engine เชน Google, Yahoo, Meta Crawler 

ศึกษาหลักการพื้นฐานในการสืบคนขอมูลบนเว็บเพ่ือการคนควาวิจัย โดยใช Search Engine 
ตางๆ เชน Google หรือ Yahoo หรือ Meta Crawler ในลักษณะการ Search แบบ Simple 
และ Advanced Search รวมถึงการใช Google Scholar การทําความเขาใจเกี่ยวกับ Google 
Search Result การคนหาเอกสารและบทความทางวิชาการ หลักเกณฑการเลือกสรร เทคนิค
การรวบรวมจัดเก็บขอมูล และการอางอิงแหลงทรัพยากรที่คนไดจากเว็บ 

4)  การเขาถึงบัวศรีเน็ตจากภายนอกมหาวิทยาลัยดวย VPN (Virtal Private Network) 2 ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  OpenVPN 

เรียนรูการเชื่อมตอระบบคอมพิวเตอรจากภายนอกมหาวิทยาลัยเขาสูเครือขายบัวศรีของ
มหาวิทยาลัยอยางปลอดภัยดวยการเขารหัสขอมูลผานระบบ OpenVPN เพ่ือการใชระบบงาน
ตางๆ ที่จัดไวใชงานเฉพาะภายในมหาวิทยาลัยได เชน ระบบหองสมุด ระบบ HURIS เปนตน 
ทําใหเสมือนหนึ่งทานนั่งทํางานอยูภายในมหาวิทยาลัย 

5)  การจัดการ Virus (Virus Defending Technique) 2 ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  BitDefender 
ศึกษาเครื่องมือที่ใชในการปองกันไวรัส เพ่ือลดความเสี่ยงจากภัยคุกคามตางๆ ได สามารถใช
งานไดกับระบบปฏิบัติการทั้ง Microsoft Windows XP และ Vista, รองรับการทํางานแบบทั้ง 
32 bits และ 64 bits พรอมทั้งเสริมความแข็งแกรงที่ปกปองเครื่องคอมพิวเตอรของคุณใหมีขีด
ความสามารถเพิ่มขึ้น 
 

หมวด ข  หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงาน 

สําหรับนิสิต 

6)  สารสนเทศสําหรับนิสิต (Student Information Portal) 2  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  โปรแกรม ระบบ SUPREME  

เพ่ือใหนิสิตรูจักการเขาถึงระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวกับนิสิตในงานตางๆ เชน 
การปรับปรุงประวัติสวนบุคคล การเรียกดูผลการเรียน  การประเมินผลการจัดการเรียนรู  การ
แจงสําเร็จการศึกษาแบบออนไลน การจัดทําทําเนียบนิสิต เปนตน 

7)  การทําแฟมสะสมผลงานแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Portfolio) 3  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  IT Template  

ศึกษาการใช Computer Template เพ่ือการจัดทําขอมูลสวนบุคคล ไดแก การจัดทําResume 
และการนําเสนอผลงานตางๆ แบบอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใชในการสมัครงาน หรือ การเสนอผลงาน
สวนบุคคล 
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สําหรับบุคลากร 

8)  การจัดทําเคาโครงการเรียนการสอน (Course Syllabus Publishing) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU Syllabus Publisher   

ศึกษาเครื่องมือในการสราง Course Syllabus จากระบบ SUPREME 2004 การเรียกดู 
Course Syllabus และการออกรายงานและสถิติตางๆ  

9) การสรางแบบสํารวจออนไลน (e-Survey) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Survey   

ศึกษาวิธีการสรางแบบสํารวจออนไลน และการใชสถิติจากแบบสํารวจเพื่อการจัดและ
ประเมินผลตางๆ  สามารถนําไปใชในการจัดทํารายงาน เชน รายงานผลการดําเนินงาน
โครงการ หรือ กิจกรรม  การประเมินความพึงพอใจในงาน/กิจกรรม การทํารายงานประจําป
เปนคน เพ่ือกอใหเกิดความประหยัดคาใชจาย ลดขั้นตอนการทํางานตางๆ 

10) การสรางฐานขอมลูแบบฟอรม (e-Form) 3  ชั่วโมง 
เครื่องมือที่ใช  SWU e-Form   

ศึกษาการจัดนําแบบฟอรมตางๆ ของทางราชการหรือแบบฟอรมที่ใชในกิจกรรมตางๆ ขึ้นไวใน
ระบบเพ่ือบริการแบบฟอรมตางๆ ในระบบแกผูใชงานผานทางเว็บไซตของมหาวิทยาลัย  เพ่ือ
อํานวยความสะดวกใหแก นิสิต คณาจารย บุคลากร หรือ บุคคลทั่วไป มา download 
แบบฟอรมไปใช ไดอยางคลองตัว และทําใหระบบการจัดทําเอกสารตางๆ ของหนวยงานเปน
มาตรฐานเดียวกัน  

11)  การจัดการตูเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-Document Portal) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Document   

ศึกษาการจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกสตางๆ ไวอยางเปนระบบ ไดแก เอกสารราชการหรือ
เอกสารทั่ว เพ่ือใหเกิดความสะดวกในการคนคืนเอกสารในภายหลัง และสามารถนําไปใช
อางอิงในงานตางๆ ได เชน รายงานประจําป งานการเงิน-ระบบใบเบิกใบนําสง งานประกัน
คุณภาพการศึกษา เปนตน 

12)  การบริหารงานโครงการ  (Project Management Tool) 3  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Project 

ศึกษาการจัดทําฐานขอมูลโครงการ/กิจกรรมตางๆ ของหนวยงาน เชน โครงการบริการวิชาการ
แกชุมชน โครงการศิลปวัฒนธรรม โครงการพัฒนานิสิต เปนตน เพ่ือมีขอมูลการดําเนินงาน 
สามารถคนคืนและจัดทํารายงานตางๆ ได โดยระบบสามารถเชื่อมโยงขอมูลและการทํางานเขา
สูระบบงานอื่นๆที่เกี่ยวของ เชน งานบุคคล (HURIS) งานระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-
Document Portal) งานการเงิน-ระบบใบเบิกใบนําสง งานระบบติดตามตัวชี้วัด และ สถิติตางๆ 
เปนตน 

13) สารสนเทศเพื่องานบริการการศึกษา  (Academic Information Service)   3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SUPREME 

ศึกษาการใชงานระบบฐานขอมูลดานงานบริการการศึกษาที่เกี่ยวของกับระบบฐานขอมูลดาน
นิสิต หลักสูตร การเรียนการสอน เปนตน เชน สารสนเทศการลงทะเบียนเรียน  งานปริญญา
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นิพนธ สารนิพนธ งานศิษยเกาสัมพันธ งานตารางสอน งานภาระงานสอน (FTES) งานเคา
โครงการเรียนการสอน (Course Syllabus)  

14) วารสารวิชาการแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Journal) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Journal : Open Journal System   

ศึกษาเครื่องมือในการจัดการวารสารวิชาการเพื่อการเผยแพรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสผาน
ระบบเครือขายอินเทอรเน็ต  ซึ่งเปนระบบจัดการและเผยแพรวารสารวิชาการแบบ
อิเล็กทรอนิกสที่ใชโปรแกรมแบบ Open Source ซึ่งเปนชองทางเลือกหนึ่งเพ่ือการเผยแพร
วารสารบทความซึ่งไดมีการจัดพิมพและเผยแพรวารสารในแบบสื่อส่ิงพิมพ 

15)  ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document Flow) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Document Flow   

เปนระบบการชวยงานสารบรรณและการจัดเก็บเอกสารอยางเปนระบบ เชน การบันทึกการรับ-
สงเอกสารทั้งเอกสารภายในและเอกสารจากภายนอกองคกร เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพในการ
บริหารและจัดการเอกสารรับเขาและสงออก ตลอดจนการเกษียนส่ังการตางๆ  

16)  การสรางเว็บไซต (Website Construction) 6  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  Dot Net Nuke 

ศึกษาเครื่องมือ CMS (Content Management System) ที่ใชในการสรางเว็บไซตของ
หนวยงาน เพ่ือใหผูดูแลเว็บไซตสามารถนําขอมูลขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตไดอยางคลองตัวและมี
ประสิทธิภาพ 

17)  เทคนิคการดูแลเคร่ืองคอมพิวเตอร (Preventive Maintenance Technique) 6  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช WMI , CPU-Z,  Advisor และ Norton Ghost 

ศึกษาเทคโนโลยีและเทคนิคตางๆ เพ่ือการจัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการใช
งานบนเครือขายบัวศรีอยางมีประสิทธิภาพ  ไดแก เทคนิคการเลือกซื้อผลิตภัณฑ การตรวจรับ 
และลงมือปฏิบัติการในเรื่องตางๆ เชน การเตรียมเครื่องเพ่ือติดตั้งระบบปฏิบัติการ  การแบง 
Partition Harddisk  การติดตั้งไดรวเวอร  การติดตั้งโปรแกรมประยุกตใชงาน  การโคลนนิ่ง
ฮารดดิสกและการเรียกคืนรูปแบบตางๆ  การปองกันไวรัสและการแกปญหาที่พบบอยๆ  

18)  การจัดการระบบเครือขายบัวศรี (Buasri  Net  for Site Solution)  6 ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช WiSE Tools, Open VPN และ BitDefender 

ศึกษาเทคโนโลยีและเทคนิคตางๆ เพ่ือการจัดการเครือขายบัวศรีใหเปนไปตามการใชงานที่ได
มาตรฐานเดียวกัน ไดแก การจัดการระบบเครือขายไวเลสแลน  การเขาถึงบัวศรีเน็ตจาก
ภายนอกมหาวิทยาลัยดวย VPN  การจัดการไวรัสคอมพิวเตอรจากศูนยกลาง และ การสํารอง
และเรียกคืนขอมูลของเครื่องคอมพิวเตอร 
 

ประเภท 2  หลักสูตรตามความตองการของหนวยงาน (Course On Demand ) 

นอกเหนือจากหลักสูตร และ ตารางเวลาการอบรมที่จัดไวในประเภทที่ 1  หากนิสิต คณาจารย 
บุคลากรหรือหนวยงานมีความประสงคจะจัดอบรมรายวิชาอื่นใดที่นอกเหนือจากหลักสูตรที่
จัดเตรียมไวใหสามารถทําบันทึกแจงความจํานงมายังสํานักคอมพิวเตอรเพ่ือพิจารณาจัด
ใหบริการเปนกรณีไปได 
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8.  ตารางสรุปหลักสูตร และ กลุมผูเขาอบรม    

8.1 หลักสูตรท่ัวไป 

รายละเอียดรายวิชา โปรแกรมท่ีใช กลุมผูเขาอบรม 

• E-mail และจรรยาบรรณ   SWU  Mail • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การวิเคราะหขอมูลทางสถิติ  SPSS • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การสืบคนขอมูลบนเว็บเพ่ือการวิจัย Search Engine • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การเขาถึงบัวศรีเน็ตจากภายนอก
มหาวิทยาลัยดวย VPN 

Open VPN • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การจัดการ Virus BitDefender • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

8.2 หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงานตามสายงาน  

   8.2.1 สําหรับนิสิต 

รายละเอียดรายวิชา โปรแกรมท่ีใช กลุมผูเขาอบรม 

• สารสนเทศสําหรับนิสิต  SUPREME • ปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา 

• การทําแฟมสะสมผลงานแบบอิเล็กทรอนิกส 
         (e-Portfolio) 

IT Template • ปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา 

8.2.2  หลักสูตรสําหรับบุคลากร 

รายละเอียดรายวิชา เคร่ืองมือท่ีใชอบรม ผูเขาอบรม 

• การจัดทําเคาโครงการเรียนการสอน  
         (SWU Course Syllabus) 

SWU Syllabus Pubisher • คณาจารย 
• งานบริการการศึกษา 

• การสรางแบบสํารวจออนไลน SWU e-Survey  • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• การสรางฐานขอมูลแบบฟอรม SWU e-Form  • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• การจัดการตูเอกสารอิเล็กทรอนิกส SWU e-Document  • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• การบริหารงานโครงการ SWU e-Project • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• สารสนเทศเพื่องานบริการการศึกษา SUPREME • งานบริการการศึกษา 
• งานประกันคุณภาพ 

• วารสารวิชาการแบบอิเล็กทรอนิกส SWU e-Journal • ผูดูแลวารสารวิชาการ 
• ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

 
e-Document Flow • งานธุรการ  

• งานบริหาร 
• การสรางเว็บไซด Dot Net Nuke • ผูดูแลเว็บไซต 
• เทคนิคการดูแลเครื่องคอมพิวเตอร   - WMI 

  - CPU-Z 
  - Advisor 
  - Norton Ghost 

• บุคลากรที่ทําหนาที่ดูแล
และใหบริการเครื่อง
คอมพิวเตอรของ
หนวยงาน 
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รายละเอียดรายวิชา เคร่ืองมือท่ีใชอบรม ผูเขาอบรม 
• การจัดการระบบเครือขายบัวศรี - WiSE Tools 

- Open VPN 
- BitDefender 

• บุคลากรที่ทําหนาที่ดูแล
ระบบเครือขาย
คอมพิวเตอรของ
หนวยงาน 

 

9. คุณสมบัตขิองผูเขาอบรม 

นิสิต คณาจารย และบุคลากร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

10. รายละเอยีดการดําเนินการ 

10.1 การรับสมัคร ต้ังแตวันที่  9  ตุลาคม  2551  เปนตนไป 
10.2 ส่ิงที่ผูเขารับการอบรมจะไดรับ เอกสารประกอบการอบรม  จํานวน  1  ชุด 

11. ตารางฝกอบรม และ หลักสูตรอบรม 

หลักสูตร – กลุม จํานวน หอง เวลา วันท่ี รายชื่อกลุม/หนวยงาน 

ชม. คน 

หมวด  ก : หลักสูตรท่ัวไป     

E-mail และจรรยาบรรณ  
2 25 310 13-15 24 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 
การเขาถึงบัวศรีเน็ตจากภายนอก
มหาวิทยาลัยดวย VPN 

2 25 310 13-15 27 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ
บุคลากร 

การจัดการ Virus 
2 25 310 13-15 28 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 

 การวิเคราะหขอมูลทางสถิติ  
6 25 301  27 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 
 การสืบคนขอมูลบนเว็บเพ่ือการวิจัย 1 25 310 - 11 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 
หมวด ข  หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงาน  สําหรับนิสิต 

สารสนเทศสําหรับนิสิต 
2 25 310 9-11 14 พ.ย. 51 ปริญญาตรี 

บัณฑิตศึกษา 

การทําแฟมสะสมผลงาน (e-Portfolio) 3 25 310 9-12 27 พ.ย.. 51 ปริญญาตรี 
บัณฑิตศึกษา 

หมวด ข  หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงาน  สําหรับบุคลากร   
(ท่ัวไป) 

  

การสรางแบบสํารวจออนไลน 3 25 310 13-16 29 ต.ค. 51 สายวิชาการ 
สายสนับสนุนวิชาการ 

การสรางฐานขอมูลแบบฟอรม   3 25 310 9-12 12 พ.ย. 51 สายวิชาการ 
สายสนับสนุนวิชาการ 

การจัดการตูเอกสารอิเล็กทรอนิกส 3 25 301 9-12 28 พ.ย. 51 สายวิชาการ 
สายสนับสนุนวิชาการ 
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หลักสูตร – กลุม จํานวน หอง เวลา วันท่ี รายชื่อกลุม/หนวยงาน 

ชม. คน 

สายสนับสนุนวิชาการ (เฉพาะกลุม)     

การบริหารงานโครงการ 3 25 301 9-12 16 ต.ค. 51 เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
การจัดทําเคาโครงการเรียนการสอน 
(SWU Course Syllabus) 

3 25 310 9-12 29 ต.ค.51 คณาจารย 
งานบริการการศึกษา 

เทคนิคการดูแลเครื่องคอมพิวเตอร 
6 25 302 9-16 29 ต.ค. 51 ผูดูแลคอมพิวเตอร 

ของหนวยงาน 

การจัดการระบบเครือขายบัวศรี 
6  25 310 9-16 30 ต.ค. 51 ผูดูแลระบบ IT  

ของหนวยงาน 

การสรางเว็บไซต 
6 25 301 9-16 19 พ.ย. 51 ผูดูแลเว็บหนวยงาน 

คณะ/สถาบัน/สํานัก 
ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส   3 25 301 9-12 19 พ.ย. 51 งานธุรการ 

งานบริหาร 

สารสนเทศเพื่องานบริการการศึกษา 
3 20 310 9-12 20 พ.ย. 51 งานบริการการศึกษา 

งานประกันคุณภาพการศึกษา 

วารสารวิชาการแบบอิเล็กทรอนิกส 
3 25 310 9-12 21 พ.ย. 51 ผูดูแลวารสารวิชาการ

หนวยงาน 

12. งบประมาณดําเนินการ 

โดยใชงบประมาณเงินรายไดประจําป  พ.ศ.  2552  แผนงาน  การขยายโอกาสพัฒนาการศึกษา  
ผลผลิต  ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร  งบรายจายอื่น  โครงการบริการทางวิชาการ 

งบประมาณรวม                        
100,000.00 บาท 

ประเภทที่ 1  หลักสูตรตามที่จัดไวในโครงการ 

1. คาตอบแทน 

คาตอบแทนวิทยากรและผูชวยวิทยากร  31,500.00 บาท 

•  วิทยากรภายใน  63  ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 300.- 18,900.-  
•  ผูชวยวิทยากร   63  ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 100.-  

จํานวน  2 คน 12,600.- 
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  1,000.00 บาท 

• ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันหยุดราชการ อัตรา 60.- /ชั่วโมง 
2 คาใชสอย 13,500.00 บาท 

• คาจัดเล้ียง  7,000 
• คาถายเอกสาร 6,500 

3 คาวัสดุ 9,000.00 บาท 

รวมรายจายในการดําเนินงาน 55,000.00 บาท 
 (หาหมื่นหาพันบาทถวน) 

ถัวเฉลี่ยคาใชจายทุกรายการในวงเงินรวมของโครงการ 
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ประเภท 2  หลักสูตรตามความตองการของหนวยงาน (Course On Demand ) 

1. คาตอบแทน 

คาตอบแทนวิทยากรและผูชวยวิทยากร  25,000.00 บาท 

• วิทยากรภายในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 300.-   
• วิทยากรภายนอกในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 600.--  
•  ผูชวยวิทยากร ในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 100.- 

คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  4,500.00 บาท 

• ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันทําการ อัตรา 50.- /ชั่วโมง 
• ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันหยุดราชการ อัตรา 60.- /ชั่วโมง 

2 คาใชสอย 10,000.00 บาท 
3 คาวัสดุ 5,500.00 บาท 

รวมรายจายในการดําเนินงาน 45,000.00 บาท 
 (ส่ีหมื่นหาพันบาทถวน) 

ถัวเฉลี่ยคาใชจายทุกรายการในวงเงินรวมของโครงการ 

13. ผลที่คาดวาผูอบรมจะไดรับ 

• นิสิตและบุคลากรไดรับการพัฒนาทักษะในการใชคอมพิวเตอรและสามารถนําไปประยุกตในการทํางาน  
การศึกษา และการทํากิจกรรมอยางอื่นเพ่ิมมากขึ้น 

• นิสิตและบุคลากรเขาใจความสําคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศที่มีตอการทํางานและการเรียนการสอนใน
มหาวิทยาลัย และสามารถปรับตัวใหทันตอความเปลี่ยนแปลงทางดานเทคโนโลยีได 

• นิสิตและบุคลากรไดรับการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีที่เหมาะสม  

14. ตัวชีว้ัดความสําเร็จของโครงการ 

• รอยละของจํานวนผูเขาอบรม ประเภทที่ 1 เปนไปตามแผน ไมนอยกวารอยละ 80 

• รอยละของจํานวนรายวิชา     ประเภทที่ 1 เปนไปตามแผน ไมนอยกวารอยละ 80 

• ความพึงพอใจตอการเขารวมโครงการของผูเขารวมโครงการในระดับดี ไมนอยกวารอยละ 80 
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แผนการดําเนินการและภาระงาน 

วัน เดือน ป กิจกรรม ระยะเวลา 
29  ก.ย. 51 รางโครงการฯ ผานคณะกรรมการบริหาร 3  สัปดาหกอนอบรม 
29  ก.ย. 51 ดําเนินการปรับแกไขใหสอดคลองตามมติที่ประชุม ฯ 3  สัปดาหกอนอบรม 
29  ก.ย. 51 ทําหนังสือขออนุมัติจัดโครงการ 3  สัปดาหกอนอบรม 
6 - 17  ต.ค. 51 เตรียมเอกสารและประชาสัมพันธ 2  สัปดาหกอนอบรม 
27 - 31  ต.ค. 51 เตรียมหนังสือเชิญวิทยากร และเตรียมเอกสารโครงการ 1  สัปดาหกอนอบรม 
2  สัปดาหกอนอบรม วิทยากรสงตนฉบับ  2  สัปดาหกอนอบรม 
1  สัปดาหกอนอบรม สําเนาเอกสารประกอบการสอนดวยดิจิทัลและเขาเลม 1  สัปดาหกอนอบรม 
13 - 17  ต.ค. 51 บันทึกรายละเอียดโครงการเขาระบบคอมพิวเตอร 1  สัปดาหกอนอบรม 
9  ต.ค. 51 เปดรับสมัคร - 
1-2 วันกอนอบรม เตรียมเอกสารอบรม, ใบลงทะเบียน  

และแบบประเมิน 
1-2 วันกอนอบรม 

 ต.ค. –  ธ.ค. 51 ระยะเวลาการอบรม - 
5 ม.ค.52 รวบรวมเอกสารการเบิกจาย 1 สัปดาหหลังอบรม 
5 ม.ค.52 ประมวลผลและวิเคราะหผลการประเมินการอบรม 1 สัปดาหหลังอบรม 
12 ม.ค.52 เตรียมเอกสาร รายงานผลการดําเนินการ 2 สัปดาหหลังอบรม 
12 ม.ค.52 จัดทํารายงานการดําเนินการโครงการ  

เสนอ ผูอํานวยการ 
2 สัปดาหหลังอบรม 

12 ม.ค.52 เก็บเอกสารเขาแฟม และปดโครงการ 2 สัปดาหหลังอบรม 
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กําหนดภาระงาน และผูรับผิดชอบ 
ที่ งาน หนาที่ ผูรับผิดชอบ 
1. ประสานงานโครงการ จัดทําโครงการ, ขออนุมัติโครงการ, 

เชิญวิทยากร, ตําส่ังแตงตั้ง
คณะกรรมการฯ, ประชุม และ
ประสานงานตางๆ 

อ.ศิรินุช,อ.ทะนุพงษ,  
ศิริศศิเกษม,  

  เตรียมเอกสารและประชาสัมพันธ ศิริศศิเกษม 
2. เอกสารประกอบการอบรม รวบรวมเอกสารประกอบการอบรม จาก

วิทยากร, จัดทําเอกสาร 
ศิริศศิเกษม 

  จัดเรียงชุดเอกสารในการอบรม ศิริศศิเกษม 
3. งานประชาสัมพันธ ถายรูปกิจกรรมการอบรม ดนัย, 
4. สถานที่อบรม /  

เตรียมอุปกรณโสตฯ  
จัดสถานที่อบรม ดิเรกและทีมฝายปฏิบัติฯ. 

 หอง 16-313 (ประสานมิตร) จัดเตรียม อุปกรณโสตฯ ประจําหอง
อบรม 

ดิเรกและทีมฝายปฏิบัติฯ. 

5. จัดซื้อวัสดุ ดําเนินการจัดซื้อวัสดุ สาวิตรี 
6. ลงทะเบียนอบรม รับลงทะเบียนอบรม ผูชวยวิทยากร 
7. สถานที่จัดเล้ียง / จัดเล้ียง จัดสถานที่จัดเล้ียง   

  จัดเล้ียงของวาง  
และอาหารกลางวัน  

 

8. การเบิกจาย เบิกคาตอบแทน  
พรอมใบสําคัญรับเงิน 

สุธาทิพยและทีม 

9. ประมวลผลและวิเคราะหแบบ
ประเมินการอบรม 

ประมวลผลและวิเคราะห แบบประเมิน
การอบรม 

ศิริศศิเกษม และทีม 
 

10. เอกสารรายงานผลการ
ดําเนินงานโครงการ 

จัดทํารายงานผลการดําเนินงาน
โครงการ 

ศิริศศิเกษม  
 

 

 


