
 

 

โครงการบริการวิชาการเพื่อการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีที  ครั้งที่ 1 
 

1. หลักการและเหตุผล 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒมีนโยบายในการพัฒนานิสิตและบุคลากรทุกคนของมหาวิทยาลัย ใหเปน
ผูที่ถึงพรอมดวยปญญา  ความรู  ความสามารถในศาสตรตางๆ และสามารถนําความรูที่ไดไปประยุกตในกิจกรรม
ตางๆ อยางมีประสิทธิภาพ   ดังนั้น ในแผนการพัฒนานิสิตและบุคลากรมหาวิทยาลัยจึงไดตระหนักถึงความสําคัญ
ของการพัฒนานิสิตและบุคลากรใหเปนผูรูเทคโนโลยี (ICT Literacy) และรูสารสนเทศ (Information Literacy)  ทั้งนี้
เพ่ือใหนิสิตและบุคลากรสามารถดําเนินชีวิตและปฏิบัติภารกิจประจําวันไดกาวทันกับการเปลี่ยนแปลงของกระแส
โลกาภิวัตนในสังคมปจจุบัน มหาวิทยาลัยจึงกําหนดนโยบายใหนิสิตทุกคนตองมีสมรรถนะทางภาษา 3 อยาง คือ 
ภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  และภาษาคอมพิวเตอร สําหรับดานการพัฒนาบุคลากรนั้นมหาวิทยาลัยกําลังจัดทํากรอบ
สมรรถนะใหกับบุคลากรในสายงานตางๆ เชน สมรรถนะดานการบริหาร ดานการติดตอส่ือสาร เปนตน และได
กําหนดใหสมรรถนะดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเปนสมรรถนะหนึ่งที่บุคลากรทุกทานตองมีและ
สามารถนําไปประยุกตในงานตางๆ อยางมีประสิทธิภาพ สํานักคอมพิวเตอรซึ่งเปนหนวยงานที่รับผิดชอบดาน
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารจึงไดจัดทําโครงการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีเพ่ือตอบสนองนโยบาย
ของมหาวิทยาลัยใหแกนิสิต คณาจารย และบุคลากร  โดยกําหนดกรอบสมรรถนะไว 2 กรอบใหญๆ คือ 

1.  สมรรถนะหลัก (Core Competency) ดานไอซีที มี 6 ประเด็น ดังน้ี 
1.1  ความรูพื้นฐานดานไอซีที (Basic ICT)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการใชคอมพิวเตอรขั้นพ้ืนฐาน

เพ่ือนําไปใชประกอบการทํางานตางๆ อยางมีประสิทธิภาพ 
1.2  การใชไอซีทีเพื่อการติดตอสื่อสาร (ICT for Communication)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการ

ใชไอซีทีเพ่ือการติดตอส่ือสารกับผูอ่ืนอยางมีจรรยาบรรณที่ดีและมีประสิทธิภาพ  
1.3  การรูสารสนเทศ (Information Literacy)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการเขาถึงสารสนเทศ การ

ประเมินสารสนเทศที่ได และการนําสารสนเทศไปใชไดอยางมีประสิทธิภาพ  
1.4  การจัดการเอกสาร (Document Management)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการใชไอซีทีเพ่ือการ

จัดการเอกสารตางๆ อยางเปนระบบ และมีความสะดวกในการคนคืนเอกสารตางๆ มาใชอยางมี
ประสิทธิภาพ   

1.5  การนําเสนอดวยไอซีที (Electronic Presentation)  หมายถึงการมีสมรรถนะในการใชไอซีทีเพ่ือ
การนําเสนอขอมูลที่มีอยูในรูปแบบตางๆ อยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ เชนการนําเสนอขอมูล
ดวยโปรแกรมพรีเซ็นเทชั่น การนําเสนอขอมูลในรูปตาราง หรือ แผนภูมิ เปนตน 

1.6 การจัดการขอมูลและสารสนเทศ (Data & Information Management)  หมายถึง การมี
สมรรถนะในการใชไอซีทีเพ่ือจัดการขอมูลหรือสารสนเทศตางๆ ที่ไดมาใหม โดยจัดทําหรือ
ดัดแปลงใหอยูในรูปของดิจิทัลอยางเปนระบบ เพ่ือใหสามารถนําขอมูลเหลานั้นมาใชงานตางๆ ได
ในภายหลัง 

2.  สมรรถนะประจําสายงาน (Functional Competency) ดานไอซีที หมายถึง  การมีสมรรถนะในการคัดสรร
ไอซีทีหรือการประยุกตไอซีทีที่หลากหลายมาใชงานไดอยางเหมาะสม เพ่ือใหการปฏิบัติงานตางๆ มีประสิทธิภาพ  
เชน การประยุกตเครื่องมือพ้ืนฐานดานไอซีที หรือโปรแกรม SWU IT Tools ที่มหาวิทยาลัยจัดเตรียมไวใหใชในงาน
ตางๆ  
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โดยโครงการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีใหแกนิสิต คณาจารยและบุคลากรครั้งนี้จะจัดเก็บขอมูลผูเขารับ
การอบรมไวในทะเบียนประวัติรายบุคคลในเรื่องการพัฒนาและฝกอบรมดานไอซีที   โดยแบงโครงการอบรมไว ดังนี้ 

1)  การพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีใหแกคณาจารยและบุคลากร 

      จัดหลักสูตรฝกอบรมใหแก คณาจารยและบุคลากร เพ่ือใหมีความรูดานไอซีทีและ
สามารถนําความรูไปประยุกตในการปฏิบัติงาน การศึกษา การทําวิจัย และการปฏิบัติภารกิจอ่ืนๆ ได  ดังนี้ 

 กลุม 1  สายวิชาการ ประกอบดวยหลักสูตร 

• หลักสูตรทั่วไป  : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะหลัก 

• หลักสูตร SWU IT Tools : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะตาม
สายงาน 

 กลุม 2  สายสนับสนุนวิชาการ ประกอบดวยหลักสูตร 

• หลักสูตรทั่วไป  : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะหลัก 

• หลักสูตร SWU IT Tools : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะตาม
สายงาน สําหรับโครงการครั้งที่ 1 จัดไวสําหรับ สายงาน/กลุมงาน/ตําแหนงงาน ตอไปนี้ 
o สําหรับเลขานุการคณะ/สถาบัน/สํานัก 
o สําหรับเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป/งานธุรการ 
o สําหรับนักวิชาการศึกษา 
o สําหรับเจาหนาที่การเงิน บัญชี 
o สําหรับนักเอกสารสนเทศ หรือ เจาหนาที่ประชาสัมพันธ 
o สําหรับผูดูแลเว็บหนวยงาน 
o สําหรับผูดูแลเว็บบอรด 
o สําหรับผูดูแลงานดานระบบคอมพิวเตอรและเครือขาย 

2)  การพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีใหแกนิสิต 

      จัดหลักสูตรฝกอบรมใหนิสิตมีความรูดานไอซีทีและสามารถนําความรูไปประยุกตใน
การศึกษา วิจัย และการปฏิบัติกิจกรรมอื่นๆ ดังนี้ 

• หลักสูตรทั่วไป : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะหลักเพ่ือการ
ประยุกตใชในการศึกษา การทําวิจัย และการทํางานตางๆ  

• หลักสูตร SWU IT Tools : รายวิชาที่สงเสริมการใชไอซีทีเพ่ือการพัฒนาสมรรถนะการ
ใชไอซีทีดวยโปรแกรมตางๆ ของมหาวิทยาลัยในระหวางที่กําลังศึกษาในมหาวิทยาลัย 

2. หนวยงานเจาของโครงการ 

    สํานักคอมพิวเตอร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

3. สถานที่ปฏิบัติงาน 

 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร (หอง 310) ชั้น 3 อาคาร 16 สํานักคอมพิวเตอร มศว ประสานมิตร 
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4. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือสงเสริมให นิสิต คณาจารย และบุคลากรสามารถประยุกตไอซีทีในการทํากิจกรรมตางๆ ไดอยางมี
ประสิทธิภาพ 

2. เพ่ือจัดบริการวิชาการเพื่อการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีตามนโยบายของมหาวิทยาลัยใหแก นิสิต 
คณาจารยและบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

3. เพ่ือจัดเก็บทะเบียนประวัติการเขารับการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีที 
4. เพ่ือเผยแพรความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่ทันสมัยใหแกนิสิต คณาจารยและบุคลากร 

5. คณะกรรมการบริหารโครงการ 

1. ที่ปรึกษาอธิการบดีดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร       ที่ปรึกษา 
     (ดร.ขนิษฐา  รุจิโรจน) 
2. ผูชวยศาสตราจารยศิรินุช  เทียนรุงโรจน  ที่ปรึกษา 
3. อาจารยอุราพร   ศุขะทัต   ประธานกรรมการ 
4. อาจารยทะนุพงศ   ศรีกาฬสินธุ  กรรมการ 
5. นายดิเรก   อ้ึงตระกูล  กรรมการ 
6. นายไพโรจน   ผาสุวรรณ  กรรมการ 
7. นางสาวจันทนา   หมื่นพันธ  กรรมการ 
8. นางศิริศศิเกษม   สุโพธิ์ภาค  กรรมการ 
9. นางสุธาทิพย   ผนวกสุข   กรรมการและเจาหนาที่การเงิน 
10. นางสาวสาวิตรี   ตรีนาค   กรรมการและเจาหนาที่พัสดุ 

11. นางสาวจิตติมา   ชางไม   กรรมการและเลขานุการ 

6. ระยะเวลาดําเนินโครงการ 

  ประเภทที่ 1  หลักสูตรที่จัดไวใหในขอ 7.    ระหวางเดือนตุลาคม  2551 – เดือนธันวาคม 2551 

  ประเภทที่ 2  หลักสูตรที่หนวยงานตองการ  ระหวางเดือนตุลาคม  2551 – เดือนธันวาคม 2551 

7. หลักสูตรที่เปดอบรมเพื่อการพัฒนาสมรรถนะไอซีที 

ประเภทที่ 1  หลักสูตรตามที่จัดไวในโครงการ 

หมวด  ก : หลักสูตรท่ัวไป  

1)  Email และ จรรยาบรรณ  (Email and Ethics) 2  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  โปรแกรม SWU Mail   

ศึกษาการใช SWU Mail เพ่ือการติดตอส่ือสาร การทํา Address Book การคัดกรองจดหมาย 
การแนบแฟมขอมูล การทําปฏิทินสวนตัว ความรูตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 

2)  การวิเคราะหขอมูลทางสถิติ (Statistical Data Analysis) 6  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  โปรแกรมสําเร็จรูป SPSS   

ศึกษาการวิเคราะหขอมูลทางสถิติดวยสําหรับรูป SPSS และการอานผลลัพธ (Print Out) จาก
การวิเคราะหขอมูลวิจัยของสถิติตางๆ สถิติที่ ศึกษา ไดแก สถิติพ้ืนฐาน (descriptive 
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statistics), t-test, One Way Analysis of Variance, Chi-square, Correlation & Regression 
สถิติสําหรับการตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือวัด (Reliability) และ สถิตินอนพาราเมตริก  

3)  การสืบคนขอมูลบนเว็บเพื่อการวิจัย  (Web Searching Technique) 1  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  Search Engine เชน Google, Yahoo, Meta Crawler 

ศึกษาหลักการพื้นฐานในการสืบคนขอมูลบนเว็บเพ่ือการคนควาวิจัย โดยใช Search Engine 
ตางๆ เชน Google หรือ Yahoo หรือ Meta Crawler ในลักษณะการ Search แบบ Simple 
และ Advanced Search รวมถึงการใช Google Scholar การทําความเขาใจเกี่ยวกับ Google 
Search Result การคนหาเอกสารและบทความทางวิชาการ หลักเกณฑการเลือกสรร เทคนิค
การรวบรวมจัดเก็บขอมูล และการอางอิงแหลงทรัพยากรที่คนไดจากเว็บ 

4)  การเขาถึงบัวศรีเน็ตจากภายนอกมหาวิทยาลัยดวย VPN (Virtal Private Network) 2 ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  OpenVPN 

เรียนรูการเชื่อมตอระบบคอมพิวเตอรจากภายนอกมหาวิทยาลัยเขาสูเครือขายบัวศรีของ
มหาวิทยาลัยอยางปลอดภัยดวยการเขารหัสขอมูลผานระบบ OpenVPN เพ่ือการใชระบบงาน
ตางๆ ที่จัดไวใชงานเฉพาะภายในมหาวิทยาลัยได เชน ระบบหองสมุด ระบบ HURIS เปนตน 
ทําใหเสมือนหนึ่งทานนั่งทํางานอยูภายในมหาวิทยาลัย 

5)  การจัดการ Virus (Virus Defending Technique) 2 ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  BitDefender 
ศึกษาเครื่องมือที่ใชในการปองกันไวรัส เพ่ือลดความเสี่ยงจากภัยคุกคามตางๆ ได สามารถใช
งานไดกับระบบปฏิบัติการทั้ง Microsoft Windows XP และ Vista, รองรับการทํางานแบบทั้ง 
32 bits และ 64 bits พรอมทั้งเสริมความแข็งแกรงที่ปกปองเครื่องคอมพิวเตอรของคุณใหมีขีด
ความสามารถเพิ่มขึ้น 
 

หมวด ข  หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงาน 

สําหรับนิสิต 

6)  สารสนเทศสําหรับนิสิต (Student Information Portal) 2  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  โปรแกรม ระบบ SUPREME  

เพ่ือใหนิสิตรูจักการเขาถึงระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวกับนิสิตในงานตางๆ เชน 
การปรับปรุงประวัติสวนบุคคล การเรียกดูผลการเรียน  การประเมินผลการจัดการเรียนรู  การ
แจงสําเร็จการศึกษาแบบออนไลน การจัดทําทําเนียบนิสิต เปนตน 

7)  การทําแฟมสะสมผลงานแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Portfolio) 3  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  IT Template  

ศึกษาการใช Computer Template เพ่ือการจัดทําขอมูลสวนบุคคล ไดแก การจัดทําResume 
และการนําเสนอผลงานตางๆ แบบอิเล็กทรอนิกสเพ่ือใชในการสมัครงาน หรือ การเสนอผลงาน
สวนบุคคล 



โครงการบริการวิชาการ เพ่ือการพัฒนาสมรรถนะดาน ICT  ครั้งที่ 1 สํานักคอมพิวเตอร มศว 

 5/12 

สําหรับบุคลากร 

8)  การจัดทําเคาโครงการเรียนการสอน (Course Syllabus Publishing) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU Syllabus Publisher   

ศึกษาเครื่องมือในการสราง Course Syllabus จากระบบ SUPREME 2004 การเรียกดู 
Course Syllabus และการออกรายงานและสถิติตางๆ  

9) การสรางแบบสํารวจออนไลน (e-Survey) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Survey   

ศึกษาวิธีการสรางแบบสํารวจออนไลน และการใชสถิติจากแบบสํารวจเพื่อการจัดและ
ประเมินผลตางๆ  สามารถนําไปใชในการจัดทํารายงาน เชน รายงานผลการดําเนินงาน
โครงการ หรือ กิจกรรม  การประเมินความพึงพอใจในงาน/กิจกรรม การทํารายงานประจําป
เปนคน เพ่ือกอใหเกิดความประหยัดคาใชจาย ลดขั้นตอนการทํางานตางๆ 

10) การสรางฐานขอมลูแบบฟอรม (e-Form) 3  ชั่วโมง 
เครื่องมือที่ใช  SWU e-Form   

ศึกษาการจัดนําแบบฟอรมตางๆ ของทางราชการหรือแบบฟอรมที่ใชในกิจกรรมตางๆ ขึ้นไวใน
ระบบเพ่ือบริการแบบฟอรมตางๆ ในระบบแกผูใชงานผานทางเว็บไซตของมหาวิทยาลัย  เพ่ือ
อํานวยความสะดวกใหแก นิสิต คณาจารย บุคลากร หรือ บุคคลทั่วไป มา download 
แบบฟอรมไปใช ไดอยางคลองตัว และทําใหระบบการจัดทําเอกสารตางๆ ของหนวยงานเปน
มาตรฐานเดียวกัน  

11)  การจัดการตูเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-Document Portal) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Document   

ศึกษาการจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกสตางๆ ไวอยางเปนระบบ ไดแก เอกสารราชการหรือ
เอกสารทั่ว เพ่ือใหเกิดความสะดวกในการคนคืนเอกสารในภายหลัง และสามารถนําไปใช
อางอิงในงานตางๆ ได เชน รายงานประจําป งานการเงิน-ระบบใบเบิกใบนําสง งานประกัน
คุณภาพการศึกษา เปนตน 

12)  การบริหารงานโครงการ  (Project Management Tool) 3  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Project 

ศึกษาการจัดทําฐานขอมูลโครงการ/กิจกรรมตางๆ ของหนวยงาน เชน โครงการบริการวิชาการ
แกชุมชน โครงการศิลปวัฒนธรรม โครงการพัฒนานิสิต เปนตน เพ่ือมีขอมูลการดําเนินงาน 
สามารถคนคืนและจัดทํารายงานตางๆ ได โดยระบบสามารถเชื่อมโยงขอมูลและการทํางานเขา
สูระบบงานอื่นๆที่เกี่ยวของ เชน งานบุคคล (HURIS) งานระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส (e-
Document Portal) งานการเงิน-ระบบใบเบิกใบนําสง งานระบบติดตามตัวชี้วัด และ สถิติตางๆ 
เปนตน 

13) สารสนเทศเพื่องานบริการการศึกษา  (Academic Information Service)   3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SUPREME 

ศึกษาการใชงานระบบฐานขอมูลดานงานบริการการศึกษาที่เกี่ยวของกับระบบฐานขอมูลดาน
นิสิต หลักสูตร การเรียนการสอน เปนตน เชน สารสนเทศการลงทะเบียนเรียน  งานปริญญา
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นิพนธ สารนิพนธ งานศิษยเกาสัมพันธ งานตารางสอน งานภาระงานสอน (FTES) งานเคา
โครงการเรียนการสอน (Course Syllabus)  

14) วารสารวิชาการแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Journal) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Journal : Open Journal System   

ศึกษาเครื่องมือในการจัดการวารสารวิชาการเพื่อการเผยแพรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสผาน
ระบบเครือขายอินเทอรเน็ต  ซึ่งเปนระบบจัดการและเผยแพรวารสารวิชาการแบบ
อิเล็กทรอนิกสที่ใชโปรแกรมแบบ Open Source ซึ่งเปนชองทางเลือกหนึ่งเพ่ือการเผยแพร
วารสารบทความซึ่งไดมีการจัดพิมพและเผยแพรวารสารในแบบสื่อส่ิงพิมพ 

15)  ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document Flow) 3  ชั่วโมง 

เครื่องมือที่ใช  SWU e-Document Flow   

เปนระบบการชวยงานสารบรรณและการจัดเก็บเอกสารอยางเปนระบบ เชน การบันทึกการรับ-
สงเอกสารทั้งเอกสารภายในและเอกสารจากภายนอกองคกร เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพในการ
บริหารและจัดการเอกสารรับเขาและสงออก ตลอดจนการเกษียนส่ังการตางๆ  

16)  การสรางเว็บไซต (Website Construction) 6  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช  Dot Net Nuke 

ศึกษาเครื่องมือ CMS (Content Management System) ที่ใชในการสรางเว็บไซตของ
หนวยงาน เพ่ือใหผูดูแลเว็บไซตสามารถนําขอมูลขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตไดอยางคลองตัวและมี
ประสิทธิภาพ 

17)  เทคนิคการดูแลเคร่ืองคอมพิวเตอร (Preventive Maintenance Technique) 6  ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช WMI , CPU-Z,  Advisor และ Norton Ghost 

ศึกษาเทคโนโลยีและเทคนิคตางๆ เพ่ือการจัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการใช
งานบนเครือขายบัวศรีอยางมีประสิทธิภาพ  ไดแก เทคนิคการเลือกซื้อผลิตภัณฑ การตรวจรับ 
และลงมือปฏิบัติการในเรื่องตางๆ เชน การเตรียมเครื่องเพ่ือติดตั้งระบบปฏิบัติการ  การแบง 
Partition Harddisk  การติดตั้งไดรวเวอร  การติดตั้งโปรแกรมประยุกตใชงาน  การโคลนนิ่ง
ฮารดดิสกและการเรียกคืนรูปแบบตางๆ  การปองกันไวรัสและการแกปญหาที่พบบอยๆ  

18)  การจัดการระบบเครือขายบัวศรี (Buasri  Net  for Site Solution)  6 ชั่วโมง  

เครื่องมือที่ใช WiSE Tools, Open VPN และ BitDefender 

ศึกษาเทคโนโลยีและเทคนิคตางๆ เพ่ือการจัดการเครือขายบัวศรีใหเปนไปตามการใชงานที่ได
มาตรฐานเดียวกัน ไดแก การจัดการระบบเครือขายไวเลสแลน  การเขาถึงบัวศรีเน็ตจาก
ภายนอกมหาวิทยาลัยดวย VPN  การจัดการไวรัสคอมพิวเตอรจากศูนยกลาง และ การสํารอง
และเรียกคืนขอมูลของเครื่องคอมพิวเตอร 
 

ประเภท 2  หลักสูตรตามความตองการของหนวยงาน (Course On Demand ) 

นอกเหนือจากหลักสูตร และ ตารางเวลาการอบรมที่จัดไวในประเภทที่ 1  หากนิสิต คณาจารย 
บุคลากรหรือหนวยงานมีความประสงคจะจัดอบรมรายวิชาอื่นใดที่นอกเหนือจากหลักสูตรที่
จัดเตรียมไวใหสามารถทําบันทึกแจงความจํานงมายังสํานักคอมพิวเตอรเพ่ือพิจารณาจัด
ใหบริการเปนกรณีไปได 
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8.  ตารางสรุปหลักสูตร และ กลุมผูเขาอบรม    

8.1 หลักสูตรท่ัวไป 

รายละเอียดรายวิชา โปรแกรมท่ีใช กลุมผูเขาอบรม 

• E-mail และจรรยาบรรณ   SWU  Mail • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การวิเคราะหขอมูลทางสถิติ  SPSS • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การสืบคนขอมูลบนเว็บเพ่ือการวิจัย Search Engine • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การเขาถึงบัวศรีเน็ตจากภายนอก
มหาวิทยาลัยดวย VPN 

Open VPN • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

• การจัดการ Virus BitDefender • คณาจารย บุคลากร 
• นิสิตทุกระดับ 

8.2 หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงานตามสายงาน  

   8.2.1 สําหรับนิสิต 

รายละเอียดรายวิชา โปรแกรมท่ีใช กลุมผูเขาอบรม 

• สารสนเทศสําหรับนิสิต  SUPREME • ปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา 

• การทําแฟมสะสมผลงานแบบอิเล็กทรอนิกส 
         (e-Portfolio) 

IT Template • ปริญญาตรี/บัณฑิตศึกษา 

8.2.2  หลักสูตรสําหรับบุคลากร 

รายละเอียดรายวิชา เคร่ืองมือท่ีใชอบรม ผูเขาอบรม 

• การจัดทําเคาโครงการเรียนการสอน  
         (SWU Course Syllabus) 

SWU Syllabus Pubisher • คณาจารย 
• งานบริการการศึกษา 

• การสรางแบบสํารวจออนไลน SWU e-Survey  • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• การสรางฐานขอมูลแบบฟอรม SWU e-Form  • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• การจัดการตูเอกสารอิเล็กทรอนิกส SWU e-Document  • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• การบริหารงานโครงการ SWU e-Project • สายวิชาการ  
• สายสนับสนุนวิชาการ 

• สารสนเทศเพื่องานบริการการศึกษา SUPREME • งานบริการการศึกษา 
• งานประกันคุณภาพ 

• วารสารวิชาการแบบอิเล็กทรอนิกส SWU e-Journal • ผูดูแลวารสารวิชาการ 
• ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

 
e-Document Flow • งานธุรการ  

• งานบริหาร 
• การสรางเว็บไซด Dot Net Nuke • ผูดูแลเว็บไซต 
• เทคนิคการดูแลเครื่องคอมพิวเตอร   - WMI 

  - CPU-Z 
  - Advisor 
  - Norton Ghost 

• บุคลากรที่ทําหนาที่ดูแล
และใหบริการเครื่อง
คอมพิวเตอรของ
หนวยงาน 
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รายละเอียดรายวิชา เคร่ืองมือท่ีใชอบรม ผูเขาอบรม 
• การจัดการระบบเครือขายบัวศรี - WiSE Tools 

- Open VPN 
- BitDefender 

• บุคลากรที่ทําหนาที่ดูแล
ระบบเครือขาย
คอมพิวเตอรของ
หนวยงาน 

 

9. คุณสมบัตขิองผูเขาอบรม 

นิสิต คณาจารย และบุคลากร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

10. รายละเอยีดการดําเนินการ 

10.1 การรับสมัคร ต้ังแตวันที่  9  ตุลาคม  2551  เปนตนไป 
10.2 ส่ิงที่ผูเขารับการอบรมจะไดรับ เอกสารประกอบการอบรม  จํานวน  1  ชุด 

11. ตารางฝกอบรม และ หลักสูตรอบรม 

หลักสูตร – กลุม จํานวน หอง เวลา วันท่ี รายชื่อกลุม/หนวยงาน 

ชม. คน 

หมวด  ก : หลักสูตรท่ัวไป     

E-mail และจรรยาบรรณ  
2 25 310 13-15 24 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 
การเขาถึงบัวศรีเน็ตจากภายนอก
มหาวิทยาลัยดวย VPN 

2 25 310 13-15 27 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ
บุคลากร 

การจัดการ Virus 
2 25 310 13-15 28 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 

 การวิเคราะหขอมูลทางสถิติ  
6 25 301  27 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 
 การสืบคนขอมูลบนเว็บเพ่ือการวิจัย 1 25 310 - 11 พ.ย. 51 นิสิต คณาจารย และ

บุคลากร 
หมวด ข  หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงาน  สําหรับนิสิต 

สารสนเทศสําหรับนิสิต 
2 25 310 9-11 14 พ.ย. 51 ปริญญาตรี 

บัณฑิตศึกษา 

การทําแฟมสะสมผลงาน (e-Portfolio) 3 25 310 9-12 27 พ.ย.. 51 ปริญญาตรี 
บัณฑิตศึกษา 

หมวด ข  หลักสูตร SWU IT Tools เพื่อการใชงาน  สําหรับบุคลากร   
(ท่ัวไป) 

  

การสรางแบบสํารวจออนไลน 3 25 310 13-16 29 ต.ค. 51 สายวิชาการ 
สายสนับสนุนวิชาการ 

การสรางฐานขอมูลแบบฟอรม   3 25 310 9-12 12 พ.ย. 51 สายวิชาการ 
สายสนับสนุนวิชาการ 

การจัดการตูเอกสารอิเล็กทรอนิกส 3 25 301 9-12 28 พ.ย. 51 สายวิชาการ 
สายสนับสนุนวิชาการ 



โครงการบริการวิชาการ เพ่ือการพัฒนาสมรรถนะดาน ICT  ครั้งที่ 1 สํานักคอมพิวเตอร มศว 

 9/12 

หลักสูตร – กลุม จํานวน หอง เวลา วันท่ี รายชื่อกลุม/หนวยงาน 

ชม. คน 

สายสนับสนุนวิชาการ (เฉพาะกลุม)     

การบริหารงานโครงการ 3 25 301 9-12 16 ต.ค. 51 เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
การจัดทําเคาโครงการเรียนการสอน 
(SWU Course Syllabus) 

3 25 310 9-12 29 ต.ค.51 คณาจารย 
งานบริการการศึกษา 

เทคนิคการดูแลเครื่องคอมพิวเตอร 
6 25 302 9-16 29 ต.ค. 51 ผูดูแลคอมพิวเตอร 

ของหนวยงาน 

การจัดการระบบเครือขายบัวศรี 
6  25 310 9-16 30 ต.ค. 51 ผูดูแลระบบ IT  

ของหนวยงาน 

การสรางเว็บไซต 
6 25 301 9-16 19 พ.ย. 51 ผูดูแลเว็บหนวยงาน 

คณะ/สถาบัน/สํานัก 
ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส   3 25 301 9-12 19 พ.ย. 51 งานธุรการ 

งานบริหาร 

สารสนเทศเพื่องานบริการการศึกษา 
3 20 310 9-12 20 พ.ย. 51 งานบริการการศึกษา 

งานประกันคุณภาพการศึกษา 

วารสารวิชาการแบบอิเล็กทรอนิกส 
3 25 310 9-12 21 พ.ย. 51 ผูดูแลวารสารวิชาการ

หนวยงาน 

12. งบประมาณดําเนินการ 

โดยใชงบประมาณเงินรายไดประจําป  พ.ศ.  2552  แผนงาน  การขยายโอกาสพัฒนาการศึกษา  
ผลผลิต  ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร  งบรายจายอื่น  โครงการบริการทางวิชาการ 

งบประมาณรวม                        
100,000.00 บาท 

ประเภทที่ 1  หลักสูตรตามที่จัดไวในโครงการ 

1. คาตอบแทน 

คาตอบแทนวิทยากรและผูชวยวิทยากร  31,500.00 บาท 

•  วิทยากรภายใน  63  ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 300.- 18,900.-  
•  ผูชวยวิทยากร   63  ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 100.-  

จํานวน  2 คน 12,600.- 
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  1,000.00 บาท 

• ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันหยุดราชการ อัตรา 60.- /ชั่วโมง 
2 คาใชสอย 13,500.00 บาท 

• คาจัดเล้ียง  7,000 
• คาถายเอกสาร 6,500 

3 คาวัสดุ 9,000.00 บาท 

รวมรายจายในการดําเนินงาน 55,000.00 บาท 
 (หาหมื่นหาพันบาทถวน) 

ถัวเฉลี่ยคาใชจายทุกรายการในวงเงินรวมของโครงการ 
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ประเภท 2  หลักสูตรตามความตองการของหนวยงาน (Course On Demand ) 

1. คาตอบแทน 

คาตอบแทนวิทยากรและผูชวยวิทยากร  25,000.00 บาท 

• วิทยากรภายในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 300.-   
• วิทยากรภายนอกในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 600.--  
•  ผูชวยวิทยากร ในอัตราชั่วโมงละไมเกิน 100.- 

คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  4,500.00 บาท 

• ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันทําการ อัตรา 50.- /ชั่วโมง 
• ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันหยุดราชการ อัตรา 60.- /ชั่วโมง 

2 คาใชสอย 10,000.00 บาท 
3 คาวัสดุ 5,500.00 บาท 

รวมรายจายในการดําเนินงาน 45,000.00 บาท 
 (ส่ีหมื่นหาพันบาทถวน) 

ถัวเฉลี่ยคาใชจายทุกรายการในวงเงินรวมของโครงการ 

13. ผลที่คาดวาผูอบรมจะไดรับ 

• นิสิตและบุคลากรไดรับการพัฒนาทักษะในการใชคอมพิวเตอรและสามารถนําไปประยุกตในการทํางาน  
การศึกษา และการทํากิจกรรมอยางอื่นเพ่ิมมากขึ้น 

• นิสิตและบุคลากรเขาใจความสําคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศที่มีตอการทํางานและการเรียนการสอนใน
มหาวิทยาลัย และสามารถปรับตัวใหทันตอความเปลี่ยนแปลงทางดานเทคโนโลยีได 

• นิสิตและบุคลากรไดรับการพัฒนาสมรรถนะดานไอซีทีที่เหมาะสม  

14. ตัวชีว้ัดความสําเร็จของโครงการ 

• รอยละของจํานวนผูเขาอบรม ประเภทที่ 1 เปนไปตามแผน ไมนอยกวารอยละ 80 

• รอยละของจํานวนรายวิชา     ประเภทที่ 1 เปนไปตามแผน ไมนอยกวารอยละ 80 

• ความพึงพอใจตอการเขารวมโครงการของผูเขารวมโครงการในระดับดี ไมนอยกวารอยละ 80 
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แผนการดําเนินการและภาระงาน 

วัน เดือน ป กิจกรรม ระยะเวลา 
29  ก.ย. 51 รางโครงการฯ ผานคณะกรรมการบริหาร 3  สัปดาหกอนอบรม 
29  ก.ย. 51 ดําเนินการปรับแกไขใหสอดคลองตามมติที่ประชุม ฯ 3  สัปดาหกอนอบรม 
29  ก.ย. 51 ทําหนังสือขออนุมัติจัดโครงการ 3  สัปดาหกอนอบรม 
6 - 17  ต.ค. 51 เตรียมเอกสารและประชาสัมพันธ 2  สัปดาหกอนอบรม 
27 - 31  ต.ค. 51 เตรียมหนังสือเชิญวิทยากร และเตรียมเอกสารโครงการ 1  สัปดาหกอนอบรม 
2  สัปดาหกอนอบรม วิทยากรสงตนฉบับ  2  สัปดาหกอนอบรม 
1  สัปดาหกอนอบรม สําเนาเอกสารประกอบการสอนดวยดิจิทัลและเขาเลม 1  สัปดาหกอนอบรม 
13 - 17  ต.ค. 51 บันทึกรายละเอียดโครงการเขาระบบคอมพิวเตอร 1  สัปดาหกอนอบรม 
9  ต.ค. 51 เปดรับสมัคร - 
1-2 วันกอนอบรม เตรียมเอกสารอบรม, ใบลงทะเบียน  

และแบบประเมิน 
1-2 วันกอนอบรม 

 ต.ค. –  ธ.ค. 51 ระยะเวลาการอบรม - 
5 ม.ค.52 รวบรวมเอกสารการเบิกจาย 1 สัปดาหหลังอบรม 
5 ม.ค.52 ประมวลผลและวิเคราะหผลการประเมินการอบรม 1 สัปดาหหลังอบรม 
12 ม.ค.52 เตรียมเอกสาร รายงานผลการดําเนินการ 2 สัปดาหหลังอบรม 
12 ม.ค.52 จัดทํารายงานการดําเนินการโครงการ  

เสนอ ผูอํานวยการ 
2 สัปดาหหลังอบรม 

12 ม.ค.52 เก็บเอกสารเขาแฟม และปดโครงการ 2 สัปดาหหลังอบรม 
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กําหนดภาระงาน และผูรับผิดชอบ 
ที่ งาน หนาที่ ผูรับผิดชอบ 
1. ประสานงานโครงการ จัดทําโครงการ, ขออนุมัติโครงการ, 

เชิญวิทยากร, ตําส่ังแตงตั้ง
คณะกรรมการฯ, ประชุม และ
ประสานงานตางๆ 

อ.ศิรินุช,อ.ทะนุพงษ,  
ศิริศศิเกษม,  

  เตรียมเอกสารและประชาสัมพันธ ศิริศศิเกษม 
2. เอกสารประกอบการอบรม รวบรวมเอกสารประกอบการอบรม จาก

วิทยากร, จัดทําเอกสาร 
ศิริศศิเกษม 

  จัดเรียงชุดเอกสารในการอบรม ศิริศศิเกษม 
3. งานประชาสัมพันธ ถายรูปกิจกรรมการอบรม ดนัย, 
4. สถานที่อบรม /  

เตรียมอุปกรณโสตฯ  
จัดสถานที่อบรม ดิเรกและทีมฝายปฏิบัติฯ. 

 หอง 16-313 (ประสานมิตร) จัดเตรียม อุปกรณโสตฯ ประจําหอง
อบรม 

ดิเรกและทีมฝายปฏิบัติฯ. 

5. จัดซื้อวัสดุ ดําเนินการจัดซื้อวัสดุ สาวิตรี 
6. ลงทะเบียนอบรม รับลงทะเบียนอบรม ผูชวยวิทยากร 
7. สถานที่จัดเล้ียง / จัดเล้ียง จัดสถานที่จัดเล้ียง   

  จัดเล้ียงของวาง  
และอาหารกลางวัน  

 

8. การเบิกจาย เบิกคาตอบแทน  
พรอมใบสําคัญรับเงิน 

สุธาทิพยและทีม 

9. ประมวลผลและวิเคราะหแบบ
ประเมินการอบรม 

ประมวลผลและวิเคราะห แบบประเมิน
การอบรม 

ศิริศศิเกษม และทีม 
 

10. เอกสารรายงานผลการ
ดําเนินงานโครงการ 

จัดทํารายงานผลการดําเนินงาน
โครงการ 

ศิริศศิเกษม  
 

 

 


