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สํานักหอสมุดกลาง 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 



คํานํา 
 
 แผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  ที่สํานักหอสมุดกลาง  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ  
จัดทําขึ้น  เพื่อใชกําหนดเปนแนวทางการปฏิบัติงานประจําปของหนวยงานในสังกดั  และใชเปนเครือ่งมือ 
ในการบริหารจัดการ  การดําเนินงานของสาํนักหอสมุดกลาง  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  ทั้งนี้  เพื่อให
เปนไปตามยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัย  และแผนการดําเนินงานของสาํนักหอสมุดกลาง   
 
 ขอขอบคุณบุคลากรหนวยงานในสังกดัที่ไดรวมมือในการจัดทําแผนปฏิบัติการ  จนสําเร็จลุลวงดวยดี   
ทั้งนี้  สํานักหอสมุดกลาง  จะนําแผนปฏิบตัิการนี้ไปปฏบิัติงานใหบรรลุเปาหมายตามที่กําหนดไว  ตอไป 
 
 
 
 

     ผูชวยศาสตราจารยนงนารถ   ชัยรัตน 
ผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง 



สารบัญโครงการ 
แผนปฏิบตัิการประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551 

 
ลําดับที่ ช่ือโครงการ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ 

 รองผูอํานวยการฝายวชิาการและแผน   
1 โครงการระดมความคิดเพื่อการพัฒนางาน

กับผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง 
รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน เงินรายได  7,500  บาท 

2 โครงการบรรยายทางวิชาการ  เร่ือง 
Impact  Factor   

รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน เงินรายได  6,000  บาท 

3 โครงการบรรยายทางวิชาการ  เร่ือง  การ
ใชโปรแกรม  EndNote 

รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน เงินรายได  6,000  บาท 

4 โครงการพัฒนาบุคลากรดานการบริการ รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน เงินรายได  50,000  บาท 
5 โครงการพัฒนาบุคลากรดานภาษา รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน เงินรายได  6,000  บาท 
6 โครงการพัฒนาบุคลากรประจําป  2551 รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน เงินรายได 150,000 บาท 
7 โครงการรวมฐานขอมูลของสํานัก 

หอสมุดกลาง 
รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน ใชเงินมหาวิทยาลัย 

1,000,000  บาท 
ใชเงินสํานักหอสมุดกลาง 

1,000,000  บาท 
8 โครงการศึกษาดูงานตางประเทศ รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน เงินรายได 750,000 บาท 

  รวม 2,975,500  บาท 
    
 รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวิจัย   

1 โครงการนิทรรศการเฉลิมพระเกยีรติ 
พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั 

รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย เงินรายได  10,000  บาท 

2 โครงการแนะนําหนังสือวิชาการบน 
Website 

รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย - 

3 โครงการสนับสนุนและพัฒนาบุคลากร 
ในการทําวิจยั 

รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย เงินรายได  30,000  บาท 

4 โครงการฝกอบรมการสืบคนฐานขอมูล
ออนไลน  สําหรับอาจารยมหาวิทยาลัย 
ศรีนครินทรวโิรฒ 

รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย เงินรายได  9,000  บาท 

 



ลําดับที่ ช่ือโครงการ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ 
5 โครงการบริการเลือกเผยแพรสารสนเทศ รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย - 
6 โครงการผูชวยนักวิจยั รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย - 
7 โครงการติดตามความพึงพอใจของผูใช รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย - 
8 โครงการสําหรับผูสูงอายุ รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย เงินรายได  3,000  บาท 
9 โครงการสารหอสมุด รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย เงินรายได  3,000  บาท 
10 โครงการสัปดาหศาสตราจารย  ดร.สุดใจ   

เหลาสุนทร 
รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย - 

11 โครงการสงเสริมใหนิสิตอานหนังสือ  
100  เลมที่คนไทยควรอาน 

รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย เงินรายได  5,000  บาท 

  รวม 60,000  บาท 
    

 ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ   
1 โครงการปรับปรุงหองศึกษาคนควา ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 467,000 บาท 
2 โครงการทาสีภายในอาคารสํานัก 

หอสมุดกลาง  ช้ัน  2  ช้ัน  3 
ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 175,900 บาท 

3 โครงการซอมหลังคาอาคารสํานัก 
หอสมุดกลาง 

ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 173,500 บาท 

4 โครงการเปลี่ยนเครื่องปรับอากาศชั้น  2  
ช้ัน  3 

ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 453,400 บาท 

5 โครงการปรับปรุงหองน้ําและระบบ
ระบายสิ่งปฏิกลู 

ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 5,840,000 บาท 

6 โครงการติดตั้งระบบโทรทัศนวงจรปด ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 1,800,000บาท 
7 โครงการปองกันและระงับอัคคีภัย ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 25,000 บาท 
8 โครงการประหยัดกระแสไฟฟา ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได 18,000 บาท 
9 โครงการซอมแซมโตะและเกาอ้ี ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได  80,000 บาท 
10 โครงการอบรมดูแลลิฟตและชวยเหลือ 

ผูติดลิฟต 
ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได  8,400  บาท 

11 โครงการปรับปรุงภูมิทัศน  สํานัก 
หอสมุดกลาง 

ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ เงินรายได  30,000  บาท 

  รวม 9,071,200  บาท 
 



ลําดับที่ ช่ือโครงการ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ 
 ผูชวยผูอํานวยการฝายประกันคุณภาพ

การศึกษา 

  

1 โครงการนิทรรศการสัญจรสําหรับนักอาน
รุนเยาว 

ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพ
การศึกษา 

เงินรายได  40,000  บาท 

2 โครงการอบรมใหความรูการพัฒนา 
มาตรฐานตัวบงชี้และเกณฑการประเมิน 

ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพ
การศึกษา 

เงินรายได  800  บาท 

3 โครงการพัฒนาการดานการประกัน
คุณภาพการศกึษาของสํานักหอสมุดกลาง 

ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพ
การศึกษา 

เงินรายได  10,000  บาท 

4 โครงการจัดทํารายงานประเมินตนเอง  
สํานักหอสมุดกลาง 

ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพ
การศึกษา 

เงินรายได  10,000  บาท 

  รวม 60,800  บาท 
    
 สํานักงานผูอํานวยการ   

1 โครงการสํานักงานใส  สะอาด สํานักงานผูอํานวยการ - 
2 โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ สํานักงานผูอํานวยการ เงินรายได  3,000  บาท 
3 โครงการอบรมการจัดทําคูมอืการ

ปฏิบัติงาน 
สํานักงานผูอํานวยการ เงินรายได  20,000  บาท 

4 โครงการเตรียมความพรอม  เพื่อผูรับ
ผลประโยชน 

สํานักงานผูอํานวยการ เงินรายได  6,000  บาท 

  รวม 29,000  บาท 
    
 งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ  
1 โครงการปรับปรุงฐานขอมูลทรัพยากร

สารสนเทศ 
งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศ 

- 

2 โครงการอบรมการจัดหมวดหมูระบบ
รัฐสภาอเมริกนั  (LC)  และระบบแพทย
แหงชาติอเมรกิัน  (NLM)   

งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศ 

เงินรายได  6,800  บาท 

3 โครงการปรับปรุงคูมือปฏิบัติงาน
วิเคราะหและจัดทําฐานขอมลูสารสนเทศ 

งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศ 

เงินรายได  3,600  บาท 

 
 



ลําดับที่ ช่ือโครงการ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ 
4 โครงการสํารวจความพึงพอใจการ

ใหบริการหนังสือที่อยูในกระบวนการ
ดําเนินการ  (In  Process)  งานวิเคราะห
และจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ  
สํานักหอสมุดกลาง  มหาวิทยาลัย 
ศรีนครินทรวโิรฒ 

งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศ 

- 

5 โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศ 

เงินรายได  10,000  บาท 

  รวม 20,400  บาท 
    
 งานบริการทรพัยากรสารสนเทศ   
1 โครงการสํารวจหนังสือภาษาไทย  หมวด  

100 – 900 
งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ เงินรายได  12,000  บาท 

2 โครงการปรับปรุงการจัดชั้นวาง 
ปริญญานิพนธ 

งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ - 

3 โครงการปรับปรุงบริเวณชั้นวางหนังสือ
นวนยิาย 

งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ - 

4 โครงการปรับปรุงบริเวณชั้นวางหนังสือ
แบบเรียน 

งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ - 

5 โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ เงินรายได  10,000  บาท 
  รวม 22,000  บาท 
    
 งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ   
1 โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ งานพัฒนาทรพัยากรสารสนเทศ เงินรายได  10,000  บาท 
2 โครงการจําหนายหนังสืออกและจดัหา

ทดแทน 
งานพัฒนาทรพัยากรสารสนเทศ เงินรายได 150,000  บาท 

  รวม 160,000  บาท 
    

 
 
 



ลําดับที่ ช่ือโครงการ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ 
 งานเทคโนโลยกีารศึกษา   

1 โครงการโสตปริทัศน งานเทคโนโลยีการศึกษา - 
2 โครงการแปลงขอมูลปริญญานิพนธ งานเทคโนโลยีการศึกษา - 
3 โครงการปรับปรุงมุมโสตทัศน งานเทคโนโลยีการศึกษา - 
4 โครงการบริการหองประชุมและ 

หองโสตทัศน 
งานเทคโนโลยีการศึกษา - 

5 โครงการแปลงขอมูลโสตทัศนวัสด ุ งานเทคโนโลยีการศึกษา - 
6 โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ งานเทคโนโลยีการศึกษา เงินรายได  10,000  บาท 
  รวม 10,000  บาท 
    
 งานสงเสริมผูใช   
1 โครงการพัฒนาคลังหนังสืออางอิง งานสงเสริมผูใช - 
2 โครงการมุมหนังสือดีที่นาอาน งานสงเสริมผูใช - 
3 โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ งานสงเสริมผูใช เงินรายได  10,000  บาท 
4 โครงการมุมหนังสือ  สกว. งานสงเสริมผูใช - 
5 โครงการปรับปรุงเคานเตอรบริการ 

ตอบคําถาม 
งานสงเสริมผูใช เงินรายได  30,000  บาท 

6 โครงการปายประชาสัมพันธและมุมนั่ง
อานหนังสือภายในสํานกัหอสมุดกลาง 

งานสงเสริมผูใช เงินรายได  110,000  บาท 

  รวม 150,000  บาท 
    
 หอสมุด  มศว องครักษ   
1 โครงการสงเสริมบริการวิชาการ หอสมุด  มศว องครักษ เงินรายได  10,000  บาท 
2 โครงการสํารวจทรัพยากรสารสนเทศ

ประจําป 
หอสมุด  มศว องครักษ เงินรายได  8,000  บาท 

3 โครงการฝกอบรมและพัฒนาบุคลากร  
แบบ  4  มิต ิ

หอสมุด  มศว องครักษ เงินรายได  40,000  บาท 

  รวม 58,000  บาท 
    

 



ลําดับที่ ช่ือโครงการ ผูรับผิดชอบ งบประมาณ 
 หองสมุดคณะแพทยศาสตร   

1  โครงการอบรมนิสิตในการใชฐานขอมูล หองสมุดคณะแพทยศาสตร เงินรายไดคณะ
แพทยศาสตร 5,000 บาท 

  รวม 5,000  บาท 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนที่  1 
 

บทนํา 
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ประวัติ 
 

 สํานักหอสมุดกลาง   
 

 สํานักหอสมุดกลาง  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  กอตั้งขึ้นมาพรอมกับวิทยาลัยวชิาการศึกษา  
กลาวคือ  เมื่อโรงเรียนฝกหดัครูช้ันสูง  ถนนประสานมติร  ไดรับการสถาปนาขึ้นเปนวิทยาลยัวิชาการศึกษา   
ในป  พ.ศ. 2497 ในขณะนั้นสํานักหอสมุดกลาง มีฐานะเปนเพียงแผนกหอสมุด ขึ้นกบัสํานักงานอธิการบดี 
และดําเนินงานควบคูกับวิทยาลัยวิชาการศกึษามาโดยตลอด จนเมื่อไดรับการยกฐานะขึ้นเปนมหาวทิยาลัย 
ศรีนครินทรวโิรฒ  หอสมุดจึงไดรับการยกฐานะขึน้เปนสํานักหอสมุดกลางดวย 
 เมื่อเร่ิมแรก   หอสมุดตั้งอยูที่ตึกคณะศึกษาศาสตร (ปจจบุันคือ ตึก  3 ช้ัน 3)  ดําเนินงานในระยะ   
7  ปแรกระหวาง  พ.ศ.  2498  ถึง  พ.ศ.  2505  กิจการหอสมุดไดขยายและเปลี่ยนแปลงอยางรวดเรว็เพราะ
ไดรับความชวยเหลือทางวิชาการและการเงินจาก A.I.D. และ USOM   (ในขณะนัน้)  โดยทําสัญญากับ
มหาวิทยาลัยอินเดียนา   เพื่อปรับปรุงหอสมุดของวิทยาลยัวิชาการศึกษา   ตามโครงการความชวยเหลือ 
ไดมีการสงคณาจารยที่ปฏิบัติงานในหอสมุดไปศึกษาวิชาบรรณารักษศาสตรสมัยใหม   ขณะเดยีวกัน 
รัฐบาลสหรัฐอเมริกาไดสงผูเชี่ยวชาญจากแผนกวิชาบรรณารักษศาสตร  มหาวิทยาลัยอินเดยีนา  มาชวย  
ในการจดัตั้งหอสมุดและใหความชวยเหลือในดานการจดัหาตําราและสื่อโสตทัศนศึกษา   

ในป พ.ศ. 2499  มีการจัดสรางอาคารหอสมุดวิทยาลัยวิชาการศึกษาประสานมิตร   มีพื้นที่   
912  ตารางเมตร  สามารถเก็บหนังสือไดประมาณ  100,000  เลม  และเปดบริการเมื่อเดือนธันวาคม   
พ.ศ.  2500  อาคารหอสมุดหลังนี้มีการตดิตั้งระบบเครือ่งปรับอากาศทั้งอาคาร  จึงนับไดวาเปนหอสมุด 
ที่ทันสมัยที่สุดในประเทศไทยในขณะนั้น   
 เมื่ออาคารเดิมไมสามารถรองรับความตองการไดอีกตอไป เนื่องจากมกีารเพิ่มวัสดุตางๆ ประกอบ 
กับวิทยาลัยไดขยายรับนิสิตเพิ่มขึ้นทุกป  จงึทําใหเนื้อที่สําหรับบริการผูใชมีไมเพยีงพอ  ทางวิทยาลยั 
จึงไดสรางอาคารหอสมุดขึ้นอีก  1  หลัง  ในป  พ.ศ.  2514  ขนาดพื้นที่  2,986  ตารางเมตร  และเปดใหใช   
เมื่อวันที่  3  เมษายน  2515   ทําใหหอสมุด  มีอาคาร   2   หลัง   เชื่อมติดตอกันและกนัรวมพื้นทีใ่นการใช 
ทั้งส้ิน 3,898  ตารางเมตร 
 ในป  พ.ศ.  2528  มหาวิทยาลัยพิจารณาเหน็วาอาคารหอสมุดมีสภาพแวดลอมแออัดอัน   เนื่องจาก  
มี นิสิตเพิ่มมากขึ้นประกอบกับหอสมุดเองก็มีปริมาณทรัพยากรสารสนเทศเพิ่มมากขึ้น  มหาวิทยาลัยจึงได
จัดสรางอาคารหอสมุดหลังใหมขึ้น พรอมกับขอพระราชทานพระนามาภิไธย  “สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ”   
อัญเชิญจารึกเปนชื่ออาคารสํานักหอสมุดกลาง    
 อาคารสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  เร่ิมกอสราง  เมื่อวนัที่  13  ตุลาคม  พ.ศ.  2529  แลวเสร็จ 
เมื่อวันที่  28  เมษายน  พ.ศ.  2532  และเปดใหบริการ  เมือ่วันที่  19  มิถุนายน  พ.ศ.  2532 

ตอมาในปงบประมาณ  2544  สํานักหอสมุดกลาง  ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพือ่ตอเติมอาคาร 
เพิ่มอีก  1  ช้ัน  ทําใหหองสมุดมีพื้นที่ใชสอยเพิ่มขึ้นอกีประมาณ  1,400  ตารางเมตร 
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 หองสมดุคณะแพทยศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 
 ในป  พ.ศ.  2528  ไดมีการจัดต้ังคณะแพทยศาสตรขึ้น  โดยความรวมมือระหวางกรุงเทพมหานคร 
กับมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ซึ่งนิสิตแพทยช้ันปที่  1  -  3  เรียนระดับพรีคลินิค  ที่มหาวิทยาลัย 
ศรีนครินทรวิโรฒ  ประสานมิตร  สวนในระดับคลินิกปที่  4 -  6  ตองไปเรียนและฝกปฏิบัติที่วชิรพยาบาล   
หองสมุดคณะแพทยศาสตรจึงไดรับการจัดต้ังขึ้น  เมื่อป  พ.ศ.  2530  เพื่อใหบริการแกคณาจารย  นสิติ   
และบุคลากรของคณะแพทยศาสตรที่วชิรพยาบาล  หองสมุดคณะแพทยศาสตรถือเปนสวนราชการหนึ่ง 
ของสํานักหอสมุดกลาง  โดยทางนิตินัยใหมีการจัดทําแผนงานและดําเนินนโยบายรวมกัน  และในทางปฏิบัติ 
ใหดําเนินงานขึ้นตรงตอคณบดีคณะแพทยศาสตร  และในเดือนมกราคม  2543  หองสมุดคณะแพทยศาสตร   
ไดยายไปเปดใหบริการที่ช้ัน  5  อาคารศูนยการแพทยสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  สยามบรมราชกุมารี  
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  องครักษ  จงัหวัดนครนายก 

 

 หอสมุด  มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ  องครักษ 
 
         นับตั้งแตไดรับการสถาปนาเปนมหาวิทยาลัย  เมื่อป  พ.ศ.  2517  เปนตนมา  มหาวทิยาลัย       
ศรีนครินทรวโิรฒ  ไดมีการพัฒนาอยางตอเนื่องมีการจดัตั้งคณะใหม  ทางดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี
เพิ่มขึ้นอีกหลายคณะ  เพิ่มการผลิตบัณฑิตในสาขาวิชาทีข่าดแคลน  แตขอจํากัดในดานสถานที่ของ 
มหาวิทยาลัย  ที่ซอยประสานมิตร  กอปรกับมหาวิทยาลัย  มีที่ดินที่ไดรับบริจาคจากบริษัท ศีรษะกระบือ จํากดั  
จํานวน  900  ไรเศษ  ที่ถนนรังสิต-นครนายก  คลอง  16  อําเภอองครักษ  จังหวัดนครนายก  มหาวทิยาลัย 
จึงขยายงานผลิตบัณฑิตไปที่อําเภอองครักษ  โดยผลิตบัณฑิตทางดานวิทยาศาสตรสุขภาพ  วิทยาศาสตร 
และเทคโนโลย ี
 งานพัฒนามหาวิทยาลัยที่องครักษ  ดําเนนิการมาตั้งแตกลางแผนพัฒนาฯ  ระยะที่  6  โดยเริ่มงาน 
พัฒนาพื้นทีแ่ละการกอสรางอาคาร  สําหรับหอสมุด  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  องครักษ   และเปด
ใหบริการแกนสิิตคณะวิศวกรรมศาสตร  ตั้งแตเดือนมิถุนายน  2539  โดยใชพืน้ที่สวนหนึ่งของชั้น  4   
คณะวิศวกรรมศาสตร  เปนสถานที่ทําการชั่วคราว  ตอมาเมื่ออาคารหอสมุดสรางเสร็จเรียบรอยแลว  
จึงไดยายไปทีอ่าคารใหม  ในเดือนมกราคม  2541 
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ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน พันธกิจ   
วัตถุประสงคของสํานักหอสมุดกลาง 

 
ปรัชญา  : จัดการความรู  มุงสูบริการ  เพื่อการเรียนรูตลอดชีวิต 
 
ปณิธาน  :   สํานักหอสมุดกลาง  มุงมั่นใหบริการความรูและสารสนเทศที่ตรงกับความตองการ 

ของผูใช   และมุงเนนใหผูใชเขาถึงสารสนเทศในลักษณะการเรียนรูดวยตนเอง   
ตลอดจนพัฒนาใหเปนแหลงสารสนเทศที่ไดมาตรฐานและทันสมัย 

 
วิสัยทัศน  : สํานักหอสมุดกลาง  พัฒนาการบริการสารสนเทศดวยเทคโนโลยีที่ทันสมัย   

มีคุณภาพและไดมาตรฐาน 
 
พันธกิจ  :   สํานกัหอสมุดกลาง  สนับสนุนการเรียนการสอนและการวิจัยในมหาวทิยาลัย   

โดยการจดัเตรยีมสารสนเทศในรูปแบบตางๆ  ที่สอดคลองกับความตองการ 
ของผูใชและสงเสริมใหมีการศึกษาคนควาและเรียนรูดวยตนเอง 
 

วัตถุประสงค  :  
1. พัฒนาทรัพยากรสารสนเทศใหครบถวนเพยีงพอ   และสอดคลองกับหลักสูตรของ 

มหาวิทยาลัย 
2. พัฒนาการบรกิารของสํานักหอสมุดกลางใหมีประสิทธิภาพ   มีความทนัสมัยรวดเร็ว   

และสอดคลองกับความตองการของผูใช 
3. พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศใหสมบูรณ ทันสมัย สามารถเชื่อมโยงเครือขายได ทั้งใน 

ประเทศและตางประเทศ 
4. พัฒนาสํานักหอสมุดกลางใหเปนแหลงศกึษา  และเรยีนรูดวยตนเอง 
5. พัฒนาบุคลากรใหมีความรูความสามารถในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

และมีจิตสํานกึในการใหบริการ 
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 การแบงสวนราชการ 
 
 สํานักหอสมุดกลาง  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  เปนหนวยงานสงเสริมและสนับสนุน 
งานวิชาการของมหาวิทยาลัย  มีการจัดแบงสวนราชการตามที่ทบวงมหาวิทยาลัยกําหนด เมื่อ พ.ศ. 2530 
ออกเปน  5  ฝาย ไดแก  สํานกังานเลขานุการ  ฝายพัฒนาทรัพยากรและวิเคราะหสนเทศ   ฝายบริการ   
ฝายวารสาร  และฝายโสตทัศนศึกษา  สวนฝายเทคโนโลยีหองสมุด  เปนการแบงสวนราชการภายใน   
และมีหองสมดุในสังกดัอีก  2  แหง   คือ  หองสมุดคณะแพทยศาสตร  และหอสมุด  มหาวิทยาลัย 
ศรีนครินทรวโิรฒ  องครักษ    
 ตอมาสํานักงานเลขานุการ  เปลี่ยนชื่อเปน  สํานักงานผูอํานวยการ  ตามประกาศทบวงมหาวิทยาลยั  
เร่ือง  การแบงสวนราชการภายในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  พ.ศ.  2544 
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การปรับปรุงโครงสรางการแบงสวนราชการของสํานักหอสมุดกลาง 
มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ  พ.ศ.  2546 

  
ระยะเวลากวา  10  ป  ที่ผานมา  การนําเทคโนโลยีมาใชในการปฏิบัติงานของหองสมุด  มีผลตอ 

การเปลี่ยนแปลงการใหบริการสารสนเทศในรูปแบบตางๆ  มากขึ้น  ประกอบกับมหาวิทยาลัยมนีโยบาย 
ใหหนวยงานปรับปรุงโครงสรางใหสอดคลองกับยุทธศาสตรการพัฒนามหาวิทยาลัย  สํานักหอสมดุกลาง   
ซ่ึงมีแนวโนมที่จะปฏิรูปองคกร  ใหถูกตองตามภาระงานที่คลายคลึงกัน  เพื่อลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
และเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการ  ดังนั้น   สํานักหอสมุดกลาง จึงไดนําเสนอโครงสรางการแบง 
สวนราชการใหมในที่ประชุมผูบริหารของมหาวิทยาลัย และที่ประชุมฯ มีมติใหเปนโครงการทดลองใช  
1 ป  ทั้งนี้  ตั้งแตวันที ่ 9  ตุลาคม  2546 -  8  ตุลาคม  2547  ซ่ึงขณะนี้  สํานักหอสมุดกลาง  ยังคงใช 
โครงสรางการแบงสวนราชการใหมในการบริหารงาน 
 

 การบริหารงานและภาระงานโครงสรางการแบงสวนราชการใหม 
 
 ผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง   ทําหนาที่รับผิดชอบโดยตรงตอการบริหารและการดําเนินงาน 
ของสํานักหอสมุดกลาง  โดยมีคณะกรรมการประจําสํานักหอสมุดกลาง  เปนที่ปรึกษา มีรองผูอํานวยการ  
ผูชวยผูอํานวยการ  รวมรับผิดชอบทั้งดานการบริหารและวิชาการ  การดําเนินงานมีเลขานุการและ 
หัวหนางานเปนผูควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน  โดยมีการแบงสวนราชการใหมดังนี ้
 

1. สํานักงานผูอํานวยการ 
2. งานพัฒนาทรพัยากรสารสนเทศ 
3. งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
4. งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ 
5. งานสงเสริมผูใช 
6. งานเทคโนโลยีการศึกษา 
7. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 8.    หอสมุด  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  องครักษ 
 9.    หองสมุดคณะแพทยศาสตร 
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แผนภูมิที่  1 โครงสรางการแบงสวนราชการ   
 
 

สํานักหอสมุดกลาง 

คณะกรรมการประจําสํานักหอสมุดกลาง 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            

สํานักงาน 
ผูอํานวยการ 

งานพัฒนาทรัพยากร 

สารสนเทศ 

งานวิเคราะหและจัดทําฐาน 

ขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 

งานบริการทรัพยากร

สารสนเทศ 

งานสงเสริมผูใช งานเทคโนโลยีการศึกษา   

 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ หอสมุด  มศว  องครักษ หองสมุดคณะแพทยศาสตร   
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แผนภูมิที่ 2 โครงสรางภาระงานตามการแบงสวนราชการ ใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
     
 
 
 
 
 

สํานักงาน 
ผูอํานวยการ 

(เลขานุการ  1  คน 
เจาหนาที่ 13 คน)

งานพัฒนาทรัพยากร 

สารสนเทศ 
(บรรณารักษ 3 คน 
เจาหนาที่  8  คน) 

งานวิเคราะหและจัดทําฐาน 

ขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 

(บรรณารักษ 13  คน   

เจาหนาที่  7  คน) 

งานบริการทรัพยากร

สารสนเทศ 

(บรรณารักษ 2 คน   

เจาหนาที่  24  คน) 

มีภาระงานดังนี้ 
จัดทําทะเบียนสมาชิกหองสมุด 

บริการยืม – คืนหนังสือ 

บริการวารสารและหนังสือพิมพ 

บริการโสตทัศนวัสดุ 
บริการปริญญานิพนธ หนังสือสํารอง 

และสิ่งพิมพพิเศษ 

บริการจัดเก็บ  ควบคุมดูแลวัสดุ

สารสนเทศและบริเวณที่นั่งอาน 
ใหอยูในสภาพพรอมใช 

หองสมุดคณะแพทยศาสตร  

(บรรณารักษ 1 คน   

เจาหนาที่  3  คน) 

มีภาระงานดังนี้ 
งานบริหารและธรุการ 
งานคลังและพัสด ุ
งานนโยบายและแผน 

มีภาระงานดังนี้ 
งานจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ 

ประเมินทรัพยากรสารสนเทศ 

ซอมและบํารุงรักษาทรัพยากร 

 สารสนเทศ 

มีภาระงานดังนี้ 
จัดทําฐานขอมูลสิ่งพิมพและสื่อ
โสตทัศนวัสดุ 
วิเคราะหสิ่งพิมพและสื่อโสตทัศนวัสดุ 
วิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลดัชน ี
วารสาร 
เตรียมวัสดุสารสนเทศออกใหบริการ 
ความรวมมือจัดทําสหบรรณานุกรม 

หอสมุด  มศว  องครักษ 

(บรรณารักษ 9 คน นักเอกสารสนเทศ  

 1  คน  เจาหนาที่  17  คน) 

มีภาระงานดังนี้ 

  ใหบริการแกคณาจารย  นิสิตและบุคลากรใน 
  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  องครักษ  รวมทั้ง   

  บุคคลภายนอก 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

(บรรณารักษ 1 คน 

เจาหนาที่  1  คน) 
 

มีภาระงานดังนี้ 

จัดการฐานขอมูลและซอฟทแวร 
จัดการเครือขายและอุปกรณคอมพิวเตอร 

สํานักหอสมุดกลาง 

งานสงเสริมผูใช 

(บรรณารักษ 5 คน 

เจาหนาที่  3  คน) 

มีภาระงานดังนี้ 
ฝกอบรมและเผยแพรวิชาการ 

บริการตอบคําถามและ 

ชวยคนควา 

บริการสืบคนสารสนเทศ 
จากฐานขอมูล 

บริการยืมระหวางหองสมุด 

จุลสารและกฤตภาค 

ศูนยการเรียนรูนานาชาติดวยตนเอง 
ประชาสัมพันธ 

มีภาระงานดังนี้ 
ผลิตสื่อการเรียนการสอน 

บริการหองประชุม, หองเรียน 

บริการโสตทัศนูปกรณ 

ซอมและบํารุงรักษาโสตทัศนูปกรณและ 

โสตทัศนวัสดุ 

งานเทคโนโลยีการศึกษา   

(นักวิชาการโสตทัศนศึกษา  

3  คน  เจาหนาที่  1  คน) 

มีภาระงานดังนี้ 
ใหบริการแกคณาจารย  นิสิตและบุคลากรของคณะแพทยศาสตร  

และโรงพยาบาลศูนยการแพทยสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  

สบามบรมราชกุมารี 

คณะกรรมการประจําสํานักหอสมุดกลาง 
 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 



 9 

      หลักการในการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551 
 
 แผนปฏิบตัิการประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  ของสํานักหอสมุดกลาง  มีหลักเกณฑดังนี ้
 
 1.  แผนปฏิบัติการจะตองสอดคลองกับยุทธศาสตรของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 2.  แผนปฏิบัติการจะเปนเครือ่งมือในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
 3.  แผนปฏิบัติจะเปนเครื่องมือในการปฏิบตัิงานเชิงรุก 
 4.  แผนปฏิบัติการเปนขอมูลพื้นฐานในการตั้งงบประมาณในปตอไป 
 5.  การประเมนิโครงการตางๆ  ในแผนปฏิบัติการ  ใชเปนขอมูลในการตัดสินใจอนุมัติ 

     แผนปฏิบัติการในปตอไป 
6.  แผนปฏิบัติการตองไมเปนงานประจํา 
 
วัตถุประสงคของแผนปฏิบตัิการ 
1.  เพื่อเปนคูมอืการปฏิบัติงานของงานตางๆ 
2.  เพื่อเปนกลไกในการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของสํานักหอสมุดกลาง 
3.  เพื่อเปนคูมอืในการติดตามการปฏิบัติงานของผูบริหาร 
4.  เพื่อใหสอดคลองกับการดําเนินงานการประกันคุณภาพการศึกษา 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนที่  2 
 

แผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551 
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
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โครงการการบริหารงานสํานกัหอสมุดกลาง 
“การระดมความคิดเพื่อการพัฒนางานกับผูอํานวยการสาํนักหอสมุดกลาง” 

---------------------------------------- 
 

1.   ชื่อโครงการ      โครงการ “การระดมความคดิเพื่อการพัฒนางานกับผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง” 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ    รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
 

3.   วัตถุประสงค    
        3.1  เพื่อใหผูบริหารของสํานักหอสมุดกลาง  ไดรวมปรึกษางานอยางไมเปนทางการ 
 3.2  เพื่อใหผูบริหารของสํานักหอสมุดกลาง  ไดรวมมือกนัเปนทีมในการแกไขปญหาการ 
  ทํางานไดดีขึน้ 
 3.3   เพื่อใหผูบริหารของสํานักหอสมุดกลางไดพบปะและรวมปรึกษางานกับบุคลากรอยางไม 
  เปนทางการ 
 

4.   เปาหมาย 
        4.1   ผูบริหารสํานักหอสมุดกลาง  สามารถนําเอาผลสรุปของการแลกเปลี่ยนความคดิเห็นไป 
    ดําเนินงานไดทันท ี
            4.2   ผูบริหารสํานักหอสมุดกลาง  สามารถทํางานเปนทมีงานที่เขมแขง็ขึ้นและมีความเขาใจ 
    กันมากขึ้น 

   4.3  ผูบริหารและบุคลากรของสํานักหอสมุดกลางมีความเขาใจกนัและรวมทํางานกนัไดดยีิ่งขึ้น 
 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 7,500 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

   ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ              
3 สรุปผลและรายงานผล

โครงการ 
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โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง Impact Factor 

-------------------------------- 

 
1.   ชื่อโครงการ      โครงการบรรยายทางวิชาการเรื่อง Impact Factor 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
 

3.   วัตถุประสงค    
 3.1  เพื่อใหบุคลากรเขาใจความหมายและวธีิการคํานวณคา Impact Factor สําหรับวารสารวิชาการ 
        นานาชาต ิเพื่อใหบริการสําหรับผูใชบริการได 
 3.2  เพื่อเพิ่มพนูคุณภาพและประสิทธิภาพของการบริหารจัดการงานวารสาร เชน การเลือกรับ 

       วารสารเขาหองสมุด การจัดลําดับคุณภาพผลงานวจิยัและขอมูลผลงานวิจยัใหกบัผูใชบริการ 
 

4.   เปาหมาย 
 4.1  บุคลากรมีความรูความเขาใจเกีย่วกับแนวทางและทศิทางการเผยแพรผลงานวิจัยอยางมี 

       ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 4.2  สํานักหอสมุดกลางสามารถใชผลงานวิจัยจากคา Impact Factor ประกอบการตัดสินใจใน 

       การดําเนนิงานตาง ๆ เชน การเลือกรับวารสารเขาหองสมุด การจดัทําขอมูลตัวบงชี้ดานผลงานวิจยั 
 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 6,000 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

  ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน              

3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

4 สรุปผลและรายงานผล
โครงการ 
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โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การใชโปรแกรม EndNote 
---------------------------------------- 

 
1.   ชื่อโครงการ      โครงการบรรยายทางวิชาการเรื่อง การใชโปรแกรม EndNote 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
 

3.   วัตถุประสงค    
 3.1  เพื่อใหบุคลากรสามารถใชโปรแกรม EndNote ในการทํางานวิจยั รวบรวมบรรณานุกรม ตลอดจน   
        นําไปประยุกตใชในงานบริการสารสนเทศได 
 3.2  เพื่อใหบุคลากรสามารถใชโปรแกรม EndNote ในฐานะ เปน Gateway ไปสูฐานขอมูลทาง     

       บรรณานกุรมอื่น ๆ รวมทั้งการนํารายการอางอิงจากฐานขอมูลของ EndNote ไปสูบทความ 
       ใน  Microsoft Word ได 
 

4.   เปาหมาย 
 4.1  บุคลากรสามารถใชโปรแกรม EndNote ในการจดัการบรรณานุกรมได 
 4.2  บุคลากรสามารถนําโปรแกรม EndNote ไปประยกุตใชในงานบริการสารสนเทศได  

       เชน งานรวบรวมบรรณานุกรม งานรวบรวมและจดัเก็บบทความเปน 
 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 6,000 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน              

3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

4 สรุปผลและรายงานผล
โครงการ 
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โครงการพฒันาบุคลากรดานการบริการ 
------------------------------ 

 

1.   ชื่อโครงการ      โครงการพัฒนาบุคลากรดานการบริการ 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
 

3.   วัตถุประสงค    
3.1  เพื่อใหบุคลากรสํานักหอสมุดกลางมีความรู ความเขาใจในหลักการบริการที่ดี       
3.2  เพื่อใหบุคลากรมีทักษะในการบริการอยางมีประสิทธิภาพ 
3.3  เพื่อเสริมสรางภาพลักษณเชิงบวกใหกบัสํานักหอสมดุกลาง 
 

4.   เปาหมาย 
 4.1  บุคลากรมีความรู ความเขาใจ และนาํมาประยุกตใชเพื่อใหเกิดบริการที่ดีแกผูใช 
 4.2  สํานักหอสมุดกลางมีภาพลักษณของงานบริการที่ด ี
 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 50,000 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

   ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน              
3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
4 สรุปผลและรายงานผล

โครงการ 
           

 
 

 
 

 



 

        

16 

 

โครงการพฒันาบุคลากรดานภาษา 
----------------------------------- 

 
1.   ชื่อโครงการ      โครงการพัฒนาบุคลากรดานภาษา 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
 

3.   วัตถุประสงค    
3.1  เพื่อใหบุคลากรสํานักหอสมุดกลางมีความรูความสามารถในการฟง พูด และอานทั้ง    
       ภาษาไทยและภาษาอังกฤษได 
3.2 เพื่อใหบุคลากรสามารถสื่อสารใหบริการแกนิสิต อาจารย และบุคคลภายนอกไดอยางชัดเจน 

 

4.   เปาหมาย 
 4.1  บุคลากรไดมีโอกาสฝกการใชภาษาทัง้ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 4.2  บุคลากรมีความมั่นใจในการใชภาษาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษมากยิ่งขึน้ 
 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 6,000 บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน              

3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

4 สรุปผลและรายงานผล
โครงการ 
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โครงการพฒันาบุคลากรประจําป 2551 
------------------------------- 

 

1.   ชื่อโครงการ      โครงการพัฒนาบุคลากรประจําป 2551 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
 

3.   วัตถุประสงค    
 3.1  เพื่อใหบุคลากรเขาใจและเรียนรูเกี่ยวกบัการทํางานรวมกับผูอ่ืนไดดีขึ้น 
 3.2  เพื่อใหบุคลากรสามารถเพิ่มประสิทธิภาพการทํางาน 
 3.3  เพื่อใหบุคลากรมีทัศนคติที่ดีในการพฒันาตนเองและมีสวนรวมในการพัฒนาองคการอยางตอเนื่อง 
 

4.   เปาหมาย 
4.1  บุคลากรมีความเขาใจและเรียนรูเกีย่วกับการทํางานรวมกับผูอ่ืนไดด ี
4.2  บุคลากรสามารถเพิ่มประสิทธิภาพการทํางาน 
4.3  บุคลากรมีทัศนคติที่ดีในการพัฒนาองคการอยางตอเนื่อง 

 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 150,000 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน              
3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
4 สรุปผลและรายงานผล

โครงการ 
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โครงการรวมฐานขอมูลของสํานักหอสมดุกลาง 
------------------------------ 

 
1.   ชื่อโครงการ      โครงการรวมฐานขอมูลของสํานักหอสมุดกลาง 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  รองผูอํานวยการฝายวิชาการและแผน 
 

3.   วัตถุประสงค    
 3.1   เพื่อรวมฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุดกลางและหอสมุด มศว  องครักษ 

        ใหเปนฐานขอมูลเดียวกนั  
3.2   เพื่ออํานวยความสะดวกรวดเรว็ใหผูใชบริการสามารถเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศของ  

สํานักหอสมุดกลางไดในเวลาเดียวกัน ซ่ึงจะเปนประโยชนตอการเรียน การสอนและการคนควาวิจยั 
3.3  เพื่อประหยัดงบประมาณและเวลาในการดูแลรักษาระบบหองสมุดอัตโนมัต ิ

 

4.   เปาหมาย 
4.1  ผูใช/ผูใหบริการสามารถใชฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุดทั้งสองแหงใน         

ฐานขอมูลเดียวกัน  
  4.2  สํานักหอสมุดกลางสามารถประหยัดงบประมาณในการดูแลรักษาระบบหองสมุดอัตโนมัต ิ
 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 2,000,000 บาท 
 
6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

 
รายการ 

ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 ดําเนินการตามโครงการ             
2 อบรมบุคลากร              
3 ตรวจสอบแกไขรายการ             
4 ประชาสัมพันธ             
5 สรุปผลและรายงานผล

โครงการ 
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โครงการศึกษาดูงานตางประเทศ 
-------------------------------- 

 

1.   ชื่อโครงการ      โครงการศึกษาดูงานตางประเทศ 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  สํานักหอสมุดกลาง 
 

3.   วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อใหบุคลากรไดรับความรู เกี่ยวกับกระบวนการทํางานของหนวยงานอื่น  

3.2  เพื่อใหบุคลากรไดรับประสบการณและแลกเปลีย่นประสบการณกบับุคลากรที่ไปศึกษาดูงาน 
3.3  เพื่อใหบุคลากรไดนําความรูและประสบการณที่ไดจากการศึกษาดงูานมาปรับปรุงและ 
        พัฒนางานใหมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
3.4  เพื่อใหบุคลากรไดเรียนรูการนําเอาเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชกับงานบริการอยางเต็ม 

                รูปของ E-Library  
4.   เปาหมาย 
    4.1  บุคลากรไดรับความรูและประสบการณจากการศึกษาดูงานตามวัตถุประสงคที่กําหนดไว 

4.2  บุคลากรจะนําความรูและประสบการณที่ไดจากการศึกษาดูงานมาปรับปรุงและพัฒนางาน 
ในหนาที่ใหดยีิ่งขึ้น 

4.3 บุคลากรจะไดมีวิสัยทัศนทีก่วางไกลอันจะนํามาสูการพฒันางานในหนาที่และพัฒนาองคกรใหดี
ยิ่งขึ้น 

 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 750,000 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน              

3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

4 สรุปผลและรายงานผล
โครงการ 
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวิจัย 
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โครงการนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 
--------------------------------- 

 

1. ชื่อโครงการ                 โครงการนิทรรศการเฉลิมพระเกียรตพิระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ     รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 

3. วัตถุประสงค 
              3.1  เพื่อเปนการเฉลิมฉลองพระชนมายุครบ 80 พรรษาของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั  
            3.2  เพื่อใหความรูและเผยแพรแนวความคิดเกี่ยวกับเศรษฐกิจพอเพยีงของพระบาทสมเด็จ 
                     พระเจาอยูหวัแกนิสิต และบคุลากรของมหาวิทยาลัย 
            3.3  เพื่อใหนสิิต และบุคลากรของมหาวิทยาลัยบังเกดิความซาบซึ้งในพระปรีชาสามารถ 
                     ในพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 
 

4. เปาหมาย 
            4.1  การเฉลิมฉลองพระชนมายุครบ 80 พรรษาของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั  
            4.2  นิสิต และบุคลากรของมหาวิทยาลัยมีความรูและแนวคิดเกี่ยวกับเศรษฐกิจพอเพยีง 
                     ของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั   
            4.3  นิสิต และบุคลากรของมหาวิทยาลัยบังเกิดความซาบซึ้งในพระปรชีาสามารถ 
                     ในพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 
 

5. งบประมาณ 
      ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  10,000 บาท 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             

4 รายงานผล             
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โครงการแนะนําหนังสือวิชาการบน  Website 
-------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ      โครงการแนะนําหนังสือวิชาการบน  Website 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ  รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 
3. วัตถุประสงค 

    3.1  เพื่อแนะนาํหนังสือภาษาอังกฤษที่ไมมกีารยืมออกเผยแพรแกผูใช 
          3.2  เพื่อสงเสริมใหมีการเขาถึงและใชหนังสือภาษาอังกฤษที่เปนประโยชนตอการเรียน การสอน   
               การศึกษาคนควา และวจิัย 
 
4.  เปาหมาย 

          4.1   หนังสือภาษาอังกฤษที่ไมมีการยืมออกไดมีการนําไปใช 
    4.2   ผูใชสามารถเขาถึงและใชหนังสือภาษาอังกฤษไดอยางสะดวก 
    4.3   มีการใชประโยชนหนงัสือภาษาอังกฤษที่ไมไดรับการยืมมากขึ้น 
 

5. งบประมาณ 
   ไมตองใชงบประมาณ 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             

4 รายงานผล             
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โครงการสนับสนุนและพัฒนาบุคลากรในการทําวิจัย 
------------------------------ 

 
1. ชื่อโครงการ                 โครงการสนับสนุนและพัฒนาบุคลากรในการทําวิจยั 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ    รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 
3. วัตถุประสงค 
            3.1  เพื่อใหความรู และเพิ่มพูนทักษะในการทําวิจัยแกบคุลากร 
            3.2  เพื่อสงเสริม และพัฒนาศักยภาพในการทําวิจัยของบคุลากร 
            3.3  เพื่อใหบุคลากรผลิตผลงานวิจยัมากขึ้น 
 
4. เปาหมาย 
             4.1  บุคลากรมีความรู และเพิ่มพูนทักษะในการทําวจิัย 
            4.2  บุคลากรมีความสามารถ และศักยภาพในการทําวิจยัเพิ่มขึ้น 
            4.3  บุคลากรสามารถผลิตผลงานวิจยัไดมากขึ้น 
   
5. งบประมาณ 

      ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  30,000 บาท 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             

4 รายงานผล             

 



 

        

24 

 

โครงการฝกอบรมการสืบคนฐานขอมูลออนไลน 
สําหรับอาจารยมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

---------------------------- 
 

1. ชื่อโครงการ                 โครงการฝกอบรมการสืบคนฐานขอมูลออนไลนสําหรับอาจารย 
                       มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ   รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 

3. วัตถุประสงค 
           3.1  เพื่อใหอาจารย มศว มีความรู  ความเขาใจและมีทกัษะในการสืบคนสารสนเทศจากฐานขอมูล 

       ออนไลน  
            3.2  เพื่อใหอาจารย มศว มีความคุนเคยกับการใชฐานขอมูลออนไลน กอใหเกดิความสะดวกในการ 
                    สืบคนสารสนเทศที่ตองการ 
            3.3  เพื่อใหอาจารย มศว มวีธีิการที่ถูกตองในการคัดเลือก และสืบคนสารสนเทศจากฐานขอมูลออนไลน 
 

4. เปาหมาย 
4.1  อาจารย มศว  มีความรู  ความเขาใจและมีทักษะในการสืบคนสารสนเทศจากฐานขอมูลออนไลน 
4.2  อาจารย มศว  มีความคุนเคยกับการใชฐานขอมูลออนไลน กอใหเกิดความสะดวกในการสืบคน 
       สารสนเทศที่ตองการ 

             4.3  อาจารย มศว  มีวิธีการทีถู่กตองในการคัดเลือก และสืบคนสารสนเทศจากฐานขอมูลออนไลน 
 

5. งบประมาณ 
       ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  9,000 บาท 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             

4 รายงานผล             
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โครงการบริการเลือกเผยแพรสารสนเทศ 
---------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ                   โครงการบริการเลือกเผยแพรสารสนเทศ 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ       รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 
3. วัตถุประสงค 

   3.1  เพื่อเผยแพรสารสนเทศที่ตรงกับความตองการของผูใช 
   3.2  เพื่ออํานวยความสะดวกผูใชในการเขาถึงสารสนเทศที่ตองการ 
   3.3  เพื่อใหมีการใชประโยชนสารสนเทศอยางกวางขวางยิ่งขึ้น 

 
4. เปาหมาย 
            4.1  ผูใชทราบ และสามารถใชประโยชนสารสนเทศที่ตรงกับความตองการ 
            4.2  ผูใชมีความสะดวกในการเขาถึงสารสนเทศที่ตองการ 

4.3  ผูใชสามารถใชประโยชนสารสนเทศไดอยางกวางขวางยิ่งขึ้น 
 
5. งบประมาณ 

   ไมตองใชงบประมาณ 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             

4 รายงานผล             
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โครงการผูชวยนักวิจัย 

-------------------- 
 

1. ชื่อโครงการ                    โครงการผูชวยนักวจิัย 

 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ     รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 

3. วัตถุประสงค 
           3.1  เพื่อใหคําแนะนําและชวยสืบคนสารสนเทศที่ตองการในการทําปรญิญานิพนธของ  
                     นักศึกษาปริญญาเอก 

     3.2  เพื่อชวยตรวจสอบการอางอิง และการเขียนบรรณานกุรมของนักศกึษาปริญญาเอก 
     3.3  เพื่อเผยแพรสารสนเทศสูผูใชใหมากขึน้ 

 
4. เปาหมาย 
         4.1  นักศึกษาปริญญาเอกไดรับคําแนะนําและชวยสืบคนสารสนเทศที่ตองการในการทํา 
                     ปริญญานิพนธ 

    4.2  มีการตรวจสอบการอางอิง และการเขยีนบรรณานกุรมของนักศึกษาปริญญาเอก 
    4.3  มีการเผยแพรสารสนเทศสูผูใชใหมากขึ้น 

 

5. งบประมาณ 
   ไมตองใชงบประมาณ 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             

4 รายงานผล             
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โครงการติดตามความพงึพอใจของผูใช 
------------------------------------ 

                                                                           
1.  ชื่อโครงการ                     โครงการติดตามความพึงพอใจของผูใช 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ         รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 
3. วัตถุประสงค 
      3.1  เพื่อสํารวจความพึงพอใจของผูใชบริการสํานักหอสมุดกลาง 
      3.2  เพื่อประเมินการใหบริการของสํานักหอสมุดกลาง 
     
4.  เปาหมาย 
     4.1  สํานักหอสมุดกลางทราบถึงความพึงพอใจของผูใชที่มีตอบริการ 
     4.2  เปนแนวทางสําหรับสํานักหอสมุดกลางในการปรับปรุงการใหบริการ 
 
5. งบประมาณ 

ไมใชงบประมาณในการดําเนินงาน 
 
6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

 
 
 

 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.  
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             



 

        

28 

 

โครงการสําหรับผูสูงอาย ุ
----------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ                     โครงการสําหรับผูสูงอายุ 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ      รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 
3. วัตถุประสงค 
      3.1  เพื่อจัดกิจกรรมอบรมการใชคอมพิวเตอรเบื้องตนใหแกผูสูงอาย ุ
      3.2  เพื่อสรางความสัมพันธอันดีระหวางอาจารย และบุคลากรที่เกษียณอายุราชการ 
 
4.  เปาหมาย 

4.1  ผูสูงอายุมีทักษะและสามารถใชคอมพิวเตอรในการสืบคนได 
     4.2  บุคลากรหองสมุดมีมีความสัมพันธอันดีกับอาจารย และบุคลากรที่เกษยีณอายุราชการ 
 
5.  งบประมาณ 

ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  3,000 บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

 
 
 
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.  
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             
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โครงการสารหอสมุด 
----------------------- 

 
1.   ชื่อโครงการ                       โครงการสารหอสมุด 
 
2.   ผูรับผดิชอบโครงการ       รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 
3.  วัตถุประสงค 
      3.1  เพื่อเผยแพรขาวสารประชาสัมพันธภารกิจของสํานักหอสมุดกลาง 
      3.2  เพื่อเปนสือ่กลางในการสรางความสัมพันธระหวางสํานักหอสมุดกลางและผูใชบริการ 
 
4.  เปาหมาย 

4.1  สํานักหอสมุดกลางมีชองทางในการสื่อขาวสารประชาสัมพันธของหนวยงานตนเอง 
      4.2  สํานักหอสมุดกลางและผูใชบริการมคีวามสัมพันธอันดีตอกัน 
 
5.  งบประมาณ 

ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  3,000 บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 
ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.  
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             
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โครงการสปัดาหศาสตราจารย ดร. สุดใจ เหลาสุนทร 
------------------------------------------ 

 

1.  ชื่อโครงการ                  โครงการสัปดาหศาสตราจารย ดร. สุดใจ เหลาสุนทร 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ   รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 

3. วัตถุประสงค 
      3.1  เพื่อเปนการรําลึกถึงบุคคลสําคัญของมหาวิทยาลัย คือ ศาสตราจารย ดร. สุดใจ   เหลาสุนทร  

       ผูมีบทบาทในการเปลี่ยนสถานภาพของสถาบันขึ้นเปนมหาวิทยาลัย 
      3.2  เพื่อใหคณาจารย บุคลากร และนิสิต เขารวมกิจกรรมที่จัดขึ้นเพื่อรําลึกถึงอดีต และ พัฒนาการของ 

       มหาวิทยาลัย 
      3.3  เพื่อเปนการจัดหาทุนทรพัยเขากองทนุศาสตราจารย ดร. สุดใจ เหลาสุนทร สําหรับคณาจารย  

       บุคลากร และนิสิต 
 

4.  เปาหมาย 
      4.1  คณาจารย บุคลากร และนิสิต ไดรับรูและเขาใจถึงความเปนมา และบุคคลที่ทําคุณความดีใหแก 

       มหาวิทยาลัย 
      4.2  คณาจารย บุคลากร และนิสิต ไดเขารวมกิจกรรมที่จดัขึ้น 
      4.3  นําเงินที่ไดจากการจัดกจิกรรมครั้งนี้ไปเพิ่มพูนเงนิในกองทุนศาสตราจารย ดร. สุดใจ เหลาสนุทร 

       ใหมากยิ่งขึ้น 
 

5.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 
ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.  
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             
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โครงการสงเสริมใหนิสิตอานหนังสือ 100 เลมท่ีคนไทยควรอาน 
--------------------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ       โครงการสงเสริมใหนิสิตอานหนังสือ 100 เลมที่คนไทยควรอาน 
     
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ    รองผูอํานวยการฝายสงเสริมผูใชและวจิัย 
 
3.  วัตถุประสงค 

3.1  เพื่อเผยแพรและสงเสริมใหมีการอานหนังสือ 100 เลมที่คนไทยควรอาน 
3.2  เพื่อใหนสิิตตระหนักถึงสาระสําคัญของหนังสือ 100 เลมที่คนไทยควรอาน 

  
4.  เปาหมาย 

4.1  มีการเผยแพรและสงเสริมใหมีการอานหนังสือ 100 เลมที่คนไทยควรอาน 
4.2  นิสิตตระหนักถึงสาระสําคัญของหนังสือ 100 เลมที่คนไทยควรอาน 

 
5.  งบประมาณ 

ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  5,000 บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

 
 

 
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.  
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
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โครงการปรับปรุงหองศึกษาคนควา 
-------------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ  โครงการปรับปรุงหองศึกษาคนควา  
  
2. ผูรับผดิชอบโครงการ   ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 
3. วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อปรับปรุงหองศึกษาคนควาสําหรับคณาจารยและนิสิตที่ทรุดโทรมใหมีสภาพสมบูรณ 
        นาเขาใชและเสริมสรางบรรยากาศในการศึกษาคนควา 
 

 

4. งบประมาณ   
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  467,000 บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
  

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการทาสภีายในอาคารสํานักหอสมุดกลาง ชัน้ 2 ชัน้ 3 
-------------------------------- 

 
1. ซ่ือโครงการ   โครงการทาสีภายในอาคารสํานักหอสมุดกลาง ช้ัน 2 ช้ัน 3 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 
3. วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อใหสภาพภายในอาคารสํานักหอสมุดกลางมีสภาพใหม สะอาดสวยงามนาเขาใชบริการ 
 3.2  เพื่อสรางบรรยากาศในการศึกษาคนควา  

   
4. งบประมาณ   
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  175,900 บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             

 
 
 

 

 



 

        

35 

 

โครงการซอมหลังคาอาคารสํานักหอสมุดกลาง 
-------------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ   โครงการซอมหลังคาอาคารสํานักหอสมุดกลาง 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 

3. วัตถุประสงค   
 3.1 เพื่อไมใหเกิดความเสยีหายตอผนังหอง ฝาเพดาน พืน้ และสิ่งของเวลาฝนตก  
 3.2 เพื่อใหหองที่มีอยูบริเวณชั้น 8 ใชงานไดตามปกติเมื่อเวลาฝนตก 
   

4. งบประมาณ   
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  173,500 บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการเปลี่ยนเครื่องปรับอากาศชั้น  2  ชัน้  3 

-------------------------------- 
 

1. ชื่อโครงการ   โครงการเปลี่ยนเครื่องปรับอากาศ ช้ัน 2 ช้ัน 3 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 

3. วัตถุประสงค   
 3.1 เพื่อประหยัดพลังงานและลดปริมาณการใชกระแสไฟฟา 
 3.2 เพื่อลดงบประมาณการซอมบํารุงเครื่องปรับอากาศ 
 3.3 เพื่อใหมเีครื่องปรับอากาศที่มีสภาพสมบูรณใชงานไดอยางตอเนื่อง 
 

4. งบประมาณ   
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  453,400  บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการปรับปรุงหองน้ําและระบบระบายสิ่งปฏิกูล 
-------------------------------- 

 
1. ซ่ือโครงการ    โครงการปรับปรุงหองน้ําและระบบระบายสิ่งปฏิกูล 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 
3. วัตถุประสงค   
 3.1 เพื่อปรับปรุงระบบสงน้ําดี ระบบระบายน้ําเสียและถงัเก็บสิ่งปฏิกูล  (ถังเกรอะ) และเครื่องเปลี่ยน 
       สุขภัณฑใหถูกสุขลักษณะ    
 3.2 เพื่อปรับปรุงระบบระบายกลิ่นไมใหหองน้ํามีกล่ินเหม็น   
 3.3  เพื่ออํานวยความสะดวกในการใชหองน้ําสําหรับผูพิการ 
 
4. งบประมาณ   
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  5,840,000 บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการติดตัง้ระบบโทรทัศนวงจรปด 
-------------------------------- 

 
1. ซ่ือโครงการ    โครงการติดตั้งระบบโทรทัศนวงจรปด 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 

3. วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อปองกนัความปลอดภัยทั้งชวีิตและทรัพยสินของสํานักหอสมุดกลาง  บุคลากรและผูใชบริการ 
        ของสํานักหอสมุดกลางทุกคน   
 

4. งบประมาณ    
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  1,800,000 บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการปองกันและระงับอัคคีภัย 
-------------------------------- 

 
1. ซ่ือโครงการ    โครงการปองกันและระงับอัคคีภัย 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 

3. วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อใหไดมีความรูความสามารถในการดูแลปองกันไมใหเกิดอัคคภีัยขึ้น 
 3.2  เพื่อใหใชเครื่องมือดับเพลิง  และระงับเพลิงเบื้องตนได 
 3.3  เพื่อสามารถชวยเหลือผูประสบเพลิงได 
 

4. งบประมาณ    
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  25,000  บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการประหยัดกระแสไฟฟา 
-------------------------------- 

 
1. ซ่ือโครงการ    โครงการประหยัดกระแสไฟฟา 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 

3. วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อใหไดบุคลากรของสํานักหอสมุดกลาง มีความรูความเขาใจและมีจิตสํานึกในการประหยัดไฟฟา 
 3.2  เสริมสรางขีดความสามารถในการใชพลังงานรวมกนัอยางมีประสิทธิภาพ 
 

4. งบประมาณ    
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  18,000  บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการซอมแซมโตะและเกาอี้ 

-------------------------------- 
 

1. ซ่ือโครงการ    โครงการซอมแซมโตะและเกาอี้ 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 

3. วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อปรับสภาพโตะและเกาอี้ที่เกาและชํารุดใหสวยงามและใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
 

4. งบประมาณ    
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  80,000  บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการอบรมดูแลลิฟตและชวยเหลือผูตดิลิฟต 

-------------------------------- 
 

1. ซ่ือโครงการ    โครงการอบรมดูแลลิฟตและชวยเหลือผูตดิลิฟต 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 

3. วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อใหบุคลากรของสํานักหอสมุดกลาง  มีความรูระบบการทํางานของลิฟต 
 3.2  เพื่อใหบุคลากรของสํานักหอสมุดกลาง  สามารถชวยเหลือผูที่ติดลิฟตไดทันท ี
 3.3  เพื่อใหบุคลากรของสํานักหอสมุดกลาง  สามารถแกไขปญหาเวลาลิฟตเกิดขัดของในเบื้องตนได 
 

4. งบประมาณ    
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  8,400  บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการปรับปรุงภูมิทัศนสาํนักหอสมุดกลาง 
-------------------------------- 

 
1. ซ่ือโครงการ   โครงการปรับปรุงภูมิทัศน สํานักหอสมุดกลาง 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ  ผูชวยผูอํานวยการฝายกิจการพิเศษ 
 
3. วัตถุประสงค   
 3.1 เพื่อเปนสถานที่พักผอนหาความเพลิดเพลินและผอนคลายความเครียด 
 3.2 เพื่อสรางบรรยากาศในการศึกษาคนควา 
 3.3 เพื่อสรางภาพลักษณใหมหาวิทยาลัย 
 
4. งบประมาณ   
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน  30,000 บาท  

 

5. แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

 ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

ผูชวยผูอํานวยการฝายประกันคุณภาพการศึกษา 
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โครงการนิทรรศการสัญจรสําหรับนักอานรุนเยาว 

-------------------------------- 
 

1.  ชื่อโครงการ โครงการนิทรรศการสัญจรสําหรับนักอานรุนเยาว 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพการศึกษา 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อใหผูเขารวมกิจกรรมไดเรียนรูและเกิดทกัษะในการใชทรัพยากรในหองสมดุไดอยางถกูตอง 
        รวดเร็ว 
 3.2  เพื่อใหผูเขารวมกิจกรรมไดรูจักทรัพยากรสารสนเทศประเภทตางๆ  ที่มีอยูอยางหลากหลาย   
        โดยการจดักิจกรรมตางๆ   
 3.3  เพื่อปลูกฝงนิสัยรักการอาน  การศึกษาคนควาดวยตนเอง  เปนการเพาะบมการเรยีนรูตลอดชีวติ 
 

4.  เปาหมาย 

 4.1  ผูเขารวมกิจกรรมไดเรียนรูและเขาใจถึงวิธีการเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศ  ทั้งภายในและภายนอก      
         หองสมุดไดเปนอยางดี 

 4.2  ผูเขารวมกิจกรรมรูจักทรัพยากรสารสนเทศที่มีอยูมากขึ้น  มีทัศนคติที่ดีตอการอาน  และเห็น 
         คุณคาของการอานจากกิจกรรมตางๆ   
 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  40,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติ
โครงการ 

            

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินกิจกรรม
ตามโครงการ 

            

4 สรุปผล             

5 รายงานผล             
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โครงการอบรมใหความรูการพัฒนามาตรฐานตัวบงชี้และเกณฑการประเมิน 

-------------------------------- 
 

1.  ชื่อโครงการ โครงการอบรมใหความรูการพัฒนามาตรฐานตัวบงชีแ้ละเกณฑการประเมิน 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพการศึกษา 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อใหบุคลากรมีความรู  ความเขาใจในเรื่องมาตรฐาน  ตัวบงชีแ้ละเกณฑการประเมิน 
 3.2  เพื่อใหบุคลากรมีความรู  ความเขาใจในเรื่องการเขียนรายงานการประเมินตนเอง 
 3.3  เพื่อใหบุคลากรมีสวนรวมในการดําเนนิงานการเตรยีมความพรอมรับการประเมนิ 
        คุณภาพการศึกษา 
 

4.  เปาหมาย 

 4.1  บุคลากรมีความรู  ความเขาใจในเรื่องตัวบงชี้และเกณฑการประเมิน 
 4.2  บุคลากรมีความรู  ความเขาใจในเรื่องการเขียนรายงานการประเมนิตนเอง 
 4.3  บุคลากรมีสวนรวมในการดําเนินงานการเตรียมความพรอมรับการประเมิน 
 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  800  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติ
โครงการ 

            

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินกิจกรรม
ตามโครงการ 

            

4 สรุปผล             

5 รายงานผล             
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โครงการพฒันาการดานการประกันคุณภาพการศึกษา  ของสํานักหอสมุดกลาง 

-------------------------------- 
 

1.  ชื่อโครงการ โครงการพัฒนาการดานการประกันคุณภาพการศึกษา  ของสํานักหอสมุดกลาง 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพการศึกษา 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อใหบุคลากรรับบทราบผลการประเมิน  และแนวทางในการปรบัปรุงตามขอเสนอแนะของ 
        คณะกรรมการประเมินคุณภาพการศกึษา 
 3.2  เพื่อนําขอเสนอแนะของคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษา  ไปพัฒนาและปรับปรุง 
        การดําเนนิงานของสํานกัหอสมุดกลาง 
 

4.  เปาหมาย 

 4.1  บุคลากรรับทราบผลการประเมิน 
 4.2  มีการพัฒนาการดําเนนิงานของสํานักหอสมุดกลาง  ตามขอเสนอแนะจากคณะกรรมการประเมิน 
         คุณภาพการศึกษา 
 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  10,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติ
โครงการ 

            

2 ดําเนินกิจกรรม
ตามโครงการ 

            

3 ประเมินผล             

4 รายงานผล             
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โครงการจัดทํารายงานประเมินตนเอง  สาํนักหอสมุดกลาง 

-------------------------------- 
 

1.  ชื่อโครงการ โครงการจัดทํารายงานประเมินตนเอง  สํานักหอสมุดกลาง 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ ผูชวยผูอํานวยการฝายประกนัคุณภาพการศึกษา 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อเปนเอกสารประกอบการประเมินคุณภาพการศกึษาของสํานักหอสมุดกลาง 
 3.2  เพื่อแสดงใหเห็นถึงภารกิจ  ประสิทธิภาพ  ประสิทธิผลการดําเนินงาน 
 

4.  เปาหมาย 

 4.1  ไดเอกสารประกอบการประเมินคุณภาพการศึกษาของสํานักหอสมดุกลาง 
 4.2  ไดรายงานผลการดําเนนิงานของสํานกัหอสมุดกลางใหแกบุคลากรทั้งภายในและภายนอก   
         สํานักหอสมุดกลาง 

 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  10,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติ
โครงการ 

            

2 ดําเนินกิจกรรม
ตามโครงการ 

            

3 ประเมินผล             

4 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

สํานักงานผูอํานวยการ 
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โครงการสํานกังานใส  สะอาด 

-------------------------------- 

 

1.  ชื่อโครงการ โครงการสํานักงานใส  สะอาด 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ สํานักงานผูอํานวยการ  สํานกัหอสมุดกลาง 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อใหบุคลากรของสํานักงานผูอํานวยการ  มีจิตสํานกึในการรักษาสภาพแวดลอมในสํานักงาน 
 3.2  เพื่อใหสํานักงานผูอํานวยการ  มีความสะอาด  และเปนระเบียบเรียบรอย  สรางความประทับใจ 
        แกผูมาใชบริการ 
 

4.  เปาหมาย 
 4.1  สํานักงานผูอํานวยการ  มีความสะอาด  และเปนระเบียบเรียบรอย 
 4.2  บุคลากรของสํานักงานผูอํานวยการ  มจีิตสํานึกในการรักษาสภาพแวดลอมในสํานักงาน 
 

5.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 ประเมินผล             

4 รายงานผล             

 
 
 
 
 
 

     ทุกวันศกุรที่  2 ของเดือน  เวลา  08.00  -  11.00  น. 
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โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 

-------------------------------- 
 

1.  ชื่อโครงการ โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ สํานักงานผูอํานวยการ  สํานกัหอสมุดกลาง 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อใหบุคลากรไดทราบถึงการบริหารจัดการของหนวยงานอื่น 
 3.2  เพื่อแลกเปลี่ยนความรู  ประสบการณ  ทัศนคติ  กับบุคลากรของหนวยงานอืน่ 
 3.3  เพื่อสรางความสามัคคีระหวางบุคลากร 
 

4.  เปาหมาย 
 4.1  บุคลากรสามารถทราบถึงการบริหารจัดการของหนวยงานอื่น 
 4.2  บุคลากรไดแลกเปลี่ยนความรู  ประสบการณ  ทัศนคติ  กับบุคลากรของหนวยงานอื่น 
 4.3  บุคลากรที่เดินทางไปศกึษาดูงานมีความสามัคคี  มีความใกลชิดสนิทสนมกัน  อันจะเปน 
        ประโยชนตอการชวยเหลือในการปฏิบัติงานตอกนัตอไป 
 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  3,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติ
โครงการ 

            

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินกิจกรรม
ตามโครงการ 

            

4 สรุปผลการไป
ศึกษาดูงาน 

            

5 รายงานผล             
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โครงการอบรมการจัดทําคูมือการปฏิบตัิงาน 

-------------------------------- 

 

1.  ชื่อโครงการ โครงการอบรมการจัดทําคูมอืการปฏิบัติงาน 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ สํานักงานผูอํานวยการ  สํานกัหอสมุดกลาง 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อใหบุคลากรทราบถึงการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
 3.2  เพื่อใหบุคลากรมีคูมือปฏิบัติงานที่มีคุณภาพ 
 

4.  เปาหมาย 
 4.1  บุคลากรสามารถจัดทําคูมือการปฏิบัติงานได 
 4.2  บุคลากรมีคูมือปฏิบัติงานที่มีคุณภาพ 
 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  20,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการเตรียมความพรอม  เพื่อผูรับผลประโยชน 

-------------------------------- 

 

1.  ชื่อโครงการ โครงการเตรียมความพรอม  เพื่อผูรับผลประโยชน 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ สํานักงานผูอํานวยการ  สํานกัหอสมุดกลาง 
 

3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อใหขาราชการ  ลูกจางประจํา  ไดรับทราบขอมูลสิทธิที่พึงไดรับจากทางราชการเกี่ยวกับ 
        บําเหน็จ  บํานาญ   
 3.2  เพื่อดําเนนิการรวบรวมเอกสารที่ใชในการขอรับบําเหน็จตกทอดของขาราชการ  และ 
        ลูกจางประจํา  อันจะเปนประโยชนตอผูรับผลประโยชนของขาราชการและลูกจางประจํา 
 

4.  เปาหมาย 
 เพื่อใหขาราชการ  ลูกจางประจํา  ไดตระหนักถึงความจําเปนในการจัดเตรียมเอกสารที่ใชในการขอรับ
บําเหน็จตกทอด  เพื่อพรอมทีจ่ะใชในการขอรับบําเหน็จตกทอดของผูรับผลประโยชน 
 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  6,000  บาท 
 
6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
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โครงการปรับปรุงฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
---------------------------- 

 
1.   ชื่อโครงการ   โครงการปรับปรุงฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ   งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 

3.   วัตถุประสงค 
3.1 เพื่อปรับปรุงฐานขอมูลหนังสือ ปริญญานิพนธ โสตทัศนวัสดุ ที่มีการรวมฐาน 3 แหง  เขาดวยกัน   

คือ  สํานักหอสมุดกลาง  หอสมุด มศว องครักษ และหองสมุดคณะแพทยศาสตร ใหมีการลงรายการหนังสือ 
ปริญญานิพนธ  โสตทัศนวัสดุ ในฐานขอมูลโดยใชหลักเกณฑเดยีวกนั 
 3.2  เพื่อปรับปรุงฐานขอมูลดัชนีวารสาร ส่ิงพิมพ มศว ที่มีการรวมฐานขอมูล 2 แหง คือ สํานัก 
หอสมุดกลาง และหอสมุด มศว องครักษ ใหมีการลงรายการในฐานขอมูลโดยใชหลักเกณฑเดยีวกนั 

3.3 เพื่อใหผูใชหองสมุดสามารถเขาถึงฐานขอมูลของหองสมุดเดียวกนัไดโดยสะดวก  รวดเรว็ 
และตรงตามความตองการ 
 

4.   เปาหมาย 
4.1 ฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุดกลางที่มีการรวมฐานแลว  มีความถูกตอง   

มีหลักเกณฑการลงรายการ ที่เปนมาตรฐานเดียวกนั 
4.2 ผูใชหองสมุดสามารถเขาถึงฐานขอมูลของหองสมุดเดยีวกันไดโดยสะดวก  รวดเรว็  และ 

ตรงตามความตองการ 
 

5.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

   ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 รายงานผลการดําเนินงาน             
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โครงการอบรมการจัดหมวดหมูระบบรัฐสภาอเมริกัน (LC)  
และระบบแพทยแหงชาติอเมริกัน (NLM) 

---------------------------- 
 

1.   ชื่อโครงการ   โครงการอบรมการจัดหมวดหมูระบบรัฐสภาอเมริกัน (LC)  และระบบแพทยแหงชาติ 
 อเมริกัน (NLM) 

 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ   งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 

3.   วัตถุประสงค 
1. เพื่อใหบุคลากรงานวิเคราะหฯ   สามารถวิเคราะหหมวดหมูหนังสือระบบรัฐสภาอเมริกัน  

(LC)  และระบบแพทยแหงชาติอเมริกัน (NLM)  ได 
2. เพื่อใหบุคลากรงานวิเคราะหฯ  สามารถตรวจสอบฐานขอมูลและแกไขเลขหมูระบบรัฐสภา 

อเมริกัน (LC)   และระบบแพทยแหงชาตอิเมริกัน (NLM)  ได 
 

4.   เปาหมาย 
1. บุคลากรงานวเิคราะหฯ  สามารถวิเคราะหหมวดหมูหนังสือระบบรัฐสภาอเมริกัน (LC)   

และระบบแพทยแหงชาติอเมริกัน (NLM)  ได 
2. บุคลากรงานวเิคราะหฯ  สามารถตรวจสอบฐานขอมูลและแกไขเลขหมูระบบรัฐสภา 

อเมริกัน (LC)  และระบบแพทยแหงชาติอเมริกัน (NLM)  ได 
 

5.  งบประมาณ 

 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551  จํานวน 6,800 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

   ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน             
3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
4 สรุปผลการอบรม             
5 รายงานผลการอบรม             
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โครงการปรับปรุงคูมือปฏิบตัิงานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลสารสนเทศ 
----------------------------- 

 

1.   ชื่อโครงการ   โครงการปรับปรุงคูมือปฏิบัติงานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลสารสนเทศ 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 

3.   วัตถุประสงค 
3.1 เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบตัิงานใหถูกตองและไดมาตรฐานเดยีวกัน 
3.2 เพื่อเปนแนวทางในการฝกงานนิสิตและบุคลากรใหม 

 

4.   เปาหมาย 
4.1 ไดคูมือปฏิบัติงานวิเคราะหฯ ในการปฏิบัตงิาน 
4.2 ไดคูมือปฏิบัติงานวิเคราะหฯ ในการฝกงานนิสิตและบุคลากรใหม 

 

5.   งบประมาณ 
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2551  เปนเงิน  3,600  บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 
ลําดับ
ที่ 

รายการ มิ.ย. 
50 

ก.ค. 
50 

ส.ค. 
50 

ก.ย. 
50 

ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 สรุปผลการปรับปรุงคูมือ             
4 รายงานผล             
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โครงการสํารวจความพึงพอใจการใหบริการหนังสือท่ีอยูในกระบวนการดําเนินการ 
(In Process)  งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุดกลาง 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
------------------------------------ 

 

1.  ชื่อโครงการ    โครงการสํารวจความพึงพอใจการใหบริการหนังสือที่อยูในกระบวนการดําเนินการ  
(In Process)  งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุดกลาง  
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ   งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลสารสนเทศ 
 

3.  หลักการและเหตุผล 
 ทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุดกลางที่คัดเลือกและจัดหาเขามาจะสรางรายการอยูในฐานขอมูล
ของหองสมุด ซ่ึงมีกระบวนการดําเนินงานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศหลายขั้นตอน   
เชน การตรวจรับหนังสือ  การเตรียมหนังสือใหบรรณารักษวิเคราะห  หมวดหมู  และการเตรียมตวัเลมหนังสือ
สงใหงานบริการ ดังนั้นเพื่อใหความสะดวกกับผูใช   ที่ตองการหนังสือที่อยูในกระบวนการดําเนินการวิเคราะห  
จึงไดจดับริการใหผูใชสามารถใชหนังสอืไดกอน หนังสือจะลงงานบริการ 

ทั้งนี้ งานวิเคราะหฯ ไดจัดใหบริการหนังสือที่อยูในกระบวนการดําเนินการมาระยะเวลาหนึ่งแลว  จึงเห็น
ควรสํารวจความพึงพอใจของผูใชที่มีตอการใหบริการ  เพื่อปรับปรุงและพัฒนางานใหมีประสิทธภิาพดยีิ่งขึ้น 
 

4.  วัตถุประสงค 
 เพื่อศึกษาความพึงพอใจของผูใชที่มีตอการใหบริการหนังสือที่อยูในกระบวนการดําเนินการ 
 

5.  เปาหมาย 
 1.  ผูใชบริการจะไดรับหนังสือที่ยังอยูในกระบวนการดาํเนินการอยางรวดเร็ว 
       2.  ผูใชจะไดรับบริการที่มีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้น 

 
6.  วิธีดําเนินการ 
 ใหผูใชตอบแบบสอบถามความพึงพอใจการใหบริการหนังสือที่อยูในกระบวนการดาํเนินการ   
(In Process) เมื่อไดรับหนังสือที่ตองการแลว 
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7.  ระยะเวลาดําเนินการ 
 ดําเนินการตั้งแต  กุมภาพันธ   -  กันยายน 2551    
    
8.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

   ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 รายงานผลการดําเนินงาน             
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โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
     --------------------- 

 
1.   ชื่อโครงการ      โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
 

2.   ผูรับผดิชอบโครงการ  งานวิเคราะหและจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 

3.   วัตถุประสงค    
3.1  เพื่อใหบุคลากรไดรับความรู เกี่ยวกับกระบวนการทํางานของหนวยงานอื่น  
3.2  เพื่อใหบุคลากรไดแลกเปลี่ยนประสบการณกับบุคลากรหนวยงานอื่น  
3.3  เพื่อใหบุคลากรไดนําความรูและประสบการณที่ไดจากการศึกษาดงูานมาปรับปรุงและ 
        พัฒนางานใหมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

 

4.   เปาหมาย 
4.1  บุคลากรสามารถทราบถึงกระบวนการทํางานของหนวยงานอื่น  
4.2  บุคลากรไดแลกเปลี่ยนประสบการณกบับุคลากรหนวยงานอื่น  
4.3  บุคลากรจะนําความรูและประสบการณที่ไดจากการศึกษาดูงานมาปรับปรุงและพัฒนางาน 
       ในหนาทีใ่หดยีิ่งขึ้น 
 

5.   งบประมาณ 
  ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 จํานวน 10,000 บาท 
 

6.   แผนปฏิบตัิงานประจําป 
 
ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค.
50 

พ.ย.
50 

ธ.ค.
50 

ม.ค.
51 

ก.พ.
51 

มี.ค.
51 

เม.ย.
51 

พ.ค.
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค.
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการฯ             
2 ติดตอประสานงาน             
3 ดําเนินกิจกรรมตาม    

โครงการ 
            

4 รายงานผลการดําเนินงาน             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ 
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โครงการสํารวจหนังสือภาษาไทย  หมวด  100 - 900 

----------------------------------------- 
 
1.  ชื่อโครงการ       โครงการสํารวจหนังสือภาษาไทย  หมวด  100 - 900 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ   งานเทคโนโลยีสารสนเทศ,  งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ  และงานวิเคราะห 
     และจัดทําฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ   
 
3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อสํารวจหนังสือภาษาไทยบนชัน้ใหตรงกับฐานขอมูลทรัพยากรของหองสมุด 
 3.2  เพื่อจัดกระทําขอมูลบรรณานุกรมและสถานะภาพหนังสือใหถูกตอง 
 3.3  เพื่อใชเปนขอมูลในการจัดหาทรัพยากรตอไป 
 
4.  เปาหมาย  

4.1  สามารถทราบจํานวนทรพัยากรสารสนเทศ ในหอสมดุที่มีอยูจริง 
 4.2  สามารถแกไขขอมูลบรรณานุกรม  และสถานะภาพของหนังสือใหถูกตอง 
 4.3  สามารถจัดหาทรัพยากรสารสนเทศแทนเลมที่ชํารุด / สูญหาย 
 
5.  งบประมาณ 

5.1  ใชงบประมาณประจําป  พ.ศ.  2551  จํานวน  12,000  บาท 
 
 

4.  แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             
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โครงการปรับปรุงการจัดชั้นวางปริญญานพินธ 
----------------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ     โครงการปรับปรุงการจัดชั้นวางปริญญานิพนธ 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ   งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ            
 
3.  วัตถุประสงค 
 3.1  เพื่อปรับปรุงการจัดชั้นวางชั้นวางปริญญานิพนธใหเปนไปตามหลักสากล        
 3.2  เพื่ออํานวยความสะดวกแกผูใชในการคนควาหาตวัเลมปริญญานิพนธ  ไดสะดวกรวดเร็วยิ่งขึน้ 
   
4.  เปาหมาย 
 4.1  ผูใชสามารถเขาถึงตัวเลมปรญิญานิพนธที่ตองการไดสะดวกรวดเร็วยิ่งขึ้น 
 4.2  เพื่อลดความแออัดของชัน้วางปริญญานิพนธซ่ึงเปนวิธีหนึ่งของการถนอมหนังสือ 
 4.3  เจาหนาทีส่ามารถนําปริญญานิพนธเขาชั้นไดรวดเรว็ตามความตองการของผูใช 
 
5.  งบประมาณ 
 ไมใชงบประมาณในการดําเนินงาน 
 
6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             
4 รายงานผล             
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โครงการปรับปรุงบริเวณชัน้วางหนงัสือนวนิยาย 
-------------------------- 

1.  ชื่อโครงการ   โครงการปรับปรุงบริเวณชั้นวางหนังสือนวนิยาย 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ  งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ  
 

3.  วัตถุประสงค 
3.1  เพื่อจัดบรเิวณชัน้วางหนงัสือนวนิยายใหดูสะอาด  และเรียบรอย         
3.2  เพื่อใหผูใชสามารถเขาถึงหนังสือนวนยิายไดอยางสะดวก 
3.3  เพื่อสรางบรรยากาศในการอานหนังสือนวนิยายที่เหมาะสม  และนาสบายแกผูใช 

 
4.  เปาหมาย 

4.1  บริเวณชัน้วางหนังสือนวนยิายแลดสูะอาด  และเรียบรอย 
4.2  ผูใชสามารถเขาถึงหนังสือนวนิยายไดอยางสะดาก 
4.3  มีบรรยากาศในการอานหนังสือนวนิยายท่ีเหมาะสม  และนาสบายแกผูใช 

   
5.  งบประมาณ 

ไมใชงบประมาณในการดําเนินการ 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             
4 รายงานผล             
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โครงการปรับปรุงบริเวณชัน้วางหนงัสือแบบเรียน 
------------------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ  โครงการปรับปรุงบริเวณชั้นวางหนังสือแบบเรียน 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ  งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ  
 
3.  วัตถุประสงค 

3.1  เพื่อจัดบรเิวณชัน้วางหนงัสือแบบเรียนใหดูสะอาด  และเรียบรอย      
3.2  เพื่อใหผูใชสามารถเขาถึงหนังสือแบบเรียนไดอยางสะดวก 

 3.3  เพื่อสรางบรรยากาศในการอานหนังสือแบบเรียนที่เหมาะสม  และนาสบายแกผูใช 
 

4.  เปาหมาย 
4.1  บริเวณชัน้วางหนังสือแบบเรียนแลดสูะอาด  และเรียบรอย 
4.2  ผูใชสามารถเขาถึงหนังสือแบบเรียนไดอยางสะดาก 
4.3  มีบรรยากาศในการอานหนังสือแบบเรียนที่เหมาะสม  และนาสบายแกผูใช 

 
5.  งบประมาณ 
     ไมใชงบประมาณในการดําเนินการ 

 
6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             
4 รายงานผล             
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โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
---------------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ    โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ  งานบริการทรัพยากรสารสนเทศ   
 
3.  วัตถุประสงค 

3.1  เพื่อใหบุคคลกรทราบถึงการจัดบริการผูใชของหนวยงานอื่น 
 3.2  เพื่อแลกเปลี่ยนความรู  ประสบการณ  และทัศนคติกบับุคคลกรของหนวยงานอืน่ 
    
4.  เปาหมาย 
 4.1  บุคลากรทราบถึงการจัดบริการผูใชของหนวยงานอืน่ 

4.2  บุคลากรสามารถนําความรูมาพัฒนาการทํางานเพือ่เพิ่มประสิทธิ์ภาพในการใหบริการ 
 4.3  บุคลากรมทีัศนคติที่ดีในการใหบริการ 
 4.4  สํานักหอสมุดกลางมีภาพลักษณของงานบริการที่ด ี
 
5.  งบประมาณ 
 ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2551  จํานวน  10,000  บาท 
 
6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

3 สรุปผลการดําเนินงาน             
4 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
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โครงการศึกษาดูงานหองสมดุภายในประเทศ 
------------------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ                 โครงการศึกษาดูงานหองสมดุภายในประเทศ 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ งานพัฒนาทรพัยากรสารสนเทศ 
 

                               3. วัตถุประสงค  
                                         3.1 เพื่อใหบุคลากรมีโอกาสไดแลกเปลี่ยนความรู ประสบการณ ทัศนคติในการปฏิบัติงานกับ 

                   หองสมุดอื่น 
          3.2 เพื่อใหบุคลากรสามารถนําความรูจากการศึกษาดูงานมาประยุกตใชใหเกิดประโยชนในการทํางาน  

  

4. เปาหมาย  
          4.1 บุคลากรไดแลกเปลี่ยนความรู  ประสบการณ  ทัศนคติ ในการปฏิบัติงานกับหองสมุดอื่น 
          4.2 บุคลากรนําความรูจากการศึกษาดูงานมาประยุกตใชใหเกิดประโยชนในการทํางาน   
 

5. งบประมาณ  
           ใชงบประมาณเงนิรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551  จํานวน  10,000   บาท 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับที่ รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน             

3 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

4 ประเมินผล             

5 รายงานผล             
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โครงการจําหนายหนงัสือออกและจัดหาทดแทน 
------------------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ                 โครงการจําหนายหนังสือออกและจดัหาทดแทน 
 

2. ผูรับผดิชอบโครงการ งานพัฒนาทรพัยากรสารสนเทศ 
 

3. วัตถุประสงค  
           3.1  เพื่อพิจารณาคัดเลือกหนังสือที่มีเนื้อหาเกา  ลาสมัย  ตัวเลมชํารุดมากจนไมสามารถซอมแซมได 

       ออกจากชัน้หนังสือ 
3.2  เพื่อจัดหาหนังสือที่มีเนือ้หาทันสมัยมาทดแทนรายการที่จําหนายออกไป 
 

4. เปาหมาย  
          4.1 สามารถคัดเลือกตัวเลมที่มีเนื้อหาเกา  ลาสมัย  ชํารุดมากออกจากชั้นหนังสอืได  
          4.2 ผูใชหองสมุดมีโอกาสไดใชหนังสือที่มีเนื้อหาใหม  ทันตอเหตุการณ 
 

5. งบประมาณ  
           ใชงบประมาณเงนิรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551  จํานวน  150,000   บาท 
 

6. แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินการกิจกรรมตาม
โครงการ 

            

3 ประเมินผล             

4 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

งานเทคโนโลยีการศึกษา 
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โครงการโสตปริทัศน 
-------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ     โครงการโสตปริทัศน 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานเทคโนโลยีการศึกษา 
 
3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อแนะนาํโสตทัศนวัสดุที่จัดหามาใหม 
 3.2.  เพื่อเผยแพรสาระความรูเกี่ยวกับโสตทัศนวัสดุและโสตทัศนูปกรณ 
 

4.  แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน             
3 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

4 ประเมินผล             
5 รายงานผล             
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โครงการแปลงขอมูลปริญญานิพนธ 

-------------------------- 
 

1.  ชื่อโครงการ     โครงการแปลงขอมูลปริญญานิพนธ 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานเทคโนโลยีการศึกษา 
 

3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อแปลงขอมูลปริญญานิพนธ สารนิพนธ ที่พิมพดวย Word ใหเปนเปนไฟล PDF (โปรแกรม  
         Adobe Acrobat) 
 3.2  เพื่อนําขอมูลปริญญานิพนธ สารนิพนธ ไปจัดเก็บในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (Digital Collection)  
        เผยแพรและใหบริการทาง Internet ตอไป 
 
4.  แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน             
3 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

4 ประเมินผล             
5 รายงานผล             
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โครงการปรับปรุงมุมโสตทศัน 
--------------------------- 

 

 
1.  ชื่อโครงการ     โครงการปรับปรุงมุมโสตทัศน 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานเทคโนโลยีการศึกษา 
 
3.  วัตถุประสงค    
 3.1  เพื่อจัดมุมโสตทัศนใหสามารถใชส่ือมัลติมีเดียไดสมบูรณและมีประสิทธิภาพ 

3.2  เพื่อใชเปนพื้นที่สําหรับศึกษาคนควาและผอนคลายความเครียดของนิสิต คณาจารยและบุคลากร  
       ของมหาวทิยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

 

4.  แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน             
3 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

4 ประเมินผล             
5 รายงานผล             
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โครงการบริการหองประชุมและหองโสตทัศน 
----------------------------------------- 

 
 

1.  ชื่อโครงการ      โครงการบริการหองประชุมและหองโสตทัศน 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานเทคโนโลยีการศึกษา 
 
3.  วัตถุประสงค   
 3.1  จัดหองประชุมและหองโสตทัศนใหมสีภาพสมบูรณและมีประสิทธิภาพ 
 3.2  จัดเจาหนาที่ที่มีความสามารถในการใชโสตทัศนูปกรณไวคอยแนะนําและอํานวยความสะดวก 
        ในการใช 
 
4.  แผนปฏิบตักิารประจําป  
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             
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โครงการแปลงขอมูลโสตทศันวัสด ุ
----------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ       โครงการแปลงขอมูลโสตทัศนวัสด ุ
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานเทคโนโลยีการศึกษา 
 
3.  วัตถุประสงค   
 3.1 เพื่อรักษาขอมูลใหมีอายกุารใชงานไดยาวนานและงายตอการจัดเกบ็ 
 3.2 เพื่อปรับแปรสภาพโสตทัศนวัสดุใหใชไดกับอุปกรณเทคโนโลยีในปจจุบัน  
  

4.  การดําเนินงาน 
 4.1  สํารวจจากขอมูลที่มีผูใชมาขอรับบริการบอยครั้ง 
 4.2  สํารวจจากฐานขอมูลในชวง  3  ป  ทีย่ังมีผูรับบริการมายืมใช 
 4.3  สํารวจจากคณาจารยที่เสนอความตองการมา 
 
5.  แผนปฏิบตักิารประจําป  

 
 
 
 
 

ลําดับที่ รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน             
3 ดําเนินการกิจกรรม 

ตามโครงการ 
            

4 ประเมินผล             
5 รายงานผล             
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โครงการศึกษาดูงาน ภายในประเทศ 
----------------------------- 

 

1.  ชื่อโครงการ      โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ    
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานเทคโนโลยีการศึกษา 
 

3.  วัตถุประสงค    
 3.1  เพื่อใหบุคลากรไดทราบถึงการจัดการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและจัดการงานบริการ 
  ตาง ๆ ของหนวยงานอื่น 
 3.2  เพื่อแลกเปลี่ยนความรู ประสบการณ ทัศนคติ กับบคุลากรหนวยงานอื่น 
 3.3  เพื่อสรางความสามัคคี และเครือขายระหวางบุคลากรที่ปฏิบัติงานอันจะเปนประโยชนตอ 
  การทํางานรวมกัน 
 3.4  เพื่อใหเกดิความคิดสรางสรรค และ/หรือนําความรูมาประยุกตใชใหเกิดประโยชนในหนวยงาน 
 

4.  งบประมาณ  
           ใชงบประมาณเงนิรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551  จํานวน  10,000   บาท 
 

5.  แผนปฏิบตักิารประจําป  
 
ลําดับ
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ติดตอประสานงาน             
3 ดําเนินการกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

4 สรุปผลการไปศึกษาดูงาน             
5 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

งานสงเสริมผูใช 
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โครงการพฒันาคลังหนังสอือางอิง 
-------------------------- 

 
1. ชื่อโครงการ   โครงการพัฒนาคลังหนังสืออางอิง 
 
2. ผูรับผดิชอบโครงการ  งานสงเสริมผูใช 
 
3. วัตถุประสงค  
  3.1 เพื่อปรับปรุงสภาพคลังหนังสืออางอิงใหอยูในสภาพพรอมใช 
 3.2 เพื่อจัดหา และทดแทนคลังหนังสืออางอิงที่ทันสมัย และตรงกับความตองการของผูใช 
 
4. เปาหมาย 
 4.1 คลังหนังสืออางอิงอยูในสภาพที่ดี และสะดวกในการใชงานของผูใช 
 4.2 คลังหนังสืออางอิงมีความทันสมัย และตรงกับความตองการของผูใช 
 
5.  งบประมาณ   

ไมตองใชงบประมาณ 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย.
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 สํารวจคลังหนงัสือ
อางอิง 

            

3 เสนอซื้อหนังสืออางอิง             

4 สรุปผลการดําเนินงาน             

5 รายงานผล             
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โครงการมุมหนังสือดีท่ีนาอาน 
-------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ    โครงการมุมหนังสือดีที่นาอาน 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานสงเสริมผูใช 
 

3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อสงเสริมใหผูใชรูจักหนังสือดีมีประโยชนที่ควรอาน 
 3.2  เพื่อแนะนาํใหผูใชเขาถึงหนังสือที่มีคุณคาไดอยางรวดเรว็ 
 

4.  เปาหมาย   
 4.1  ผูใชรูจักหนังสือที่ควรคาตอการอาน เชน หนังสือที่ไดรับรางวัลตางๆ 
 4.2  ผูใชสามารถเขาถึงและเห็นคุณคาของหนังสือดีมีประโยชนไดรวดเร็วข้ึน 
 4.3  สงเสริมการอานโดยการจัดสภาพแวดลอมที่เอื้ออํานวยและดึงดูดใหผูใชรักการอาน 
 

5.  งบประมาณ   
ไมตองใชงบประมาณ 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

  ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

             

3 สรุปผลการดําเนินงาน             

4 รายงานผล            
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โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
-------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ    โครงการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานสงเสริมผูใช 
 
3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อใหบุคลากรทราบถึงการจัดบริการผูใชของหนวยงานอื่น 
 3.2  เพื่อเพิ่มพนูความสามารถและศักยภาพในการทํางาน 
 3.3  เพื่อแลกเปลี่ยนความรู ประสบการณ ทัศนคติในดานวิชาชีพ 
 
4.  เปาหมาย   
 4.1 บุคลากรทราบถึงการจัดบริการผูใชของหนวยงานอืน่ 
 4.2 บุคลากรสามารถนําความรูมาพัฒนาความสามารถและศักยภาพในการทํางาน 
 4.3 บุคลากรมีความรู ประสบการณ ทัศนคติที่ดีในดานวิชาชีพ 
  
5.  งบประมาณ   

ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ.2551 จํานวน 10,000 บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

 

 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

  ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ติดตอประสานงาน              

3 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

4 สรุปผลการไปศึกษาดูงาน            

5 รายงานผล             
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โครงการมุมหนังสือของ สกว 
------------------------ 

 
1.  ชื่อโครงการ   โครงการมุมหนังสือของ สกว 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานสงเสริมผูใช 
 
3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อสงเสริมและเผยแพรใหมีการใชหนังสือของ สกว 
 3.2  เพื่อใหผูใชสามารถเขาถึงและใชหนังสอืของ สกว 
 
4.  เปาหมาย   
 4.1  การเพิ่มจาํนวนการใชหนังสือของ สกว 
 4.2  ผูใชสามารถเขาถึงและใชหนังสือของ สกว ไดอยางสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึน้ 
 
5.  งบประมาณ   

ไมตองใชงบประมาณ 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

 
 
 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

  ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

3 สรุปผลการดําเนินงาน            

4 รายงานผล             
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โครงการปรับปรุงเคานเตอรบริการตอบคําถาม 
-------------------------- 

 
1.  ชื่อโครงการ   โครงการปรับปรุงเคานเตอรบริการตอบคําถาม 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  งานสงเสริมผูใช 
 
3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อปรับปรุงสภาพภูมทิัศนของเคานเตอรใหบริการตอบคําถาม 
 3.2  เพื่อเอื้ออํานวยความสะดวกในการปฏบิัติงานใหบริการตอบคําถามของบุคลากร 
  
4.  เปาหมาย   
 4.1  ทําใหสภาพภูมิทัศนของเคานเตอรบริการตอบคําถามเปนที่สะดุดตาแกผูใช 
 4.2  บุคลากรมีความสะดวกยิ่งขึ้นในการปฏิบัติงานใหบริการตอบคําถาม 
  
5.  งบประมาณ    

ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ.2551 จํานวน 30,000 บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

 
 
 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

  ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

3 สรุปผลการดําเนินงาน            

4 รายงานผล             
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โครงการปายประชาสัมพนัธและมุมนั่งอานหนังสือภายในสํานักหอสมดุกลาง 
------------------------ 

 

1.  ชื่อโครงการ    โครงการปายประชาสัมพันธและมุมนั่งอานหนังสือภายในสํานักหอสมุดกลาง 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  คณะกรรมการโครงการปรับปรุงปายประชาสัมพันธและมมุนั่งอานหนังสือภายใน 
สํานักหอสมุดกลาง 

 

3.  วัตถุประสงค   
 3.1  เพื่อปรับเปลี่ยนปายประชาสัมพันธตางๆ  ภายในสํานักหอสมุดกลาง  ใหนาสนใจและดึงดูดสายตา 
        ของผูใชมากขึ้น 
 3.2  เพื่อปรับปรุงและสรางมุมหนังสือตามชั้นตางๆ  เพือ่ความสะดวกสบายของผูใช  และสราง 
        บรรยากาศในการอานหนังสือใหมากขึ้น 
 3.3  เพื่อจัดระเบียบเลขประจาํชั้นหนังสือใหมีความงายตอการเขาถึงและการนับจํานวนชั้น 
 

4.  เปาหมาย   
 4.1  ผูใชเกิดความเขาใจในระเบียบการเขาใชสํานักหอสมุดกลาง  และวิธีการใชบริการทรัพยากรสารสนเทศ  

       ของสํานักหอสมุดกลาง  มากยิ่งขึ้น 
 4.2  เกิดบรรยากาศที่สงเสริมการศึกษาคนควาและการอานภายในสํานกัหอสมุดกลาง  มากยิ่งขึ้น 
 4.3  ผูเขาใชถึงทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุดกลาง  ไดมากยิ่งขึ้น 
 

5.  งบประมาณ   
ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ พ.ศ.2551 จํานวน 110,000 บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

  ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             

2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             

3 สรุปผลการดําเนินงาน            

4 รายงานผล             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

หอสมุด  มศว  องครักษ 
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โครงการสงเสริมบริการวิชาการ  
------------------------ 

 

1.  ชื่อโครงการ   โครงการสงเสริมบริการวิชาการ 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  หอสมุด มศว องครักษ 
 

3.  วัตถุประสงค 
3.1 เพื่อใหนิสิต  คณาจารยและเจาหนาที่  เกดิความรู  ความเขาใจ  ในงานบริการตางๆ ของหองสมุดอยางมี

ประสิทธิภาพ 
3.2 เพื่อประชาสัมพันธใหนิสิต คณาจารย และเจาหนาที่  ทราบในงานบริการตางๆ ของหองสมุดใหเกดิ

ประโยชนสูงสุด 
   

4.  เปาหมาย 
4.1 นิสิต คณาจารย  และเจาหนาที่  เกิดความรู  ความเขาใจ  และสามารถใช ในงานบริการหองสมุดไดอยาง

มีประสิทธิภาพ 
4.2 นิสิต คณาจารย และเจาหนาที่เกิดความชํานาญ ในการเขาใชงานบริการหองสมุดใหเกิดประโยชนสูงสุด 
4.3 เกิดความสัมพนัธอันดีระหวางนิสิต คณาจารย  เจาหนาที ่และบุคลากรหองสมุด 
 

5.  งบประมาณ 
ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2551  จํานวน   10,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ ต.ค.
50 

พ.ย.
50 

ธ.ค.
50 

ม.ค.
51 

ก.พ.
51 

มี.ค.
51 

เม.ย.
51 

พ.ค.
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค.
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1. เสนอขออนุมัติโครงการฯ             
2. ติดตอประสานงาน             
3. ประชุมเตรียมความพรอม             
4. ดําเนินกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

5. สรุปและรายงานผลการ             
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โครงการสํารวจทรัพยากรสารสนเทศประจําป  
------------------------------ 

 

1.  ชื่อโครงการ      โครงการสํารวจทรัพยากรสารสนเทศประจําป 
 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ       หอสมุด มศว องครักษ 
 

3.  วัตถุประสงค 
3.1  เพื่อสํารวจจํานวนทรัพยากรสารสนเทศที่มีอยูในหอสมุด 
3.2  เพื่อตรวจสอบสถานะของทรัพยากรสารสนเทศที่มีอยูในหอสมุด 
3.3  เพื่อจัดหาทรัพยากรสารสนเทศแทนเลมที่สูญหาย 

   

4.  เปาหมาย 
4.1 สามารถทราบจํานวนทรัพยากรสารสนเทศที่มีอยูในหอสมุดที่แทจริง 
4.2 สามารถทราบสถานะที่แทจริงของทรัพยากรสารสนเทศที่มีอยูในหอสมุด 
4.3 สามารถจัดหาทรัพยากรสารสนเทศแทนเลมที่ชํารุดหรือหาไมพบได 

 

5.  งบประมาณ 
ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2551  จํานวน  8,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับ
ที่ 

รายการ ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

ส.ค. 
51 

ก.ย. 
51 

1. เสนอขออนุมัติโครงการฯ             
2. ประกาศแจงผูใชบริการ             
3. ประชุมเตรียมความพรอม             
4. ดําเนินกิจกรรมตาม

โครงการ 
            

5. สรุปและรายงานผลการ             
6. นํารายงานผลไป

ดําเนินการกับตัวเลม 
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โครงการฝกอบรมและพัฒนาบุคลากรแบบ 4 มิติ  
------------------------------ 

 

1.  ชื่อโครงการ   โครงการฝกอบรมและพัฒนาบุคลากรแบบ 4 มิติ 
- ทางดานรางกาย 
- ทางดานสติปญญา  
- ทางดานอารมณ 
- ทางดานจิตสํานึกทางสังคม 

 

2.  ผูรับผดิชอบโครงการ  หอสมุด มศว องครักษ 
 

3.  วัตถุประสงค 
3.1  เพื่อพัฒนาปรับปรุงและเพิ่มพูนทกัษะความรูแกบุคลากรผูปฏิบัติงาน 
3.2  เพื่อพัฒนาและปรับปรุงทักษะการใหบริการของบุคลากร 
3.3  เพื่อเสริมสรางประสิทธิภาพและความแข็งแกรงใหสามารถปฏิบัติงานวิชาชีพได 
 อยางมีประสิทธิภาพ 

   

4.  เปาหมาย 
4.1  บุคลากรมีความสามารถในการใหบริการที่รวดเรว็  ถูกตองและมปีระสิทธิภาพมากขึ้น 
4.2  บุคลากรมีความรู  ทักษะในการปฏิบัติงานเพิ่มมากขึ้น 
4.3  ฐานขอมูลระบบหองสมุดอัตโนมัติมคีวามแข็งแกรงและมีประสิทธิภาพสูงขึ้น 

 

5.  งบประมาณ 

ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2551  จํานวน  40,000  บาท 
 

6.  แผนปฏิบตังิานประจําป   
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ ต.ค.
50 

พ.ย.
50 

ธ.ค.
50 

ม.ค.
51 

ก.พ.
51 

มี.ค.
51 

เม.ย.
51 

พ.ค.
51 

มิ.ย.
51 

ก.ค.
51 

ส.ค.
51 

ก.ย.
51 

1. เสนอขออนุมัติโครงการฯ             

2. ประชุมเตรียมความพรอม             

3. ดําเนินกิจกรรมตาม
โครงการ 

             

4. สรุปและรายงานผลการ             
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โครงการการดําเนินงาน 
ของ 

หองสมุดคณะแพทยศาสตร 
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โครงการอบรมนิสิตในการใชฐานขอมูล 

------------------------------------ 
 

1.  ชื่อโครงการ    โครงการอบรมนิสิตในการใชฐานขอมูล 
 
2.  ผูรับผดิชอบโครงการ หองสมุดคณะแพทยศาสตร 
 
3.  วัตถุประสงค 

3. 1  นิสิตคณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ มีความรู ความเขาใจและทักษะใน 
        การสืบคนฐานขอมูลตาง ๆ 
3.2   เพื่อใหนสิิตคณะแพทยศาสตร  มหาวทิยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ  มีความคุนเคยกบัการใช  
        ฐานขอมูล  กอใหเกิดความสะดวกในการสืบคนฐานขอมูลที่ตองการ 
3.3   เพื่อใหนสิิตคณะแพทยศาสตร  มหาวทิยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ  มีนิสัยและวิธีการที่ถูกตอง 
       ในการคัดเลือกและสืบคนขอมูลตาง ๆ  
 

4.  งบประมาณ 
ใชงบประมาณเงินรายไดประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2551  จํานวน   5,000     บาท 

 
5.  แผนปฏิบตังิานประจําป 
 

ลําดับ 
ที่ 

รายการ 
ต.ค. 
50 

พ.ย. 
50 

ธ.ค. 
50 

ม.ค. 
51 

ก.พ. 
51 

มี.ค. 
51 

เม.ย. 
51 

พ.ค. 
51 

มิ.ย. 
51 

ก.ค. 
51 

 ส.ค. 
51 

ก.ย.  
51 

1 เสนอขออนุมัติโครงการ             
2 ดําเนินกิจกรรมตามโครงการ             
3 ประเมินผล             
4 รายงานผล             

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

สวนที่  3 
 

การติดตามและประเมินผลแผนปฏิบัติการ 
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การติดตามและประเมินผลแผนปฏิบัติการ 
 
 การติดตามและประเมนิผลแผนปฏิบัติการ  เปนกิจกรรมที่สําคัญอีกกิจกรรมหนึ่ง  ทั้งนี้  เพื่อเปน
การกระตุนใหผูรับผิดชอบไดดําเนนิการตามกําหนดระยะเวลาที่กาํหนด  และการประเมินผลก็สามารถที่
จะนําผลมาใชในการวางแผนปฏิบัติการในปตอๆ ไป  และเพื่อการปรบัปรุงวิธีการดาํเนินงานหรือ
ปรับเปลี่ยนเปาหมายของกจิกรรมตางๆ  ใหเหมาะสมกบัสภาพแวดลอมและทรัพยากรที่มีตอไป 
 
 วัตถุประสงคของการตดิตามและประเมินผลแผนปฏิบตักิาร 
 1.  เพื่อตองการทราบปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานในโครงการตางๆ  อันจะนํามา 

     พิจารณาปรับแผนใหเหมาะสมกับระยะเวลา 
 2.  เพื่อรวบรวมผลการปฏิบัติงานตามแผนที่กําหนดไว 
 3.  เพื่อตองการทราบผลสัมฤทธิ์โดยรวมของการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการ 
 4.  เพื่อตองการทราบประโยชนจากแผนปฏิบัติการที่ดําเนินการ  อันจะนํามาประกอบการพิจารณา 

     จัดทําแผนในปตอๆ  ไป 
 
การติดตามและประเมินผล 

 
ที่ การติดตาม / ประเมินผล ระยะเวลา ผูใหขอมูล วิธีการ กลไก 
1 ติดตามแผนกจิกรรม

ประจําเดือน 
ทุกเดือน ทุกงาน ติดตามการปฏบิัติงาน

ตามปฏิทินกิจกรรม
ประจําเดือน 

2 ประเมินสัมฤทธิ์ผลของ
โครงการ 

ปลายป
งบประมาณ 

ทุกงาน สอบถาม / สัมภาษณ  
ผูปฏิบัติงานตาม
โครงการ 

3 ประเมินประโยชนของ
แผนปฏิบัติการ 

ปลายป
งบประมาณ 

ทุกงาน สอบถาม / สัมภาษณ  
ผูปฏิบัติงาน 

1.  ใหหวัหนางานแจงผลการ
ดําเนินในที่ประชุมผูบริหาร
สํานักหอสมุดกลาง  เปน
ประจําทุกครั้งที่มีการประชมุ 
2.  แตละงานประชุม
ผูปฏิบัติงาน  เพื่อรายงานผล
การดําเนนิการตอผูบริหาร
สํานักหอสมุดกลาง  และ 
หากมีปญหาผูบริหารสํานัก 
หอสมุดกลาง  จะไดหาแนว
ทางแกไขตอไป 

 


	ส่วนที่
	( ห้องสมุดคณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
	 
	( หอสมุด  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  องครักษ์ 
	และมีจิตสำนึกในการให้บริการ 
	( การแบ่งส่วนราชการ 
	แผนภูมิที่  1 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ   
	แผนภูมิที่ 2 โครงสร้างภาระงานตามการแบ่งส่วนราชการ ใหม่ 





