
ที่ งาน/กิจกรรม/โครงการ ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 การจัดทําแผนประจําป
1.1 แผนปฏิบัติงาน งานบริหารฯ

1.2 แผนพัฒนาบุคลากร     รอยละความสําเร็จของการ งานบริหารฯ

1.3 แผนการจัดกิจกรรม/โครงการ ทํานุบํารุงศิลปะ         ดําเนินงานตามแผน คกก.ทํานุบํารุงฯ
      และวัฒนธรรม
1.4 แผนการดําเนินกิจกรรม 5ส คกก. กิจกรรม 5ส

2 สรุปผลการดําเนินงานตามแผน (ทุกแผน) ปละ 2 ครั้ง งานบริหารฯ

3 การสํารวจความพึงพอใจ
3.1 แบบสํารวจความตองการในการฝกอบรมของ
      บุคลากร
3.2 แบบสํารวจความตองการเขารวมกิจกรรมทํานุ
      บํารุงศิลปะและวัฒนธรรม
3.3 การประเมินผูบริหารตอการปฏิบัติงานของ   งานบริหารฯ และ

3.4 แบบประเมินความพึงพอใจในการใชบริการ   คกก. ประจําศูนยฯ
      รถยนตประจําหนวยงาน

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
แผนการปฏิบัติ งานบริหารและธุรการ

ศูนยพัฒนาสภาพกายภาพ การจัดการขนสงและความปลอดภัย
ประจําปงบประมาณ 2558 ( 1 ตุลาคม 2557 - 30 กันยายน 2558 )

ป 2558
ระยะเวลาดําเนินงาน

ป 2557

3.5 แบบประเมินความพึงพอใจในการใหบริการของ
      ศูนยพัฒนาสภาพกายภาพฯ

4 การจัดทําคูมือปฏิบัติงาน เพิ่มขึ้นจากปงบประมาณ 2557 งานบริหารฯ

จํานวน 3 เรื่อง
5 จัดทําโครงการวิจัยสถาบัน งานวิจัยที่แลวเสร็จ ปละ 1 เรื่อง งานบริหารฯ

6 การนําระบบเทคโนโลยีมาใชในการปฏิบัติงาน แลวเสร็จในปงบประมาณ 2558
6.1 ระบบ e-meeting การประชุมคณะกรรมการทํานุ 2 ระบบ
      บํารุงศิลปะและวัฒนธรรม งานบริหารฯ

6.2 การลาในระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล
     (Huris)
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7 โครงการพัฒนาบุคลากร ดังนี้ จัดกิจกรรม/โครงการพัฒนา
7.1 การพัฒนาทักษะดานการใหบริการที่เปนเลิศ บุคลากร ไมนอยกวารอยละ 80
      - เรื่อง การทํางานเปนทีม ของจํานวนกิจกรรม/โครงการ
      - เรื่อง การพัฒนาบุคลิกภาพและการติดตอ ทั้งหมดตามแผนพัฒนาบุคลากร
        ประสานงาน
7.2 การพัฒนาทักษะเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน
      - เรื่อง การสื่อสารภาษาอังกฤษเบื้องตน
      - เรื่อง ความปลอดภัยในการใชอุปกรณเครื่อง
        ไฟฟา ประปาฯ
      - เรื่อง การประชุมเชิงปฏิบัติเพื่อรางขอบเขต
        (TOR) ที่มีประสิทธิภาพ งานบริหารฯ

7.3 การพัฒนาทักษะดานการบริหาร
      - เรื่อง การเปนผูนําที่ดี
      - เรื่อง การบริหารทรัพยากรภายในงาน
        อยางมีประสิทธิภาพ
7.4 การพัฒนาทักษะการพัฒนาดานจิตสํานึก
      - เรื่อง การใชทรัพยากรอยางคุมคา
      - เรื่อง การสงเสริมและพัฒนาการอนุรักษพลังงาน
      - เรื่อง การสรางความสัมพันธอันดีและความ
        สามัคคีภายในงาน(การสัมมนาศึกษาดูงาน( ู
        ประจําป)
      - เรื่อง การสงเสริมและรณรงคการทํานุบํารุง คกก.ทํานุบํารุงฯ
        ศิลปะและวัฒนธรรม

8 โครงการอบรมซอมหนีไฟ ระดับความพึงพอใจของผูเขา
รวมโครงการ รอยละ 80   คกก. ประจําศูนยฯ

9 โครงการพบปะผูมีสวนไดสวนเสีย (stakeholder) ระดับความพึงพอใจของผูเขา
            รวมโครงการ รอยละ 80

D : งานศูนย / แผนป 58 / แผนงานบริหารและธุรการ ป 58 / da 

จัดทําโดย งานบริหารและธุรการ ศูนยพัฒนาสภาพกายภาพฯ
อนุมัติแผน เมื่อวันที่ 8 กันยายน 2557 จากการประชุมงานบริหารและธุรการ ครั้งที่ 8/2557 วาระที่ 4.2


