
ปรับปรุงเมื่อเดือนกุมภาพันธ์ 2554 (QA-HU) 

แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานโครงการ / กิจกรรม 
 

 
1. ชื่อโครงการ / กิจกรรม 

กิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ : ติดตามความก้าวหน้าใชง้านระบบ e-meeting 
 

2. หนว่ยงาน / ผู้รับผิดชอบ โครงการ / กิจกรรม  

จัดโดย  หนว่ยงานในคณะมนษุยศาสตร์ จัดโดย นิสิตคณะมนุษยศาสตร์  

 ภาควิชา  …………………………………..…………… 

     ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ 
.................................................................................. 

ชื่อนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ / กจิกรรม 
................................................................................... 
ชั้นปี…………………………..… 

 ฝ่าย……………………………………………………… 
     ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ 

.................................................................................. 

หลักสูตร ....................................................................
สาขาวชิา………………………………………………… 

 สนง. คณบดีคณะมนษุยศาสตร์ 
     ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ 

นางภรณี   วาจาสัตย ์

ช่องทางการติดต่อ 
เบอร์มือถือ................................................................ 
อีเมล์......................................................................... 

 
3. ระยะเวลา และสถานที่จัดโครงการ  

วัน /เดือน /ปี  
ที่จัดโครงการ / กิจกรรม 

ระยะเวลา  
(ระบุจ านวนวัน  / 

เดือน / ปี) 
สถานที่จดัโครงการ 

วันท่ี  2 4 มกราคม  2556 1 วัน ห้องคอมพวิเตอร์ ส านักคอมพวิเตอร์ ชั้น 3 

   

   

 
4. วัตถุประสงคก์ารจัดโครงการ 

1. เพื่อให้ธุรการภาควิชาสามารถลงระบบ E-meeting  ของภาควชิาได้ 
2. เพื่อให้ความรู้ แลกเปล่ียนเรยีนรู้ระหว่างบคุลากรส านกังานคณบดี และผู้สนใจในการจดัท าระบบงานประชมุ 

 
5. การปรับปรุงการจัดโครงการจากคร้ังกอ่น  

    จากการจัดโครงการจัดการความรู้ ครัง้ก่อน เรื่อง การใชง้านระบบการประชมุลิเล็กทรอนิกส์ (e - Meeting) มีข้อขัดข้อง 
เรือ่ง การเชื่อมโยง เครือข่ายอินเตอร์เน็ต ระหวา่งภาควชิาฯ นั้น พบว่า ระบบใช้งานได้ต่อเนื่องมากขึ้น จึงได้น ามาพัฒนา
งาน e – meeting ส าหรับภาควิชาต่อไป 
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6. งบประมาณ   

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 

แหล่งงบประมาณ หมวด 
จ านวนเงนิ (บาท) 

ได้รับ ใช้จริง 

งปม. แผ่นดิน     เงินอุดหนุน 
 รายจา่ยอื่น 
 งบด าเนินงาน 

  

งปม.รายได้      

นอกงบประมาณ  / ไม่ใช้   
งบประมาณ 

ระบุแหล่งที่มา
........................................... 

  

 
แผนงบประมาณ ผลผลิต 
  สร้างและกระจายโอกาสทางการศึกษาให้ท่ัวถึงและเป็นธรรม 
 ส่งเสริมและสนับสนุนการวิจยั 

 อนุรักษ์ ส่งเสริมและพัฒนาศาสนา ศิลปะและวฒันธรรม 

  ผู้ส าเร็จการศึกษาดา้นสังคมศาสตร์ 
 ผลงานการให้บริการวิชาการ 
 ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
 ผลงานวิจยัเพื่อสร้างองค์ความรู้ 

 
7. สนับสนนุพันธกิจ 

   ด้านผลิตบัณฑติ / การจัดการเรียนการสอน   
   ระดับปริญญาตร ี   ระดับบัณฑิตศึกษา 
   ด้านการวิจัย งานสร้างสรรค ์และนวัตกรรม  
   ด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  

   ด้านการบริการวชิาการแกช่มุชน  
   ด้านการบริหารและพฒันาองค์กร  

 
 

8. ความสอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์ มศว (ระบุรหัสตามเล่มยทุธศาสตร์ 15 ปี มศว) 
 RAP……………………………………………… 
 SAP……………………………………………… 
 SSAP 8  การบริหารจัดการมหาวิทยาลัยโดยใช้หลัก  Cost Effectiveness (Lean Management) 

(หมายเหตุ   RAP = Routine Action Plan ,   SAP = Strategic Action Plan  ,   SSAP = Super Strategic Action Plan) 
 
 

9. ความสอดคล้องกับแผนปฏิบตัิการคณะมนุษยศาสตร์ (พ.ศ. 2556 - 2558) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 
ประเด็นยุทธศาสตร์ที่  5 พัฒนาระบบบริหารที่มีคุณภาพ โดยใชเ้ครื่องมือทางการบริหารและเทคโนโลยีสารสนเทศที่เหมาะสม 
เป้าประสงค์  5.2 การบริหารงานที่มีความรับผิดชอบต่อสังคม ส่ิงแวดล้อม และค านึงถึงสุนทรียภาพทางวฒันธรรม 
ตัวชีว้ัด  1 ประเภทของการประหยัดทรัพยากรเพิ่มขึ้น 
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10. ตัวชีว้ัดความส าเร็จ 
ตัวชีว้ัดเชิงปริมาณ ตัวชีว้ัดเชิงคุณภาพ 

 
1. ประเภทของการประหยัดทรัพยากรเพิม่ขึ้น 
 

 
1. ธุรการภาควิชา และผู้สนใจเขา้ร่วมโครงการและ

สามารถบันทกึการประชุมในระบบ E-meeting ได้ 
 2. มีรายงานผลโครงการท่ีแสดงว่า บุคลากรได้รับ

ประโยชน์จากการเข้าใช้ระบบงาน 
 
 

11. ผู้เข้าร่วมโครงการ / กิจกรรม 

กลุ่มเป้าหมาย 
จ านวนเป้าหมาย 

(คน) 

ผู้เข้าร่วมโครงการ / กิจกรรม 

จ านวน (คน) 
คิดเป็นร้อยละของ

เป้าหมาย 

กจิกรรม : ……………………………….    

-  คณาจารย ์    
-  บุคลากร 12 11 100 
-  นิสิต    

-  ปริญญาตรี    
-  บัณฑิตศึกษา    

-  บุคคลภายนอก    
-  หน่วยงาน / องค์กร  

ระบุ..................................................... 
   

-  อื่นๆ ……………………………………….    
 
 

12. สรุปเนื้อหาของการจัดโครงการพอสังเขป   
ที่ประชุมคณะกรรมการคณะมนษุยศาสตร์ ครั้งที่ 15/2555  วันท่ี 26 ธันวาคม 2555 มี มติรับทราบ และ

เห็นชอบ ให้จดัโครงการการจัดการความรู้ เรื่อง การใชง้านระบบการประชุมลเิล็กทรอนิกส์ (e - Meeting) โดยมอบ
คณะท างาน คือ ธุรการภาควิชาฯ บันทึกการประชุมภาคลงระบบ e-meeting เพื่อใช้ประโยชนเ์ป็นข้อมูลอ้างองิในการ
บริหารจัดการ งานของคณะ/ภาควิชาฯ และ อ้างอิงงานประกันคณุภาพการศกึษาของคณะมนษุยศาสตร์ 
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13. ผลการประเมินโครงการ / กิจกรรม 
12.1 จ านวนผู้ตอบแบบสอบถาม 

 ผู้ตอบแบบสอบถาม จ านวน  11  คน  คิดเป็นร้อยละ  100  ของผู้เขา้รว่มโครงการท้ังหมด 

 
 

14. สรุปข้อเสนอแนะ / ความคดิเห็นเพิ่มเติม ของผู้ตอบแบบประเมิน 
 

แนวปฏิบัติที่ดี / ส่ิงที่ได้รับความชื่นชม ส่ิงที่ควรแก้ไขปรับปรุง ความคิดเห็นอื่นๆ 
ควรติดตามการท างานของธุรการ
ภาควิชาฯ ต่อไป 

สรุปผลความกา้วหน้าและปัญหา
ทางแก้ไขอย่างต่อเนื่อง 

 

   
   
   
 

 
15. ปัญหา / อุปสรรค ในการจัดโครงการ / กิจกรรม 
    - 
 
 
 
 
 

ล าดับ รายการ 

ระดับความคดิเห็น คะแนน
เฉล่ีย 
(เตม็ 5 
คะแนน) 

มาก
ที่สุด 
( 5 ) 

มาก 
 

( 4 ) 

ปาน
กลาง 
( 3 ) 

น้อย 
 

( 2 ) 

น้อย
ที่สุด 
( 1 ) 

1 หลังการอบรม e-meeting ในครัง้ก่อน ท่านสามารถ
น าไปใชใ้นการจัดประชมุของภาควิชาหรือไม่ เพียงใด 

9.09 72.73 0 0 0 4.11 

2 กิจกรรมครั้งนี้ท าให้ท่านมั่นใจวา่จะสามารถใช้ระบบ 
e.meeting เพื่อพัฒนาระบบการประชุมของภาควชิาได้ 

9.09 81.82 9.09 0 0 4.00 

3 วิทยากรบรรยายให้ความรู้ สาธิต และฝึกปฏิบัติ 30.77 53.85 15.38 0 0 4.15 
4 มีโอกาสซักถาม และแลกเปล่ียนเรียนรู้ แสดงความ

คิดเห็น 
15.38 69.23 15.38 0 0 4.00 

5 ความเหมาะสมของสถานท่ี  23.08 61.54 15.38 0 0 4.08 
6 เอกสารประกอบการประชมุ 16.67 66.67 8.33 0 0 3.83 
7 ระยะเวลาของการจดักจิกรรม 9.09 81.82 9.09 0 0 4.00 
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16. ภาพประกอบโครงการ / กิจกรรม 
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กรณีเป็นโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน  ขอให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กจิกรรม  

ระบุข้อมูลในข้อ 16 พร้อมแนบหลกัฐานประกอบด้วย 
 

17. การน าความรู้และประสบการณ์จากการให้บริการวชิาการไปใช้ประโยชน์ในการเรียนการสอน การวิจัย และการ
ท านบุ ารุงศิลปวัฒนธรรม หรือด้านอืน่ๆ  (ให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค)์ 
 การเรียนการสอน ระบุเป็นหลักฐานอา้งองิให้ท่ีประชุมภาควิชาฯ 
 การวจิัย ระบุชื่อและรายละเอยีดงานวิจัย................................................................................................................. 
  ……………………………………………………………………………………………………………………. 
 การท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ระบุรายละเอียดกิจกรรมที่น าไปใช้.......................................................................... 
  ……………………………………………………………………………………………………………………. 
 การถา่ยทอด หรือเผยแพร่องคค์วามรู้ที่ไดจ้ากการให้บริการวิชาการแก่ชมุชน   

เนื้อหา / รูปแบบ..................................................................................................................................................... 
 

  ………………………………. 
   (นางสาวสุวิตตา  หงษ์ทอง) 
   รายงานผลการจดัโครงการ / กิจกรรม  

 วันท่ี……………………………….. 
 
 
หลักฐานประกอบการรายงานผลการจัดโครงการ 

 1)   แบบรายงานผลการจัดโครงการ  สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้จากเว็บไซต์คณะมนุษยศาสตร์ 
 2) ภาพประกอบการจัดโครงการ / กจิกรรม 
 3) หนังสือขออนุมัติจดัโครงการ 
 4) รายละเอียดโครงการ / กิจกรรม 
 5) ก าหนดการ  (ถา้ม)ี 
 6) ค าส่ังแต่งตัง้คณะกรรมการ / รายชื่อคณะกรรมการด าเนินงาน 
 7) รายชื่อผู้เขา้ร่วมโครงการ   
 8) จดหมายเชิญวิทยากร (ถา้มี) 
 9) รายงานการประชุม  (ถ้าม)ี 
 10) เอกสาร / หลักฐานการเผยแพร่ความรู้ (กรณีที่เป็นโครงการบริการวิชาการ จะต้องมีหลักฐานข้อน้ี) 
 11) เอกสาร/หลักฐาน อื่นท่ีเกี่ยวข้อง ระบุ……………………………………………. 
 12) กรณี เป็นโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน จะต้องเพิ่มหลักฐานตามการรายงานในข้อ 16 ด้วย  

 
 
 
 
 


