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แผนภาพการทํางาน 
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ขั้นตอนการทํางานระบบงานบริหารจดัการงานฝกอบรม 
 

1.  Log in เขาสูระบบ มีข้ันตอนดังตอไปน้ี 

 

- เม่ือเขาสูระบบสารสนเทศทรพัยากรบุคคล (http://training.swu.ac.th) จะปรากฏหนาจอ ดังรูปที่ 1-1 

 

 

รูปที่ 1-1 

 

 

รูปที่ 1-2 

 

- ทําการระบุ Username ( ชื่อผูใช ในที่น้ีใช BUASRI Id ) และ Buasri Password ( รหัสผาน)  

- กดปุม  เพ่ือเขาสูระบบ 

- ระบบจะทําการตรวจสอบความถูกตองจากขอมูล web mail ของมหาวิทยาลัย หากระบุขอมูลถูกตอง จะเขาสู
ระบบ โดยปรากฏหนาจอเพ่ือใหเลือกเมนูการใชงาน ดังรูปที่ 1-3 
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รูปที่ 1-3 
 

- กด Tab  เพ่ือเปดใหแสดงเมนูการใชงานระบบ ดังรูปที่ 1-4 

 

 
รูปที่ 1-4 
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2. หนาจอปดการอบรม มีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

 
- เลือกเมนู  “งานรายงาน”  

 
- เลือกเมนูยอย “ปดการอบรม” จะปรากฏหนาจอ ดังรูปที่ 2-1 

 
- ผูใชสามารถเลือกโหมดการทาํงานได ดังตอไปน้ี 

 

 

รูปที่ 2-1 
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2.1 การคนหาขอมูล 
 

 

รูปที่ 2-2 
 

- กดปุม   เพ่ือทําการคนหาขอมูลตารางการอบรม ดังรูปที่ 2-2 

- หรือทาํการระบุเง่ือนไขเพ่ิมเติมที่ตองการคนหาขอมูล ดังน้ี 

• ระบุ รหัสตารางการอบรม ที่ตองการปดการอบรม 

•  ระบุ รหสัหวัขอการอบรม ทีต่องการปดการอบรม 

• ระบุ ชื่อหวัขอการอบรมภาษาไทย ที่ตองการปดการอบรม 

• ระบุ ชื่อหวัขอการอบรมภาษาอังกฤษ ที่ตองการปดการอบรม 

• ระบุ กลุมที่ ทีต่องการปดการอบรม 

• ระบุ ชวงวันที่เปดรับสมัคร (จาก-ถึง) ที่ตองการปดการอบรม 

• ระบุ ชวงวันที่เปดการอบรม (จาก-ถึง) ทีต่องการปดการอบรม 

• ระบุ รหัสโปรแกรมการอบรม ที่ตองการปดการอบรม 

• ระบุ รหัสแบบสอบถาม ทีต่องการปดการอบรม 

• เลือก   สถานะคอรสการอรม ที่ตองการปดการอบรม 

- กดปุม  เพ่ือคนหาขอมูลตารางการอบรมตามเงื่อนไข 

- จะปรากฏหนาจอการแสดงขอมูลตารางการอบรมดังรูปที ่2-3 
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รูปที่ 2-3 

- กดปุม  หากไมตองการขอมูลที่ไดระบุไวขางตน 

- หากตองการปดการอบรมแบบหลายรายการ เลือก  หนารายการขอมูลทีต่องการปดการอบรม โดย

สามารถระบุไดมากกวา 1 รายการ หรือ เลอืกรายการขอมูลที่ตองการเหมือนกรณีแกไข แลวกดปุม  
เพ่ือทําการปดการอบรมที่ตองการ 

 

 

หมายเหตุ :   สีนํ้าเงิน หมายถึง ขอมูลที่ปดตารางการอบรม 

                  สีแดง หมายถึง ขอมูลที่ยกเลกิตารางการอบรม 

                  สีเทา หมายถึง ขอมูลที่ยังไมถึงชวงเวลาการปดคอรส 
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2.2 การแกไขขอมูล 

- กด    ที่รายการขอมูลทีต่องการ เพ่ือทําการแกไขขอมูล จะแสดงหนาจอ ดังรูปที่ 2-5 

 

รูปที่ 2-5 

 

- ทําการแกไขขอมูลตนทุนในการเปดตารางการอบรมที่ตองการ 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลที่ไดแกไข 

- กดปุม  หากไมตองการขอมูลที่ไดระบุขางตน 

- กดปุม  กรณีทีต่องการปดตารางการอบรม 
 
หมายเหตุ :  * หมายถึง ขอมูลที่ตองระบุ 

 

 


