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1.  Log in เขาสูระบบ มีข้ันตอนดังตอไปน้ี 

 

- เม่ือเขาสูระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (http://project.swu.ac.th) จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

 
- กดปุม Login  

- ทําการระบุ Username ( ช่ือผูใช ในท่ีนี้ใช BUASRI Id ) และ Buasri Password ( รหัสผาน) 

- กดปุม  เพื่อเขาสูระบบ 

- ระบบจะทําการตรวจสอบความถูกตองจากขอมูล web mail ของมหาวิทยาลยั หากระบุขอมูลถกูตอง จะเขาสู
ระบบ โดยปรากฏหนาจอเพือ่ใหเลือกเมนกูารใชงาน ดังรูป 

 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 



 
2. งานโครงการ 

2.1 บันทึกโครงการ / โครงการยอย 

 
- ระบบจะทําการ Generate รหสัโครงการ/โครงการยอย ใหโดยอัตโนมตั ิ 

- ระบุ ชื่อโครงการ / โครงการยอย   
- ระบุ ปงบประมาณ 
- ระบุ ประเภท  
- ระบุ ประเภทยอย 
- ระบุ หนวยงานเจาของโครงการ 
- ระบุ วันที่เริ่ม และ วันที่ปด 
- ระบุ อางอิงงาน/โครงการ/ผลผลติ 
- กดปุม บันทึก เพ่ือ บันทึกโครงการ เม่ือบันทึกโครงการแลว จะมี tab แสดงขึ้นมาดานลางของหนา ดังแสดงในภาพ 

 
Tab หนวยงานภายใน 

 
- ระบ ุหนวยงานภายใน หรือกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพ่ือคนหา หนวยงานภายใน 

 
 
 



Tab หนวยงานภายนอก 

 
- ระบุ หนวยงานภายนอก 
 

Tab คณะกรรมการ 

 
- ระบุ ประเภทคณะกรรมการ 

- ระบุ รหัสประจําตัว หรือกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพื่อคนหา รหัสประจําตัว 
- ระบุ ตําแหนงของคณะกรรมการ 

 
Tab ผูเขารวมโครงการ 

 
- ระบุ ประเภทผูเขารวมโครงการ 

- ระบุ รหัสประจําตัว หรือกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพื่อคนหา รหัสประจําตัว 
 
 



Tab e-document 

 
- ระบุ หมวดเอกสาร 
- ระบุ ประเภทเอกสาร 

- ระบุ เอกสาร หรอืกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพ่ือคนหา เอกสาร 
 

2.2 บันทึกกจิกรรมในโครงการ 

 
- ระบบจะทําการ Generate กิจกรรมในโครงการ ใหโดยอัตโนมัต ิ 

- ระบุ กิจกรรมในโครงการ  
- ระบุ ปงบประมาณ 
- ระบุ ประเภท  
- ระบุ ประเภทยอย 
- ระบุ หนวยงานเจาของกิจกรรมในโครงการ 
- ระบุ วันที่เริ่ม และ วันที่ปด 



- ระบุ อางอิงงาน/โครงการ/ผลผลติ 
- ระบุ อางอิงโครงการ/โครงการยอย 
- กดปุม บันทึก เพ่ือ บันทึกกิจกรรม เม่ือบันทึกโครงการแลว จะมี tab แสดงขึ้นมาดานลางของหนา ดังแสดงในภาพ 

 
Tab หนวยงานภายใน 

 
 - ระบุ หนวยงานภายใน หรือกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพื่อคนหา หนวยงานภายใน 
Tab หนวยงานภายนอก 

 
 - ระบุ หนวยงานภายนอก 
Tab คณะกรรมการ 

 
 

- ระบุ ประเภทคณะกรรมการ 

- ระบุ รหัสประจําตัว หรือกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพื่อคนหา รหัสประจําตัว 
- ระบุ ตําแหนงของคณะกรรมการ 

 
 



Tab ผูเขารวมโครงการ 

 
- ระบุ ประเภทผูเขารวมโครงการ 

- ระบุ รหัสประจําตัว หรือกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพื่อคนหา รหัสประจําตัว 
 
Tab e-document 

 
- ระบุ หมวดเอกสาร 
- ระบุ ประเภทเอกสาร 

- ระบุ เอกสาร หรอืกด  จะปรากฎหนาจอ popup เพ่ือคนหา เอกสาร 
 
 
 
 
 


